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Na potrzeby realizacji projektu pn. Podlaski Przemyst 4.0 nr wniosku

o dofinansowanie FEPD.01.05-1Z2.00-0087/23 w ramach Programu Fundusze dla
Podlaskiego 2021-2027 (FEPD) Priorytet |. Badania i innowacje, Dziatanie 01.05
Wzrost konkurencyjnosci podlaskich przedsiebiorstw, Typ: Wzmacnianie potencjatu
i podnoszenie jakosci ustug funkcjonujgcych w regionie instytucji otoczenia biznesu
i osrodkoéw innowaciji, Polskie Stowarzyszenie Doradcze i Konsultingowe z siedzibg
w Biatymstoku przy ul. Putkowej 11, zwraca sie z prosbg o przedstawienie oferty na
$wiadczenie ustug szkoleniowych dla pracownikéw MSP w ramach Centrum
Obstugi MSP, ukierunkowanych na rozwéj umiejetnosci technicznych,
zarzadczych, przedsigbiorczych i ekologicznych zwigzanych z wdrazaniem
Przemystu 4.0 wraz z ustugami towarzyszacymi (sala szkoleniowa, przerwa
kawowa i obiadowa oraz materialy szkoleniowe) i uzupetniajgcymi (ustuga

doradcza).

Sekcja | Instytucja Zamawiajaca

I.1. Nazwy i adresy

Polskie Stowarzyszenie Doradcze i Konsultingowe (zwane dalej PSDIK), ul. Putkowa
11, 15-143 Biatystok, tel. 85-652-61-07, e-mail: biuro@polskiestowarzyszenie.pl,

NIP 542-290-15-67, KRS 0000221615.

.2. Osoba do kontaktu
Agnieszka Kolesnik, tel. 603-590-780, e-mail: a.kolesnik@polskiestowarzyszenie.pl

1.3. Komunikacja

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamowienia:

1) ogtoszenie zapytania ofertowego, skfadanie ofert, wymiana informacji miedzy
Zamawiajgcym a Wykonawcg oraz przekazywanie dokumentoéw i oswiadczen (do
uptywu terminu sktadania ofert) odbywa sie wytgcznie za pomocg Bazy
Konkurencyjnosci (zwanej dalej BK2021),

2) po uptywie terminu sktadania ofert wszelka korespondencja pomiedzy
Zamawiajgcym a Wykonawcg, w tym przekazywanie dokumentow i oswiadczen,
odbywac sie bedzie pisemnie, za posrednictwem poczty e-mail. Wykonawca
zobowigzany jest wskaza¢ w ofercie swoj adres e-mail na potrzeby komunikacji

z Zamawiajgcym.


mailto:biuro@polskiestowarzyszenie.pl
mailto:a.kolesnik@polskiestowarzyszenie.pl
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Sekcja Il Informacje o postepowaniu

Il.1. Tryb prowadzonego postepowania

Niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci,
o ktérej mowa w Podrozdziale 3.2 ,Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci
wydatkow na lata 2021 — 2027.”

11.2. Tytut i nazwa zaméwienia

Swiadczenie ustug szkoleniowych dla pracownikéw MSP w ramach Centrum Obstugi
MSP, ukierunkowanych na rozwdj umiejetnosci technicznych, zarzadczych,
przedsiebiorczych i ekologicznych zwigzanych z wdrazaniem Przemystu 4.0 wraz

z ustugami towarzyszgcymi (sala szkoleniowa, przerwa kawowa i obiadowa oraz

materiaty szkoleniowe) i uzupetniajgcymi (ustuga doradcza).

1.3. Numer zapytania ofertowego
01/01.05.FEPD/2026

I.4. Termin skiadania ofert
1. Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert jedynie elektronicznie z wykorzystaniem
funkcjonalnosci Bazy Konkurencyjnosci:

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ zgodnie z jej

regulaminem, a oferta musi zostac zarejestrowana w bazie do dnia 16.02.2026 r.
do godz. 9:00

2. Oferty ztozone w inny sposob niz okreslony w ust. 1 powyzej zostang odrzucone.

11.5. Opis sposobu przygotowania i sktadania ofert

1. Oferta powinna zosta¢ sporzgdzona w jezyku polskim (w przypadku dokumentéw
stanowigcych zatgczniki do oferty, np. referencje, w jezyku innym niz polski
powinny one zostac przettumaczone na jezyk polski i wraz z ttumaczonym
dokumentem zatgczone do oferty), na formularzu oferty stanowigcym Zatgcznik nr
2 do niniejszego zapytania ofertowego.

2. Jeden Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.


https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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3. Oferta wraz z zatgcznikami powinna zosta¢ podpisana przez osobe upowazniong
do reprezentowania Wykonawcy przy wykorzystaniu jednego z ponizszych
sposobow tj.:

a) kwalifikowanego podpisu elektronicznego, lub

b) podpisu zaufanego lub

c) podpisu osobistego.

Na etapie zawarcia Umowy z wybranym Wykonawcg Zamawiajgcy dopuszcza
podpis tradycyjny (odreczny) lub kwalifikowany podpis elektroniczny.

4. W przypadku sktadania oferty przez petnomocnika — do oferty nalezy dotgczyc¢
pethomocnictwo podpisane, zgodnie z pkt. 3 powyzej, przez osoby upowaznione
do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy. W przypadku oferty
sktadanej przez Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielnie zamowienia
(konsorcjum) powinna ona zosta¢ podpisana przez pethomocnika konsorcjum- po
jego uprzednim upowaznieniu do reprezentowania przez wszystkich cztonkow
konsorcjum (Lider oraz wszyscy partnerzy) lub podpisana przez kazdego
z Wykonawcéw (cztonkéw konsorcjum) wspadlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia.

5. Oferta powinna zawiera¢ wszystkie dane wyszczegolnione w formularzu
ofertowym stanowigcym Zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

6. W przypadku wystgpienia oczywistych omytek rachunkowych lub pisarskich
Zamawiajgcy poprawi tres¢ ztozonej oferty oraz niezwtocznie zawiadomi o tym
Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

7. Jakakolwiek istotna modyfikacja tresci dokumentéw w stosunku do wzoréw
uprawnia Zamawiajgcego do odrzucenia oferty bez jej rozpatrzenia,

z zastrzezeniem czesci I1.5 pkt. 6.

8. Wykonawca powinien podaé cene przedmiotu zamoéwienia w sposob wskazany
w formularzu oferty stanowigcym Zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania
ofertowego oraz okresli¢ wysokos¢ podatku VAT zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami na dzien sktadania ofert.

9. Cena oferty powinna by¢ wyrazona stownie i cyfrowo z doktadnoscig do dwdch
miejsc po przecinku.

10. Wszystkie wartosci powinny by¢ wyrazone w PLN. Zamawiajgcy nie dopuszcza

prowadzenia rozliczen w walutach obcych.
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11.Podana cena powinna zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
przedmiotu zamowienia.
12.Termin zwigzania ofertg wynosi 60 dni od ustalonej daty sktadania ofert.

13. Oferty zostang otwarte niezwtocznie po wyznaczonym terminie sktadania ofert.

11.6. Kategoria ogtoszenia — rodzaj zamowienia

Ustugi

Il.7. Podkategoria ogtoszenia

Ustugi szkoleniowe

11.8. Sposéb upublicznienia zapytania ofertowego
Niniejsze zapytanie ofertowe zostato upublicznione poprzez publikacje na BK2021

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

11.9. Informacje dodatkowe
1. Opis przedmiotu zamdwienia, stanowi Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego
i zostat upubliczniony w ten sam sposéb jak zapytanie ofertowe.
2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania
na kazdym jego etapie bez podania przyczyny.
3. Zamawiajgcy moze uniewaznic¢ postepowanie w szczegdlnosci w przypadku, gdy:
a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu,
b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote,
ktérg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia,
c) zostanie stwierdzona istotna wada prowadzonego postepowania o udzielenie
zamowienia,
d) wykonanie zamdéwienia, w catosci lub w czesci, nie bedzie juz lezato
w interesie Zamawiajgcego,
e) Srodki z dofinansowania, ktére Zamawiajgcy zamierzat przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia nie zostang mu przyznane lub wczesniej

przyznane zostang cofniete.


https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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4. Zamawiajgcy dokona wyboru oferty jednego Wykonawcy, ktéry spetnia warunki
udziatu w postepowaniu, nie podlega wykluczeniu oraz uzyskat najwiecej punktow
zgodnie z kryteriami oceny ofert opisanymi w niniejszym zapytaniu ofertowym.

5. Zamawiajgcy wskazuje, ze niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty
w rozumieniu przepisu art. 66 Kodeksu cywilnego (ustawa z 23.04.1964 r.
Dz.U.2025 poz.1071, 1072, 1508).

6. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo podjecia negocjacji, jednakze wytgcznie
w zakresie ceny, w przypadku gdy cena ofertowa wynikajgca z oferty
najkorzystniejszej przekroczy warto$¢ srodkéw przeznaczonych przez
Zamawiajgcego na realizacje zamdéwienia. Przedmiotem negocjacji bedzie
wylacznie cena za realizacje zamowienia, a celem negocjacji bedzie obnizenie
zaoferowanej ceny. Negocjacje w szczegolnosci nie mogg prowadzi¢ do zmiany
minimalnych wymagan, kryteriow oceny ofert i ich wag oraz opisu przedmiotu
zamowienia. Zamawiajgcy zaprosi do negocjacji Wykonawce, ktory ztozyt oferte
oceniong przez Zamawiajgcego jako najkorzystniejszg. Negocjacje zostang
przeprowadzone przez przedstawicieli Zamawiajgcego i Wykonawcy
w formie i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego. Z negocjaciji
sporzgdzony zostanie protokot, ktory w szczegolnosci okresli ustalenia co do
ostatecznej wysokosci ceny oferowanej przez Wykonawce. W przypadku, gdy
Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, uchyli sie od
podpisania Umowy z Zamawiajgcym, Zamawiajgcy moze przeprowadzi¢
negocjacje z kolejnym Wykonawcg, ktérego oferta bedzie oceniona jako
najkorzystniejsza. Zamawiajgcy wyznaczy termin negocjacji, 0 czym powiadomi
Wykonawce.

7. Wykonawca moze zwracac¢ sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie
wszelkich watpliwosci zwigzanych z trescig zapytania ofertowego. Wszelkie
whnioski/pytania nalezy przekazywaé pisemnie, wytgcznie za posrednictwem
BK2021. Zamawiajgcy nie bedzie udzielat odpowiedzi na wnioski/pytania, ktore
zostang przekazane w inny sposob. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwtocznie,
nie pézniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem,
ze wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynie nie pdzniej niz do
konca dnia, w ktéorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynie w terminie
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poOzniejszym, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez
rozpoznania. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu
sktadania wniosku o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego.

8. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcow
wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych ofert we wskazanym przez
Zamawiajgcego terminie.

9. Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydajg sie razgco niskie w stosunku do
przedmiotu zamowienia, tj. roznig sie o wiecej niz 30% od Sredniej arytmetyczne;j
cen wszystkich waznych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, lub budzg
watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zaméwienia
zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikajgcymi
z odrebnych przepisow, Zamawiajgcy zgda od Wykonawcy ztozenia
w wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym zfozenia dowodow w zakresie
wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiajgcy ocenia te wyjasnienia w konsultacji
z Wykonawcg i moze odrzucic te oferte wytgcznie w przypadku, gdy ztozone
wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej
ofercie.

10.Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i przedtozeniem
swojej oferty. Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci zwrotu Wykonawcy
kosztéw zwigzanych ze sporzgdzeniem oferty i udziatem w postepowaniu.

11.Zamawiajgcy odrzuci oferte:

1) ztozong po terminie skfadania ofert,
2) zilozong przez Wykonawce:
a) podlegajgcego wykluczeniu z postepowania,
b) niespetniajgcego warunkow udziatu w postepowaniu,
c) ktory nie ztozyt wymaganych przez Zamawiajgcego w tresci zapytania
ofertowego oswiadczen bgdz dokumentoéw,
3) niezgodng z trescig niniejszego zapytania ofertowego,
4) ktéra zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia,
5) ktora zawiera btgd w obliczeniu ceny,
6) ktoéra jest niezgodna z obowigzujgcymi przepisami prawa,

7) ktoéra jest niewazna na podstawie przepisow prawa,
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8) Wykonawcy, ktory nie wnidst wadium lub wnidst wadium w sposob nieprawidtowy
lub nie utrzymywat wadium nieprzerwanie do uptywu terminu zwigzania ofertg lub

ztozyt wniosek o zwrot wadium.

Sekcja lll Przedmiot zamoéwienia

lll.1. Skrécony opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zaméwienia jest Swiadczenie ustug szkoleniowych dla
pracownikéw MSP w ramach Centrum Obstugi MSP, ukierunkowanych na
rozwdj umiejetnosci technicznych, zarzadczych, przedsiebiorczych

i ekologicznych zwigzanych z wdrazaniem Przemystu 4.0 wraz z ustugami
towarzyszacymi (sala szkoleniowa, przerwa kawowa i obiadowa oraz materiaty
szkoleniowe) i uzupetniajgcymi (ustuga doradcza), w ramach realizacji Projektu
Podlaski Przemyst 4.0, w ramach Programu Fundusze dla Podlaskiego 2021-2027
(FEPD) Priorytet |. Badania i innowacje, Dziatanie 01.05 Wzrost konkurencyjnosci
podlaskich przedsiebiorstw, Typ: Wzmacnianie potencjatu i podnoszenie jakosci
ustug funkcjonujgcych w regionie instytucji otoczenia biznesu i osrodkéw innowaciji,
nr wniosku o dofinansowanie FEPD.01.05-1Z2.00-0087/23.

lll.2. Cel zaméwienia

Celem zamowienia, w ramach realizowanego projektu pn. Podlaski Przemyst 4.0, nr
wniosku o dofinansowanie FEPD.01.05-1Z2.00-0087/23, w ramach Programu
Fundusze dla Podlaskiego 2021-2027 (FEPD) Priorytet |. Badania i innowacje,
Dziatanie 01.05 Wzrost konkurencyjnosci podlaskich przedsiebiorstw, Typ:
Wzmacnianie potencjatu i podnoszenie jakosci ustug funkcjonujgcych w regionie
instytucji otoczenia biznesu i osrodkow innowacji, jest zniwelowanie luk

w umiejetnosciach ograniczajgcych rozwdj Przemystu 4.0 w podlaskich MSP.

11l.3. Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie ustug szkoleniowych dla
pracownikéw MSP w ramach Centrum Obstugi MSP, ukierunkowanych na
rozwoj umiejetnosci technicznych, zarzadczych, przedsiebiorczych
i ekologicznych zwigzanych z wdrazaniem Przemystu 4.0 wraz z ustugami

towarzyszacymi (sala szkoleniowa, przerwa kawowa i obiadowa oraz
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materialy szkoleniowe) i uzupetniajagcymi (ustuga doradcza) na rzecz

Polskiego Stowarzyszenia Doradczego i Konsultingowego zgodnie z opisem

przedmiotu zamdwienia stanowigcy Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

lll.4. Kod CPV/Nazwa kodu CPV

80500000-9 Ustugi szkoleniowe

80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

85312320-8 Ustugi doradztwa

55120000-7 Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji

70220000-9 Ustugi wynajmu lub leasingu nieruchomosci innych niz mieszkalne
55511000-5 Ustugi bufetowe oraz ustugi kawiarniane dla ograniczonej grupy klientow
79632000-3 Szkolenie pracownikow

80511000-9 Ustugi szkolenia personelu

llL.5. Informacja o ofertach czesciowych

1. Niniejsze zamdwienie nie jest podzielone na czesci. Zamawiajgcy nie dopuszcza
mozliwos¢ ztozenia oferty na cze$¢ przedmiotu zamdwienia.

2. Przedmiot tego postepowania obejmuje jedynie czesc ustug szkoleniowych
i doradczych przewidzianych w ramach projektu pn. Podlaski Przemyst 4.0, nr
whniosku o dofinansowanie FEPD.01.05-1Z2.00-0087/23, w ramach Programu
Fundusze dla Podlaskiego 2021-2027 (FEPD) Priorytet |. Badania i innowacje,
Dziatanie 01.05 Wzrost konkurencyjnosci podlaskich przedsigbiorstw, Typ:
Wzmacnianie potencjatu i podnoszenie jakosci ustug funkcjonujgcych w regionie
instytucji otoczenia biznesu i osrodkéw innowacji obejmujg realizacje inwestycji
infrastrukturalnej oraz zakup i udostepnienie specjalistycznych maszyn, urzgdzen
i wyposazenia, niezbednych do Swiadczenia ustug na rzecz przedsiebiorstw
z sektora MSP z wojewddztwa podlaskiego w nowej lub podniesionej jakosci.

3. Zamawiajgcy informuje, iz niniejsze zadanie jest realizowane przez Polskie
Stowarzyszenie Doradcze i Konsultingowe z siedzibg w Biatymstoku.
Zamawiajgcy informuje réwniez, iz za realizacje niektorych zadan w ramach ww.
projektu odpowiadac¢ bedzie Polski Klaster Budowlany Prostg Spotke Akcyjng
z siedzibg w Biatymstoku.
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lll.6. Informacja o ofertach wariantowych

Nie dopuszcza sie sktadania ofert wariantowych.

lll.7. Informacja o opcjach

Zamawiajgcy nie dopuszcza opciji.

11.8. Harmonogram realizacji zaméwienia
Terminy realizacji okreslono szczegdtowo w opisie przedmiotu zamowienia

stanowigcym Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

111.9. Miejsce realizacji zamoéwienia

kraj, Polska, woj. podlaskie

Sekcja IV Ocena oferty

IV.1. Kryteria oceny i opis sposobu przyznania punktacji

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy bedzie kierowaé sie
nastepujgcymi kryteriami i ich znaczeniem oraz w nastepujgcy sposob bedzie

oceniac oferty w poszczegodlnych kryteriach:

1) cena ofertowa brutto — waga procentowa 65% (65 pkt)
W ramach kryterium oceny ofert cena ofertowa brutto, oferta Wykonawcy moze
uzyska¢ maksymalnie 65 punktow. Zamawiajgcy przyzna Wykonawcy punkty na
podstawie informacji podanych przez Wykonawce w formularzu ofertowym. Przez
cene oferty brutto’ nalezy rozumiec¢ tgczng cene za realizacje zamdwienia, wskazang
w formularzu ofertowym, stanowigcym Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

Oferta Wykonawcy otrzyma punkty w tym kryterium zgodnie z ponizszym wzorem:

C = (Cn/Cb) x 65 pkt

gdzie:

1 Jezeli Wykonawcg bedzie osoba fizyczna nieprowadzgca dziatalnosci gospodarczej wynagrodzenie
wskazane w ofercie stanowi kwote brutto brutto, tj. kwote przed dokonaniem potrgcen wszelkich

obcigzen publicznoprawnych, tak obcigzajgcych Zamawiajacego, jak i Wykonawce.
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C — liczba punktow przyznanych ofercie Wykonawcy,
Cn — najnizsza cena brutto,

Cb — cena brutto oferty badanej (ocenianej),

2) jakos¢ — waga procentowa 20% (20 pkt)

Maksymalna liczba punktow, jakg Wykonawca moze uzyska¢ w niniejszym kryterium
oceny ofert wynosi 20 punktéw. Zamawiajgcy przyzna Wykonawcy punkty za jakos¢
na podstawie prezentacji Wykonawcy bedgcej samplingiem (probg) oferowanej
ustugi szkoleniowej?, a Wykonawca otrzyma punkty za:

a) zrozumiatos¢ przekazu, w ktorej moze zostac przyznane od 0 do 8 pkt, przy
czym przez zrozumiato$¢ przekazu rozumie sie mozliwos¢ zrozumienia catosci
przedstawionej prezentacji. Oceniane bedg wszystkie sposoby przekazywania
informacji, w szczegodlnosci: elementy przedstawione na ekranie, dodatkowe,
pisemne opracowania oraz ustne przekazywanie informaciji.

b) umiejetnosc zainteresowania tematem prezentacji oraz umiejetnosé
komunikacji, w ktérej moze zostac przyznane od 0 do 4 pkt, przy czym przez
umiejetnos¢ zainteresowania tematem rozumie sie umiejetnos¢ zaciekawienia
treScig przekazywanych informacji zwigzanych z tematem prezentacji poprzez
ciekawe przyktady oraz zaangazowany sposéb mowienia (styszalnos¢, tempo
mowienia i intonacji, ze zwrdceniem uwagi na to czy przekaz nie jest
monotonny).

c) przygotowanie merytoryczne prezentacji, w ktérej moze zostaé przyznane od
0 do 8 pkt, przy czym przez przygotowanie merytoryczne prezentacji rozumie
sie przedstawienie koncepcji zakresu tematycznego, w tym zastosowanie
réznorodnych form nauczania, a takze efektywne wykorzystanie czasu

przeznaczonego na prezentacje samplingu oferowanej ustugi.

Punkty w niniejszym kryterium zostang przyznane przez komisje sktadajgca sie
z czterech przedstawicieli Zamawiajgcego na podstawie prezentacji Wykonawcy:
I. w zakresie elementu a) oceny — kazdy z cztonkéw komisji przyznaje punkty od

0 do 2 w nastepujgcy sposob:

2 obejmujgcej swoim zakresem co najmniej jeden z wybranych tematéw objetych przedmiotem

zamowienia
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— 0 pkt. — przekaz catkowicie niezrozumiaty, elementy prezentacji przedstawione
nieczytelnie,

— 1 pkt. — przekaz czesciowo zrozumiaty, drobne zastrzezenia do elementow
prezentacji,

— 2 pkt. — przekaz zrozumiaty, czytelny, jasny i spojny, brak zastrzezen do

prezentacji;

Il. w zakresie elementu b) oceny — kazdy z cztonkéw komisji przyznaje punkty od

0 do 1 w nastepujgcy sposéb:

— 0 pkt — przekaz nieciekawy, monotonny, niedostateczne tempo prezentaciji (zbyt
szybkie lub zbyt wolne)

— 0,5 pkt. — przekaz prezentowany w dobrym tempie, istniejg pewne zastrzezenia
odnosnie przekazywanych tresci - tresci niedostatecznie interesujgce

— 1 pkt. — przekaz ciekawy, niemonotonny, w dobrym tempie,

lll. w zakresie elementu c) oceny— kazdy z cztonkow komisji przyznaje punkty od
0 do 2 w nastepujacy sposéb:

— 0 pkt. — przekaz catkowicie nie merytoryczny, poza zakresem tematycznym, bez
zastosowania r6znorodnych form nauczania, brak efektywnego wykorzystania
czasu,

— 1 pkt. — przekaz czesciowo merytoryczny, drobne uwagi odnosnie efektywnosci
wykorzystania czasu, zastosowano rézne formy nauczania;

— 2 pkt. — przekaz merytoryczny, brak uwag co do form nauczania, brak uwag co

do efektywnosci wykorzystania czasu.

Punkty za jakos¢ bedg oceniane na podstawie formularzy ocen wypetnionych przez
kazdego z cztonkow komisji. Liczba punktow przyznana przez cztonkéw komisji
zostanie zsumowana, a wynik bedzie korncowg liczbg punktéw jakg dany Wykonawca
otrzyma za kryterium jakos¢. W przypadku nieprzystgpienia Wykonawcy do
prezentacji bgdz przystgpienia przez osoby nieujawnione w wykazie zatgczonym do
formularza ofertowego Wykonawcy Zamawiajgcy przyzna w ramach ocenianego
kryterium O pkt.

14
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Organizacja przeprowadzenia prezentacji oraz przyznawania punktéw:

2.1
2.2

2.3

2.4

2.5

2.6

2.7
2.8

2.9

2.10

Prezentacje Wykonawcow bedg przeprowadzane w formule zdalnej (online).
Zamawiajgcy wyznacza termin prezentacji dla Wykonawcow, ktérych oferty
zostaty ztozone kompletne i spetniajg wymagania formalne, oraz przekazuje
informacje o terminie drogg mailowg na adres wskazany w formularzu
ofertowym.

Prezentacje odbywajg sie w dni robocze, co do zasady w godzinach 10:00—
14:00, za zgodg Wykonawcy mogg sie odby¢ poza tymi godzinami, po
wczesniejszym uzgodnieniu z Zamawiajgcym.

Kolejnos¢ prezentacji ustalana jest przez Zamawiajgcego, przy czym
Zamawiajgcy moze, ale nie musi, uwzgledni¢ kolejnosc¢ ofert zgodnie

z BK2021.

Wykonawca moze wystgpi¢ z wnioskiem do Zamawiajgcego o zmiane
wyznaczonego terminu prezentacji najpézniej do 1 dnia roboczego od dnia
otrzymania informaciji o terminie.

Zamawiajgcy dopuszcza jednorazowg zmiane terminu prezentacii,
wyznaczajgc nowy termin w uzgodnieniu z Wykonawca.

Czas prezentacji wynosi nie mniej niz 25 i nie wiecej niz 35 minut.

W prezentacji biorg udziat osoby wskazane do realizacji zamdwienia, przy
czym ich udziat powinien mie¢ zrownowazony charakter.

Prezentacja przeprowadzana jest za posrednictwem ogolnodostepnej
platformy internetowej (np. Microsoft Teams, Zoom, Google Meet lub innej),
przy czym wybrane narzedzie nie moze generowac po stronie
Zamawiajgcego jakichkolwiek kosztow i musi umozliwiac¢ jednoczesne
udostepnianie obrazu, materiatow prezentacyjnych oraz dzwieku w czasie
rzeczywistym.

Po zakonczeniu prezentacji komisja oceny ofert moze zadac¢ pytania

uzupetniajgce, zwigzane bezposrednio z trescig prezentacii.

3) doswiadczenie treneréw w prowadzeniu szkolen- waga procentowa 15%
(15 pkt)
Maksymalna liczba punktéw, jakg Wykonawca moze uzyskac¢ w niniejszym

kryterium oceny ofert wynosi 15 pkt., przy czym kazdy z treneréw moze uzyskacé
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max. 5 pkt. Punkty w niniejszym kryterium zostang przyznane ofercie Wykonawcy

za doswiadczenie posiadane przez osoby skierowane do realizacji zamowienia

(treneréw wskazanych przez Wykonawce) w prowadzeniu szkolen/ warsztatow

grupowych?® z zakresu bedgcego przedmiotem zamdwienia, w szczegolnosci

wykorzystania sztucznej inteligencji czy cyfryzacji. Wykonawca otrzyma punkty

odpowiednio do tgcznej liczby punktéw przyznanych trenerom w oparciu o liczbe

szkolen/ warsztatow wskazanych w wykazie, ktérego wzér stanowi Zatgcznik nr 4

do zapytania ofertowego, w toku ktorych osoby skierowane do realizacji

zamowienia (wskazane w wykazie osob — Zatgcznik nr 4), w okresie ostatnich 3 lat

przed uptywem terminu sktadania ofert, prowadzity szkolenia/ warsztaty. Oferta

Wykonawcy otrzyma punkty w tym kryterium zgodnie z ponizszym wzorem:

D=D1+D2+ D3

gdzie:

D — liczba punktéw przyznanych ofercie Wykonawcy (max. 15 pkt.),

D1 — liczba punktow przyznanych trenerowi 1 (max. 5 pkt.),

D2 — liczba punktow przyznanych trenerowi 2 (max. 5 pkt.),

D3 - liczba punktéw przyznanych trenerowi 3 (max. 5 pkt.),

Punkty w niniejszym kryterium zostang przyznane w nastepujgcy sposoéb:

Doswiadczenie trenera

Liczba przyznanych punktow

23 szkolenia/ warsztaty i powyzej 5 pkt.
od 20 do 22 szkoleh/ warsztatow 4 pkt.
od 17 do 19 szkoleh/ warsztatow 3 pkt
od 14 do 16 szkolen/ warsztatéw 2 pkt
od 11 do 13 szkoleh/ warsztatow 1 pkt

10 szkolen/ warsztatow 0 pkt

Ocena oferty w ramach niniejszego kryterium bedzie dokonywana na podstawie

3 W ramach niniejszego kryterium oceny ofert za kwalifikowane uznaje sie szkolenia/ warsztaty

grupowe kazdorazowo dla co najmniej 5 0sOb realizowane w wymiarze co najmniej 16 godzin

szkoleniowych, przy czym 1 godzina szkoleniowa odpowiada 45 minutom.
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informacji zawartych w wykazie, ktérego wzoér stanowi Zatgcznik nr 4 do zapytania

ofertowego. Zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego nie podlega uzupetnieniu,

w zwigzku z czym Wykonawca otrzyma 0 punktow w zakresie tego kryterium

oceny ofert, w przypadku niedotgczenia go do oferty. Wykonawca na potrzeby

oceny oferty, w tym kryterium oceny ofert, zobowigzany jest ponadto ztozy¢ do
oferty dokumenty potwierdzajgce nalezyte wykonanie ustug wskazanych

w wykazie, np. referencje/ pozytywne opinie. Nie bedg brane do punktac;ji
szkolenia/ warsztaty niepoparte dokumentami potwierdzajgcymi ich wykonanie.
Dokumenty potwierdzajgce nalezyte wykonanie nie podlegajg uzupetnieniu.
Dokumenty powinny by¢ ztozone w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za
zgodnosc¢ z oryginatem przez Wykonawce. Brak poswiadczenia kopii dokumentu

za zgodnosc¢ z oryginatem jest rownowazne z nieztozeniem dokumentu.

2. Wszystkie wyniki zostang przez Zamawiajgcego zaokrgglone, zgodnie
z zasadami matematycznymi, z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

3. Na podstawie oceny ofert i przyznanej punktacji zostanie sporzgdzona lista
rankingowa.

4. Za najkorzystniejszg uznana zostanie oferta z najwyzszg iloscig uzyskanych
punktéw, spetniajgca wymagania zapytania ofertowego oraz SWZ.

5. Jezeli cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote jakg dysponuje
Zamawiajgcy, dopuszcza sie mozliwos¢ podjecia negocjacji ceny, na zasadach
okreslonych w pkt 11.9.6.

6. W przypadku gdy dwie lub wiecej ofert otrzymajg takg samg ilos¢ punktow — za

najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najnizszg cena.

Sekcja V Warunki udziatu w postepowaniu
V.1. Uprawnienia do wykonania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci

Zamawiajgcy nie stawia warunku w tym zakresie.

V.2. Wiedza i doswiadczenie

1. Do udziatu w postepowaniu Zamawiajgcy dopusci Wykonawcéw, ktorzy wykazg

posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie na zasadach okreslonych ponize;.

2. Zamawiajgcy uzna warunek posiadania wiedzy i doswiadczenia za spetniony,

iz
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jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy-

w tym okresie nalezycie wykonat co najmniej 1 ustuge szkoleniowg i/lub
warsztatowg i/lub doradczg skierowang do osob dorostych, ktorej celem byt
rozwoj umiejetnosci i/ lub kompetenciji i/ lub kwalifikacji dla tgcznie co najmniej
240 uczestnikdw o0s. obejmujgcg swoim zakresem zapewnienie: trenera/
doradcy, materiatéw szkoleniowych oraz sali szkoleniowej, o tgcznej wartosci co
najmniej 500.000,00 zt brutto (piec¢set tysiecy ztotych brutto).

3. Spetnienie warunku weryfikowane bedzie na podstawie oswiadczenia
stanowigcego element formularza oferty, wykazu doswiadczenia Wykonawcy
(Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego), a Wykonawca dodatkowo do oferty
dotgczy dowody potwierdzajgce fakt posiadanego doswiadczenia i nalezyte
wykonanie ustug.

4. Dowodami, o ktorych mowa w pkt. 3 powyzej, sg referencje badz inne dokumenty
wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty wykonywane, a jezeli
Z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest

w stanie uzyskaé tych dokumentéw — inne dokumenty.

V.3. Potencjat techniczny i osobowy
1. Zamawiajgcy nie stawia warunku w zakresie potencjatu technicznego.
2. Do udziatu w postepowaniu Zamawiajgcy dopusci Wykonawcow,

ktérzy posiadajg niezbedny potencjat osobowy do realizacji ustugi bedgcej

przedmiotem zamowienia, przez co nalezy rozumiec, ze kazdy Wykonawca

wykaze, iz dysponuje zespotem o0sob ktore skieruje do wykonania przedmiotu

zamodwienia, sktadajgcym sie co najmniej z:

a) trzech trenerow/ trenerek, przy czym osoba taka musi posiadaé
doswiadczenie w przeprowadzeniu co najmniej 10 szkolen i/ lub warsztatow
grupowych* z co najmniej jednego ze wskazanych zakresow:

i. transformacja cyfrowa przedsiebiorstw,

ii.  sztuczna inteligencja w biznesie,

4 W ramach niniejszego warunku udziatu za kwalifikowane uznaje sig szkolenia i/ lub warsztaty
grupowe skierowane kazdorazowo do grupy co najmniej 5 oséb dorostych realizowane w wymiarze co

najmniej 16 godzin szkoleniowych, przy czym 1 godzina szkoleniowa odpowiada 45 minutom.
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iii.  marketing cyfrowy,
iv. automatyzacja proceséw biznesowych,

b) jednego doradcy/ doradczyni, przy czym osoba taka musi posiadac
doswiadczenie w realizacji co najmniej 5 ustug doradczych, z ktorych co
najmniej 2 zakonczyly sie wdrozeniem dotyczgcym rozwigzan opartych
o sztuczng inteligencje (Al), automatyzacje proceséw lub zaawansowang
analityke danych w przedsiebiorstwach, z czego co najmniej jedna ustuga

wdrozeniowa $wiadczona byfa na rzecz przedsigbiorstwa z sektora MSP.

3. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosc¢ tgczenia wyzej wskazanych funkcji przez

jedng osobe przy czym kazdorazowo osoba taka musi wykazac sie spetnieniem
wszystkich wymagan dla kazdego z tgczonych stanowisk.

Spetnienie warunku weryfikowane bedzie na podstawie oswiadczenia
stanowigcego element formularza oferty (Zatgcznik Nr 2 do zapytania
ofertowego) oraz wykazu oséb skierowanych do realizacji zamowienia (Zatgcznik
nr 4 do zapytania ofertowego), a Wykonawca dodatkowo dotgczy referencje lub
inne dowody potwierdzajgce fakt posiadanego przez treneréw/ trenerki oraz

doradce/ doradczynie doswiadczenia i nalezyte wykonanie ustug.

V.4. Sytuacja ekonomiczna i finansowa

1.

Do udziatu w postepowaniu Zamawiajgcy dopusci Wykonawcow, ktorzy wykazg
iz posiadajg sytuacje ekonomiczng i finansowg niezbedng do prawidtowej
realizacji przedmiotu zamowienia, wymagang wedtug zasad okreslonych ponizej

oraz wniosg wadium na zasadach okreslonych ponize;j.

. Do udziatu w postepowaniu Zamawiajgcy dopusci Wykonawcow, ktorzy wykazg

ze ich przychod w jednym z trzech ostatnich zamknietych lat obrotowych przed
uptywem terminu sktadania ofert wynidst nie mniej niz 500.000,00 zt (pieéset
tysiecy ztotych). Spetnienie warunku weryfikowane bedzie na podstawie
oswiadczenia stanowigcego element formularza oferty, a Wykonawca
dodatkowo przedtozy kopie sprawozdania finansowego (bgdz w przypadku braku
obowigzku jego sporzadzenia — inny dokument ksiegowy) za co najmniej jeden

z trzech ostatnich zamknietych lat obrotowych przed uptywem terminu sktadania

ofert, potwierdzajgcy uzyskany przychod, z zastrzezeniem ze obowigzek
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przedtozenia dokumentéw nie dotyczy Wykonawcow, ktérych sprawozdania
finansowe sg dostepne w publicznych rejestrach.

3. Wykonawca zobowigzany jest do wniesienia wadium w kwocie 14.000,00 zi

(czternascie tysiecy ztotych) najpdzniej w terminie zgodnym z terminem sktadania
ofert>.

4. Wadium wnosi sie na caty okres zwigzania oferts.

5. Pozostate wadia po podpisaniu Umowy z wybranym Wykonawcg zostang
zwrdcone niezwtocznie, nie pozniej niz w terminie 7 dni od daty zawarcia Umowy.

6. Zamawiajgcy zwrdci niezwtocznie wadium, na wniosek Wykonawcy, ktéry wycofat
oferte przed uptywem terminu sktadania ofert.

7. Wadium moze by¢ wniesione w jednej lub kilku nastepujgcych formach:
a) w gotdéwce do kasy Zamawiajgcego,

b) w pienigdzu przelewem na konto Zamawiajgcego:

Polskie Stowarzyszenie Doradcze i Konsultingowe
Bank Spodtdzielczy w Biatymstoku
nr rachunku 35 8060 0004 0842 5292 2000 0120
Z dopiskiem ,Wadium- znak sprawy 01/01.05.FEPD/2026"

c) gwarancjach bankowych,

d) gwarancjach ubezpieczeniowych,

e) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6 b ust. 5
pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2020 r. poz. 299).

8. Do oferty nalezy dotgczy¢ potwierdzenie wniesienia wadium.

9. W przypadku ztozenia oferty przez kilku Wykonawcow wspélnie ubiegajgcych sie
0 udzielenie niniejszego zamdéwienia, wadium wnoszone w formie innej niz
pieniezna musi by¢ wystawione na wszystkich tych Wykonawcow.

10. Gwarancja, poreczenie lub inny dokument stanowigcy forme wadium winno

zawierac stwierdzenie, ze na pierwsze pisemne zgdanie Zamawiajgcego-

5 Co oznacza, ze wadium w formie pienigdza musi zosta¢ odnotowane na rachunku Zamawiajgcego
nie pdézniej niz dnia i 0 godzinie wyznaczonej jako termin sktadania ofert. Wadium w formie gwarangc;ji

lub poreczenia (w oryginale) musi zosta¢ dotgczone do oferty i nie podlega uzupetnieniu.
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wzywajgce do zaptaty kwoty wadium, zgodnie z warunkami zapytania
ofertowego, nastepuje jego bezwarunkowa wyptata, bez jakichkolwiek zastrzezen
ze strony gwaranta/ poreczyciela.

11.Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, ktory nie wniost wadium lub wniost
wadium w sposob nieprawidtowy.

12.Zamawiajgcy zatrzyma wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca, ktérego
oferta zostata wybrana:
a) odmoéwi podpisania Umowy na warunkach okreslonych w ofercie,
b) zawarcie Umowy stanie sie niemozliwe z przyczyn lezgcych po stronie

Wykonawcy.

V.5. Dodatkowe warunki
1. W przypadku Wykonawcy, z ktérym zostanie zawarta Umowa na realizacje

ustugi, wadium wptacone w kasie Zamawiajgcego lub w pienigdzu przelewem na
rachunek bankowy Zamawiajgcego, zostanie zatrzymane na poczet
zabezpieczenia prawidtowej realizacji Umowy. W przypadku wniesienia wadium
w innej formie, kazdorazowo wybrany Wykonawca zobowigzany bedzie do
whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy w wysokoSci
stanowigcej rownowartos¢ kwoty wskazanej w cz. V.4 ust. 2 przed podpisaniem
Umowy z Zamawiajgcym.

2. Pozostate wadia po podpisaniu Umowy z wybranym Wykonawcg zostang

zwrocone.

V.6. Wykluczenia®

1. Z udziatu w postepowaniu wykluczeni sg Wykonawcy powigzani osobowo lub
kapitatowo z Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie
sie wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub osobami biorgcymi udziat
w przygotowaniu lub prowadzeniu postepowania o udzielenie zamdwienia lub
osobami mogacymi wptyng¢ na wynik postepowania, a wykonawcg, polegajgce

w szczegolnosci na:

6 W przypadku podmiotéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia (,konsorcjum”)

Zamawiajgcy bada czy ktérykolwiek z cztonkéw konsorcjum podlega wykluczeniu.
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1) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spoétki cywilnej lub spotki osobowej,
posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, petnieniu funkcji cztonka organu
nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

2) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej
do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli
albo pozostawaniu we wspolnym pozyciu z wykonawca, jego zastepca
prawnym lub cztonkami organdéw zarzgdzajgcych lub organéw nadzorczych
wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia,

3) pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze
istnieje uzasadniona watpliwos¢ co do bezstronnosci lub niezaleznosci
w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia.

2. Z udziatu w postepowaniu wyklucza sie:

1) osoby fizyczne, ktére prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione
w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przeciwko
prawom 0sob wykonujgcych prace zarobkowg, przestepstwo przeciwko
Srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci

majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu
w zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcych na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

2) spotki jawne, ktorych wspolnika prawomocnie skazano za przestepstwo
popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo
przeciwko prawom osob wykonujgcych prace zarobkowa, przestepstwo
przeciwko srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia
korzysci majgtkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo
udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcych na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

3) spofki partnerskie, ktoérych partnera lub cztonka zarzgdu prawomocnie skazano
za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia, przestepstwo przeciwko prawom oséb wykonujgcych prace

zarobkowg, przestepstwo przeciwko srodowisku, przestepstwo przekupstwa,
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5)

7)

przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych, a takze za przestepstwo
skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku
majgcych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;
spotki komandytowe oraz spotki komandytowo-akceyjne, ktorych
komplementariusza prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione

w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przeciwko
prawom 0soOb wykonujgcych prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko
Srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci
majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu

w zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcych na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

osoby prawne, ktérych urzedujgcego cztonka organu zarzgdzajgcego
prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku

Z postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przeciwko prawom
o0sbéb wykonujgcych prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko srodowisku,
przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu
lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych,

a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej
grupie albo zwigzku majgcych na celu popetnienie przestepstwa lub
przestepstwa skarbowego;

podmioty zbiorowe, wobec ktérych sgd orzekt zakaz ubiegania sie

o0 zamowienia na podstawie przepisdéw o odpowiedzialnosci podmiotéw
zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary;

wykonawcow bedgcych osobami fizycznymi, ktdre prawomocnie skazano za
przestepstwo, o ktébrym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca
2012 r. o skutkach powierzenia wykonywania pracy cudzoziemcem
przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskigj
(Dz.U. z 2021 r., poz.1745 t.j.) - przez okres 1r. od dnia uprawomocnienia si¢
wyroku;

wykonawcow bedgcych spétkg jawng, spotkg partnerska, spétkg komandytows,

spétkg komandytowo-akcyjng lub osobg prawng, ktérych odpowiednio
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wspolnika, partnera, cztonka zarzadu, komplementariusza lub urzedujgcego
cztonka organu zarzgdzajgcego prawomochie skazano za przestepstwo,

o ktorym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012r. o skutkach
powierzenia wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2021 r., poz.1745
t.j.)- przez okres 1r. od dnia uprawomocnienia sie wyroku;

9) wykonawcéw oraz ich beneficjentéw rzeczywistych, cztonkéw organéw,
wspolnikow lub podmiotow powigzanych, wobec ktdérych zachodzg okolicznosci
i podstawy do zakazu udostepniania funduszy, srodkéw finansowych lub
zasoboéw gospodarczych oraz udzielania wsparcia w zwigzku z agresjg
Federacji Rosyjskiej wobec Ukrainy.

3. Z udziatu w postepowaniu wyklucza sie Wykonawce w stosunku do ktorego
otwarto likwidacje, ogtoszono upadtosé, ktérego aktywami zarzgdza likwidator lub
sad, zawart ukfad z wierzycielami, ktérego dziatalnos¢ gospodarcza jest
zawieszona albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajgce;j
z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej
procedury.

4. Weryfikacja braku podstaw wykluczenia okreslonych powyzej nastgpi na
podstawie oswiadczenia Wykonawcy. Oswiadczenie stanowi element formularza
oferty (Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego).

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie takze prawo do wykluczenia z udziatu
w postepowaniu Wykonawcow, ktérzy:

1) z przyczyn lezacych po ich stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie
wykonali lub nienalezycie wykonali albo dtugotrwale nienalezycie wykonywali
istotne zobowigzanie wynikajgce z wczesniejszej Umowy zawartej
z Zamawiajgcym, co doprowadzito do wypowiedzenia lub odstgpienia od
Umowy, odszkodowania, wykonania zastepczego lub realizacji uprawnien
z tytutu rekojmi za wady,

2) w sposob zawiniony powaznie naruszyli obowigzki zawodowe, co podwaza ich
uczciwosc, w szczegolnosci gdy w wyniku zamierzonego dziatania lub
razgcego niedbalstwa nie wykonali lub nienalezycie wykonali wczesniejszg
Umowe zawartg z Zamawiajgcym, co Zamawiajgcy jest w stanie wykazac za

pomocg stosownych dowoddow.
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V.7. Ocena spetniania warunkéw udziatu oraz zasady dla Wykonawcow

wspolnych

1. Dokumenty i oswiadczenia opisane w Rozdziatach V.2. - V.5. powyzej stanowig
dokumenty i oSwiadczenia wymagane aby Wykonawca zostat dopuszczony do
udziatu w postepowaniu. Ich weryfikacja odbywac sie bedzie przed merytoryczng
oceng ofert na zasadzie spetnia/ nie spetnia. Wykonawca, ktory nie przedtozyt
wymaganych dokumentow i/ lub przedtozyt dokumenty niekompletne lub
uniemozliwiajgce jednoznaczne stwierdzenie spetniania warunkow
dopuszczajgcych zostanie wezwany do stosownego uzupetnienia w terminie
wskazanym przez Zamawiajgcego, nie krotszym niz 2 dni. Nieprzedstawienie.
wymaganych dokumentow w wyznaczonym terminie moze spowodowac
odrzucenie oferty Wykonawcy.

2. W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia
publicznego:

1) warunek z pkt. V.2. musi spetnic¢ co najmniej jeden z Wykonawcoéw;

2) warunek z V.3 musi spetni¢ co najmniej jeden z Wykonawcow;

3) warunek z V.4 i V.5 musi spetni¢ co najmniej jeden z Wykonawcow, przy
czym wadium w formie pienieznej wnosi ktorykolwiek z Wykonawcow, za$
wadium w formie niepienieznej musi obejmowacé wszystkich Wykonawcow
ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia.

4) warunek z pkt. V.6 musi spetni¢ kazdy z Wykonawcéw ubiegajgcych sie

0 udzielenie zamoéwienia.

V.8. Warunki zmiany umowy
1. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmiany Umowy w stosunku do
oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, w nizej wymienionych
przypadkach:
a) zmiany przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa w zakresie majgcym
wptyw na realizacje Umowy,
b) braku mozliwosci realizacji ustugi w terminie umownym z kazdej innej

przyczyny nielezgcej po stronie Zamawiajgcego lub Wykonawcy,
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c) braku mozliwosci realizacji ustugi przy pomocy danej osoby/ oséb wskazanych
przez Wykonawce w Wykazie osOb z przyczyn niezawinionych przez
Wykonawce,

d) wystgpienia zdarzen sity wyzszej, przez ktére nalezy rozumie¢ zdarzenia
nagte, wywotane przyczyng zewnetrzng, pozostajgce poza kontrolg obu stron
Umowy,

e) wystgpienia zdarzen niezaleznych od Zamawiajgcego, ktérych nie dato sie
przewidzie¢ na dzieh zawarcia Umowy, a ktorych wystgpienie powoduje
koniecznos$¢ zmiany Umowy,

f) zmiany harmonogramu realizacji Projektu, w szczegolnosci w zakresie
termindw realizacji, harmonogramu zadan,

g) nieutworzeniu sie grupy szkoleniowej w ramach rekrutacji prowadzonej przez
Zamawiajgcego,

- a zmianie mogg ulec: termin realizacji Umowy, terminy realizacji poszczegolnych

obowigzkéw Stron, zmiana formy szkolenia, trenerzy, doradcy, wysokosc¢ tgcznego

wynagrodzenia naleznego Wykonawcy o ile jest ono zalezne od liczby faktycznie
przeszkolonych oséb lub ustug doradczych, wysoko$¢ poszczegdlnych sktadnikow
wynagrodzenia Wykonawcy, terminy zaptaty wynagrodzenia naleznego

Wykonawcy, zakres obowigzkéw Stron, w szczegodlnosci poprzez ograniczenie lub

zwiekszenie zakresu swiadczen Wykonawcy.

2. Kazdorazowo zmiana Umowy wymagac¢ bedzie zgodnej woli Stron, a wskazane

W niniejszym rozdziale podstawy jej dokonania nie stanowig obowigzku dokonania

zmian, lecz uprawnienie Stron.

3. Zmiana Umowy moze zosta¢ wprowadzona zarowno na wniosek Zamawiajgcego,
jak i na wniosek Wykonawcy, po przeprowadzeniu przez Strony negocjaciji

i ustalen.

4. Wszelkie zmiany Umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
5. Poza sytuacjami wskazanymi w ust. 1, zmiana Umowy moze nastgpi¢
w przypadkach okreslonych w ,Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci
wydatkow na lata 2021-2027".

V.8. Lista dokumentow/ oswiadczen wymaganych od Wykonawcy

1. Formularz ofertowy (Zatgcznik nr 2).
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2. Wykaz doswiadczenia Wykonawcy (Zatgcznik nr 3).

3. Referencje lub inne dowody potwierdzajgce nalezyte wykonanie ustug przez
Wykonawce.

4. Wykaz doswiadczenia oséb skierowanych do realizacji ustugi (Zatgcznik nr 4).

5. Referencje lub inne dowody potwierdzajgce nalezyte wykonanie ustug przez
osobe wskazang do realizacji ustugi.

6. Sprawozdanie finansowe bgdz inny dokument ksiegowy zgodnie z V.4 pkt. 2.

7. Oswiadczenie Wykonawcy (Zatgcznik nr 8).

8. Potwierdzenie wniesienia wadium.

9. Petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy (jesli dotyczy).

10. Petnomocnictwo dla petnomocnika/ Lidera do reprezentowania wszystkich
Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia lub umowa
konsorcjum (jesli dotyczy).

11.  Oswiadczenie Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia o braku podstaw wykluczenia (Zatgcznik nr 10), jesli dotyczy.

UWAGA! Wykonawcy proszeni sg o sktadanie jedynie ww. dokumentéw, nie ma

potrzeby przedkiadania petnej tresci postepowania.

V.9 Informacja dotyczaca danych osobowych (RODO)
1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie

danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQO”, Zamawiajgcy
informuje Ze:

1) administratorem Panstwa danych osobowych jest Polskie Stowarzyszenie
Doradcze i Konsultingowe (partner Projektu) z siedzibg w Biatymstoku (15-143)
przy ul. Putkowej 11 (zwane dalej jako: Administrator), z ktérym mozna sie
skontaktowac:

a) pisemnie kierujgc korespondencije na adres: ul. Putkowa 11A, 15-143
Biatystok,
b) telefonicznie pod numerem: +48 85-652-61-07,

c) e-mailowo pod adresem: biuro@polskiestowarzyszenie.pl,
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2) Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych osobowych, z ktérym
mozna sie skontaktowac:
a) pisemnie kierujgc korespondencije na adres: ul. Putkowa 11A, 15-143
Biatystok,
b) telefonicznie pod numerem: +48 692-222-871,

c) e-mailowo pod adresem: andrzej.boltryk@adwokatura.pl,

3) dane osobowe bedg przetwarzane:

a) w celu zwigzanym z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy
przedmiotowego zamdwienia oraz realizacji przedmiotu zaméwienia—
podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit. b) RODO;

b) w celu spetienia przez Administratora obowigzkéw przewidzianych
W przepisach prawa, w szczegolnosci przepisow dotyczgcych zasad realizaciji
programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2021-2027, przepisach podatkowych i o rachunkowosci —
podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w zwigzku z innymi przepisami
szczegolnymi;

c) w celu zwigzanym z dochodzeniem roszczen i obrong przed roszczeniami
zwigzanymi z prowadzong dziatalnoscig gospodarczg oraz kontroli, co stanowi
uzasadniony interes prawny ADO — podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit. f) RODO;

4) dane osobowe mogg by¢ ujawnione osobom upowaznionym przez
Administratora, podmiotom $wiadczgcym na rzecz Administratora ustugi, w tym
ustugi techniczne i organizacyjne, ustugi prawne, ustugi doradcze, ustugi
finansowe, innym podmiotom/osobom/organom w zakresie i na zasadach
okreslonych przepisami prawa, Wykonawcom, ktérzy ztozg oferty

w postepowaniu, a takze podmiotom/ organom sprawujgcym kontrole nad

prawidtowoscig realizacji projektu przez Administratora, w tym Instytucji

Zarzgdzajgcej — Zarzgdowi Wojewoddztwa Podlaskiego (dalej jako Instytucja

Zarzgdzajgca) reprezentujgcej Wojewoddztwo Podlaskie bedgce strong Umowy

o dofinansowanie;

5) Administrator nie przekazuje danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej;

6) dane osobowe bedg przetwarzane przez okres przeprowadzenia procedury

wyboru Wykonawcy wyzej wskazanego zamowienia, oraz przez okres realizacji
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zamodwienia, a niezaleznie od powyzszego przez okres wymagany przez
odpowiednie przepisy prawa w zakresie przechowywania dokumentacji
ksiegowej i podatkowej oraz dokumentacji dotyczgcej realizacji projektu oraz
przedawnienia roszczen okreslony w przepisach prawa - w celu dochodzenia
roszczen i obrony przed ewentualnymi roszczeniami;

7) podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia oraz zawarcia i realizacji Umowy.
Niepodanie danych bedzie skutkowato brakiem mozliwosci udziatu
w postepowaniu oraz zawarcia i realizacji Umowy;

8) Panstwa dane osobowe nie bedg wykorzystywane do podejmowania decyz;ji
w sposoéb zautomatyzowany, w tym nie bedg podlegaty profilowaniu;

9) Przystuguje Panstwu prawo do:

a) zadania dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz prawo ich
sprostowania,

b) w przypadkach okreslonych przepisami prawa - zgdania usuniecia danych,
zgdania ograniczenia przetwarzanych danych, przenoszenia danych,
sprzeciwu wobec przetwarzania danych, prawo do wniesienia skargi do
organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jezeli
przetwarzanie danych przez Administratora narusza przepisy dotyczgce
ochrony danych osobowych.

10) Dodatkowo Administrator informuje, ze z uwagi na fakt, ze dane osobowe bedg
przetwarzane do celéw wynikajgcych z prawnie uzasadnionego interesu
Administratora przystuguje Panstwu prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania danych osobowych opartego na w/w podstawie prawnej
z przyczyn zwigzanych z Panstwa szczeg6lng sytuacja.

2. Zamawiajacy informuje, ze Panstwa dane osobowe oraz dane osobowe 0sob,
ktérych dane udostepnig Panstwo Administratorowi bedg przetwarzane rowniez
przez podmioty reprezentujgce Wojewodztwo Podlaskie bedgce strong umowy
o dofinansowanie. Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych
osobowych przez te podmioty stanowi Zatgcznik nr 7 do zapytania ofertowego.

3. Wykonawca zobowigzany jest do przekazania wszystkim osobom, ktorych dane
osobowe udostepnia Zamawiajgcemu w zwigzku z ubieganiem sie o realizacje

zamédwienia, w tym osobom wyznaczonym do realizacji ustugi klauzuli
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informacyjnej Zamawiajgcego stanowigcej Zatgcznik nr 8 do zapytania ofertowego
oraz klauzuli informacyjnej Wojewddztwa Podlaskiego stanowigcej Zatgcznik nr 7
do zapytania ofertowego. Wykonawca potwierdza spetnienie w/w obowigzku
poprzez podpisanie oswiadczenia stanowigcego Zatgcznik nr 9 do zapytania

ofertowego.

V.10 Wspdlne ubieganie sie o udzielenie zaméwienia

1. Wykonawcy mogg wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia (tzw.
konsorcjum).

2. Wykonawcy wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia ustanawiajg
petnomocnika (Lidera) do reprezentowania ich w postepowaniu oraz zawarcia
umowy.

3. Do oferty nalezy dotgczy¢ petnomocnictwo dla petnomocnika/ Lidera do
reprezentowania wszystkich Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie
0 udzielenie zamdwienia. Zamawiajgcy dopuszcza zamiast pethomocnictwa
przedtozenie umowy konsorcjum, o ile jednoznacznie wynika z niej umocowanie
do reprezentaciji.

4. Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia mogag tgcznie
wykazywac spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu, sumujgc posiadane
zasoby.

5. Przed zawarciem umowy Zamawiajgcy zgda przedtozenia umowy regulujgce;j
wspotprace Wykonawcow (umowy konsorcjum), chyba ze zostat ona
przedtozona wraz z ofertg. Umowa konsorcjum stanowi zatgcznik do umowy
zawieranej z Zamawiajgcym. Minimalny zakres umowy konsorcjum obejmuje:
a) oznaczenie stron, z wyszczegodlnieniem rol (Lider, cztonkowie konsorcjum)
b) cel i przedmiot wspétpracy,

C) czas trwania umowy,

d) zakres umocowania, w tym reprezentacja w postepowaniu, podpisanie
umowy z Zamawiajgcym, sktadanie oswiadczen, odbiér korespondenciji,
podpisywanie protokotdw, sktadanie wnioskéw/wyjasnien, koordynacja
realizacji,

e) podziat rél,

f) odpowiedzialnos¢ wobec Zamawiajgcego,
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g) zasady rozliczeh pomiedzy stronami,,
h) komunikacja i zarzgdzanie realizacja ustugi stanowigcej przedmiot
zamowienia,
i) zasoby i personel,
j)  poufnosc¢ i ochrona danych.
6. Rozliczenia z tytutu wykonania umowy bedg prowadzone wytgcznie z Liderem

konsorcjum.
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Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego
nr 01/01.05.FEPD/2026

Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Zamawiajgcy okresla ponizej minimalne wymagania dotyczgce przedmiotu
zamowienia, ktore stanowig warunki konieczne realizacji ustugi i muszg zostac¢
spetnione przez Wykonawce.

2. Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie ustug szkoleniowych dla
pracownikéw MSP w ramach Centrum Obstugi MSP, ukierunkowanych na
rozwdj umiejetnosci technicznych, zarzadczych, przedsiebiorczych
i ekologicznych zwigzanych z wdrazaniem Przemystu 4.0 wraz z ustugami
towarzyszacymi (sala szkoleniowa, przerwa kawowa i obiadowa oraz

materialy szkoleniowe) i uzupetniajacymi (ustuga doradcza) na rzecz

Polskiego Stowarzyszenia Doradczego i Konsultingowego w ramach projektu pn.
Podlaski Przemyst 4.0 nr wniosku o dofinansowanie FEPD.01.05-1Z.00-0087/23

w ramach Programu Fundusze dla Podlaskiego 2021-2027 (FEPD) Priorytet I.
Badania i innowacje, Dziatanie 01.05 Wzrost konkurencyjnosci podlaskich
przedsiebiorstw, Typ: Wzmacnianie potencjatu i podnoszenie jakosci ustug
funkcjonujgcych w regionie instytucji otoczenia biznesu i osrodkéw innowacji.
3. Zamowienie obejmuije:

A) realizacje wsparcia szkoleniowego, w tym:

a) zapewnienie treneréw/ trenerek,

b) materiatéw szkoleniowych,

c) zapewnienie sal szkoleniowych,

d) przerw kawowych oraz obiadowych,

przy czym wsparcie szkoleniowe bedzie co do zasady organizowane na

terenie miasta Biatystok. W przypadku utworzenia grupy szkoleniowej w innej

lokalizacji na terenie wojewodztwa podlaskiego, Wykonawca zobowigzany
jest do realizacji szkolenia w tej lokalizacji, zgodnie z wynikiem rekrutacji
uczestnikow.

B) realizacje wsparcia doradczego, w tym:
a) zapewnienie doradcy/ doradczyni
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przy czym ustugi doradcze bedg co do zasady realizowane w siedzibie

przedsiebiorstwa objetego wsparciem na terenie wojewddztwa podlaskiego;

w uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie realizacje doradztwa w siedzibie

Zamawiajgcego lub w innym uzgodnionym miejscu.

A) Szkolenia objete niniejszym zamdwieniem obejmujg nastepujgce tematy,

zagadnienia oraz umiejetnosci:

1) Marketing nowej generacji- sztuczna inteligencja w promocji

i komunikacji marki:

A. Planowane zagadnienia:

1.

Strategia komunikacji marki w erze Al

Omowienie elementéw skutecznej strategii komunikacyjnej w mediach
cyfrowych. Analiza konkurenciji, okreslanie grup docelowych i Buyer
Persony. Wykorzystanie narzedzi sztucznej inteligencji do
opracowywania strategii, tworzenia planéw komunikacyjnych, analiz
rynkowych i segmentacji odbiorcow.

Al w tworzeniu tresci marketingowych i kampanii contentowych
Zastosowanie narzedzi Al w generowaniu tresci tekstowych, graficznych
i wideo. Automatyzacja tworzenia postow, scenariuszy, grafik i opiséw
produktow. Zachowanie autentycznosci, spdjnosci wizerunku i zgodnosci
z wartosciami marki przy wykorzystaniu sztucznej inteligenciji.

Social media — algorytmy, zasiegi i angazowanie odbiorcow
Zrozumienie dziatania algorytmow medidéw spotecznosciowych

i kluczowych czynnikéw wptywajgcych na zasieg. Strategie zwiekszania
widoczno$ci i interakcji z odbiorcami, wykorzystanie storytellingu, wideo
oraz narzedzi Al do analizy trendow i predykcji efektywnosci tresci.
Reklama Meta Ads z wykorzystaniem Al — planowanie i optymalizacja
Podstawy skutecznego planowania kampanii reklamowych w srodowisku
Meta (Facebook, Instagram). Dobér celéw reklamowych, grup odbiorcéw
i formatéw. Zastosowanie narzedzi Al do automatyzacji targetowania,
optymalizacji budzetow, tworzenia kreacji reklamowych i analizy
wynikow.

Cyberbezpieczenstwo w marketingu cyfrowym
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Bezpieczne korzystanie z narzedzi Al i platform spotecznosciowych.

Ochrona kont firmowych, danych klientéw i materiatdw marketingowych.

Praktyczne zasady ochrony przed phishingiem, atakami

socjotechnicznymi, wyciekami danych oraz zarzgdzania dostepami do

kont reklamowych.

6. Tworzenie modeli promocji i rozwoju marki z wykorzystaniem Al

Budowanie strategii rozwoju marki w oparciu o dane i analize

predykcyjng. Projektowanie sciezki klienta (Customer Journey)

z wykorzystaniem narzedzi Al. Integracja sztucznej inteligenciji

w procesach marketingowych, personalizacja komunikacji i mierzenie

efektywnosci dziatan promocyjnych.

B. Zakres rozwijanych umiejetnosci:

Kategoria

umiejetnosci

Opis

Techniczne

Umiejetno$¢ wykorzystania narzedzi cyfrowych i technologii
sztucznej inteligencji w dziataniach marketingowych. Obejmuje
znajomosc platform spotecznosciowych, systemow reklamowych
(Meta Ads), automatyzacji tresci, analityki danych i narzedzi
generatywnych Al wykorzystywanych w procesie komunikacji

i promociji.

Zarzadcze

Umiejetnos¢ planowania, organizacji i nadzoru nad procesami
marketingowymi w przedsiebiorstwie. Obejmuje tworzenie
strategii komunikacji marki, planowanie kampanii reklamowych,
zarzgdzanie budzetem marketingowym

i analize efektywnosci dziatan promocyjnych.

Przedsiebiorcze

Zdolnos¢ wdrazania innowacyjnych rozwigzan w obszarze
marketingu, rozwoju produktoéw i budowy marki. Obejmuje
myslenie strategiczne, umiejetno$¢é podejmowania decyzji
biznesowych, analize rynku oraz projektowanie modeli rozwoju

marki i oferty z wykorzystaniem Al.

Ekologiczne

Swiadomo$¢ znaczenia etyki, odpowiedzialnej komunikacii

i zrwnowazonego marketingu. Obejmuje znajomos¢ zasad
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Kategoria

umiejetnosci

Opis

etycznego wykorzystania sztucznej inteligencji, odpowiedzialne
zarzgdzanie danymi, cyberbezpieczenstwo oraz budowanie

pozytywnego wptywu marki na otoczenie.

Inne —

umiejetnosci

marketingowe

Zestaw umiejetnosci branzowych zwigzanych z nowoczesnym
marketingiem cyfrowym. Obejmuje umiejetnos¢ tworzenia tresci
promocyjnych, budowania relacji z odbiorcami, storytellingu,
pracy z algorytmami social mediow, rozumienia zachowan

konsumentow oraz integrowania narzedzi Al

w procesach komunikacji i promociji.

2) Zarzadzanie w erze Al- strategie, ludzie i automatyzacja:

A.
1.

Planowane zagadnienia:

Wdrazanie sztucznej inteligencji w organizacji — od strategii do praktyki
Opracowanie podejscia do strategicznego wdrazania sztuczne;j
inteligencji w strukturze organizacyjnej. Poznanie metody Business Model
Canvas jako narzedzia do analizy i planowania integracji Al w procesach
biznesowych. Analiza wptywu technologii Al na kluczowe elementy
modelu biznesowego, w tym propozycje wartosci, relacje z klientami
i strukture kosztow.

Automatyzacja procesow biznesowych z wykorzystaniem narzedzi Al
i platform no-code
Poznanie zasad dziatania i mozliwosci wykorzystania automatyzacji
w przedsiebiorstwie. Analiza narzedzi i platform no-code umozliwiajgcych
tworzenie zautomatyzowanych przeptywow pracy. Opracowanie
podejscia do integracji danych, wykorzystania APl i budowania
rozwigzan automatyzujgcych codzienne zadania.

Generatywna sztuczna inteligencja w zarzgdzaniu — umiejetnosci lidera
przysztoSci
Poznanie zastosowan generatywnej Al (GenAl) i duzych modeli
jezykowych (LLM) w pracy menedzera. Analiza ich potencjatu w zakresie

usprawniania komunikacji, opracowywania strategii, podejmowania

35




Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez m | %".
dla Podlaskiego Polska Unig Europejsk p
. 1 REropesky ol ]

4.

B.

decyzji i rozwoju umiejetnosci przywddczych. Omowienie roli lidera

w ksztattowaniu organizacji opartej na danych i technologii.
Wykorzystanie Al w analizie danych i podejmowaniu decyzji biznesowych
Opracowanie podejs¢ do analizy danych z wykorzystaniem narzedzi klasy
Business Intelligence i mechanizmoéw sztucznej inteligencji. Poznanie
mozliwosci analityki predykcyjnej, prognozowania trendow i wykrywania
zaleznosci w danych. Analiza praktycznych przyktadow zastosowania Al
w procesach decyzyjnych i planistycznych.

Asystenci i narzedzia Al wspierajgce produktywnosc i zarzgdzanie
wiedzg

Poznanie sposobow wykorzystania asystentéw Al w organizacji,
wspierajgcych komunikacje, analize informacji i rozwoj wiedzy.
Opracowanie zasad korzystania z narzedzi wspomagajgcych planowanie,
organizacje i raportowanie (np. systemy CRM, bazy wiedzy, asystenci
tekstowi). Analiza wptywu tych rozwigzan na efektywnosc¢ zespotow

i procesOw zarzgdczych.

Cyberbezpieczenstwo, etyka i kultura organizacyjna w dobie Al
Poznanie zasad bezpiecznego korzystania z technologii sztucznej
inteligencji w srodowisku pracy. Oméwienie ryzyk zwigzanych z
przetwarzaniem danych i ochrong informacji w systemach Al. Analiza
zagadnienh etycznych oraz ksztattowania kultury organizacyjnej opartej na
zaufaniu, odpowiedzialnosci i transparentnym wdrazaniu nowych
technologii.

Zakres rozwijanych umiejetnosci:

Kategoria

umiejetnosci

Opis

Techniczne Umiejetnos$¢ wykorzystania narzedzi cyfrowych i technologii

sztucznej inteligencji w procesach zarzgdzania. Obejmuje
znajomosc¢ zasad automatyzacji zadan, pracy z platformami,
integracji systemdéw oraz wykorzystania narzedzi analitycznych

i asystentow Al w codziennym funkcjonowaniu organizacji.

Zarzadcze

Umiejetnos¢ planowania, wdrazania i nadzorowania dziatan

zwigzanych z cyfryzacjg i wykorzystaniem Al w organizaciji.
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Kategoria

umiejetnosci

Opis

Obejmuje opracowywanie strategii wdrozenia sztucznej
inteligencji, podejmowanie decyzji w oparciu o dane,
zarzgdzanie procesami biznesowymi, rozwoj zespotow

i ksztattowanie kultury organizacyjnej w erze automatyzacji.

Przedsiebiorcze

Zdolnos¢ identyfikowania mozliwosci biznesowych
wynikajgcych z rozwoju sztucznej inteligencji oraz wdrazania
innowacyjnych rozwigzan zwiekszajgcych efektywnos¢
przedsiebiorstwa. Obejmuje myslenie strategiczne, analize
wartosci dodanej Al

w modelu biznesowym, rozwoj nowych produktéw i ustug oraz
budowanie przewagi konkurencyjnej poprzez cyfrowe

innowacje.

Ekologiczne

Umiejetnos¢ wdrazania rozwigzan opartych na sztucznej
inteligenciji i automatyzacji w sposob zrownowazony i przyjazny
Srodowisku. Obejmuje rozumienie wptywu cyfryzacji na
efektywnos¢ wykorzystania zasobow, redukcje zuzycia energii

i materiatow, optymalizacje procesow produkcyjnych oraz
promowanie odpowiedzialnego, etycznego podejscia do

rozwoju technologicznego w organizac;ji.

Inne — umiejetnosci

z zakresu cyfryzacji

Umiejetnosci zwigzane z transformacjg cyfrowg organizaciji.
Obejmujg umiejetnos¢ pracy w srodowisku technologicznym,
rozumienie procesow digitalizacji i ich wptywu na strukture
firmy, znajomos¢ narzedzi wspierajgcych komunikacje,

analityke i automatyzacje oraz zdolnos¢ adaptacji do zmian

technologicznych w srodowisku pracy.

3) Inteligentne narzedzia Al w biznesie- od analizy po wdrozenie:

A. Planowane zagadnienia:

1. Ekosystem narzedzi Al w biznesie — przeglgd, mozliwosci i zastosowanie

Poznanie najwazniejszych narzedzi sztucznej inteligencji

wykorzystywanych w dziatalnosci biznesowej. Omodwienie kategorii
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rozwigzan dostepnych na rynku — od narzedzi do generowania tresci

i grafiki, przez analityke danych, po automatyzacje proceséw. Analiza
praktycznych scenariuszy zastosowan Al w réznych dziatach organizacji —
marketingu, sprzedazy, obstudze klienta i administraciji.

2. Projektowanie i tworzenie stron internetowych z wykorzystaniem Al
Poznanie mozliwosci wykorzystania sztucznej inteligencji w projektowaniu
i budowie stron internetowych. Analiza narzedzi wspierajgcych planowanie
struktury strony, tworzenie layoutu i tresci dopasowanych do odbiorcy.
Opracowanie zasad tworzenia nowoczesnych stron przy uzyciu
generatorow Al, z uwzglednieniem spojnosci wizualnej, komunikacyjnej
i marki.

3. Optymalizacja i automatyzacja stron — UX, SEQO i integracje Al w praktyce
Opracowanie zasad doskonalenia i automatyzacji dziatania stron
internetowych. Poznanie sposobow wykorzystania narzedzi Al w analizie
zachowan uzytkownikow, optymalizacji UX/Ul oraz pozycjonowaniu
w wyszukiwarkach. Omowienie integracji Al z chatbotami, formularzami
kontaktowymi i systemami analitycznymi, wspierajgcych automatyczng
obstuge i pozyskiwanie danych.

4. Strategia e-mail marketingu w erze Al — planowanie i automatyzacja
komunikacji
Poznanie zasad tworzenia strategii e-mail marketingu opartej na danych
i automatyzaciji. Opracowanie koncepcji kampanii i sekwencji
komunikacyjnych, wykorzystujgcych segmentacje odbiorcéw
i personalizacje przekazu. Analiza mozliwosci integracji narzedzi
e-mailowych z systemami Al w celu zwigkszenia skutecznosci komunikacji
i konwersji.

5. Copywriting i personalizacja treSci z wykorzystaniem generatywnej
sztucznej inteligencji
Poznanie metod tworzenia tresci marketingowych, sprzedazowych
i informacyjnych przy wsparciu narzedzi Al. Opracowanie zasad
budowania spojnego jezyka komunikacji marki (brand voice) oraz

dopasowania tresci do réznych grup odbiorcéw. Analiza mozliwosci
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wykorzystania generatywnej Al do testowania wariantow tresci, tworzenia

nagtéwkow, CTA oraz optymalizacji jezyka pod katem skutecznosci.

6. Wdrazanie i integracja narzedzi Al w codziennej pracy i procesach

biznesowych

Opracowanie podejscia do wdrazania narzedzi sztucznej inteligenciji

w organizacji. Poznanie metod integracji rozwigzan Al z istniejgcymi

procesami biznesowymi, systemami i narzedziami pracy. Analiza

czynnikow wptywajgcych na skutecznos¢ wdrozen, bezpieczenstwo

danych, ergonomie pracy i adaptacje pracownikdéw do srodowiska

opartego na technologii Al.

B. Zakres rozwijanych umiejetnosci:

Kategoria

umiejetnosci

Opis

Techniczne

Umiejetno$¢ praktycznego wykorzystania narzedzi opartych na
sztucznej inteligencji w codziennej pracy. Obejmuje korzystanie
z rozwigzan Al do projektowania stron internetowych,
automatyzacji proceséw, analizy danych i personalizaciji tresci.
Rozwijane sg umiejetnosci w zakresie pracy z narzedziami
generatywnymi, integracji systemdw oraz oceny ich

funkcjonalnosci.

Przedsigbiorcze

Zdolnos¢ wdrazania innowacyjnych rozwigzan technologicznych
w dziatalnosci biznesowej. Obejmuje rozumienie wartosci
biznesowej Al, umiejetnos¢ planowania wdrozen, optymalizacji
procesow i wykorzystania automatyzacji do zwiekszenia
efektywnosci organizacji. Akcent potozony jest na praktyczne
zastosowanie narzedzi w budowaniu konkurencyjnosci i rozwoju

przedsiebiorstwa.

Ekologiczne

Swiadomos$¢ wptywu technologii i sztucznej inteligenciji na
Srodowisko oraz umiejetnos$¢ korzystania z rozwigzan cyfrowych
w sposob zréwnowazony i odpowiedzialny. Obejmuje rozumienie
zasad efektywnosci zasobdw (np. ograniczanie zuzycia energii,

automatyzacja proceséw minimalizujgca marnotrawstwo),
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Kategoria
Opis
umiejetnosci

etyczne korzystanie z danych oraz projektowanie dziatan

wspierajgcych cyfrowg odpowiedzialnos¢ biznesu.

Umiejetnosci zwigzane z transformacjg cyfrowg i adaptacjg do

Inne — pracy w srodowisku technologicznym. Obejmujg umiejetnos¢
umiejetnosci pracy z danymi, korzystania z narzedzi cyfrowych i komunikacji
cyfrowe z wykorzystaniem Al, a takze gotowos¢ do wspotpracy cztowieka

z technologig w ramach nowoczesnych modeli pracy.

4) Meta Ads w praktyce- kampanie oparte na danych i Al:

A. Planowane zagadnienia:

1. Struktura kampanii Meta Ads i uruchomienie w praktyce
Opracowanie struktury kampanii reklamowej w ekosystemie Meta.
Poznanie zasad budowania kampanii, zestawow reklam i planowania
budzetow promocyjnych. Omowienie praktycznych aspektow konfiguracii
i uruchamiania kampanii w oparciu o cele biznesowe i zatozenia
komunikacyjne marki.

2. Zaawansowane grupy odbiorcow i targetowanie oparte na danych
Poznanie metod wykorzystania danych i analityki w planowaniu kampanii
reklamowych. Opracowanie segmentacji odbiorcéw z uwzglednieniem ich
zachowan, zainteresowan i aktywnosci online. Analiza podejs¢ do
personalizacji przekazu reklamowego oraz ocena skutecznosci réznych
modeli targetowania.

3. Kreacje reklamowe wspierane przez narzedzia Al
Opracowanie koncepcji kreatywnych kampanii i wykorzystanie narzedzi
wspierajgcych proces tworzenia tresci. Poznanie mozliwosci sztucznej
inteligencji w generowaniu tekstéw, grafik i materiatdw wideo
dopasowanych do celéw reklamowych. Analiza spojnosci przekazu
i dopasowania kreacji do strategii marki.

4. Analiza wynikow i optymalizacja dziatan reklamowych
Poznanie zasad analizy wynikéw kampanii reklamowych oraz interpretacji

kluczowych wskaznikow efektywnosci. Opracowanie podejsé do oceny

40




Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez m | %?
dla Podlaskiego Polska Unig Europejsk p
. 1 REropesky |

skutecznosci dziatan, planowania optymalizacji i testowania rozwigzan
zwiekszajgcych efektywnos¢ kampanii.
5. Automatyzacja i testowanie kampanii reklamowych

Opracowanie zasad automatyzacji dziatan reklamowych w srodowisku
Meta. Poznanie narzedzi i metod umozliwiajgcych testowanie,
poréwnywanie i usprawnianie kampanii. Omdwienie rozwigzan
wykorzystujgcych sztuczng inteligencje w automatycznej optymalizacji
i skalowaniu dziatan promocyjnych.

6. Bezpieczenstwo, prywatno$c i zgodnoSc¢ w reklamie cyfrowej
Poznanie zasad bezpiecznego prowadzenia kampanii w srodowisku Meta.
Omowienie aspektdow ochrony danych, zarzgdzania dostepami i weryfikacji
kont reklamowych. Analiza wytycznych dotyczgcych zgodnosci reklam
z regulacjami platformy oraz etycznego wykorzystania danych
w marketingu cyfrowym.

B. Zakres rozwijanych umiejetnosci:

Kategoria ]

umiejetnosci Opis
Umiejetnos¢ praktycznego wykorzystania narzedzi cyfrowych
w srodowisku Meta Ads. Obejmuje konfigurowanie

Techniczne i uruchamianie kampanii reklamowych, prace z danymi, analize
wskaznikow efektywnosci oraz wykorzystanie rozwigzan
opartych na sztucznej inteligencji w procesach planowania,
optymalizacji i automatyzacji kampanii.

Umiejetnos¢ planowania i nadzorowania dziatan promocyjnych
w kanatach cyfrowych. Obejmuje analize wynikow,

Zarzadcze podejmowanie decyzji na podstawie danych, ustalanie celéw
reklamowych oraz zarzgdzanie budzetem i harmonogramem
kampanii w oparciu o efektywnosc¢ dziatan.

Inne — Zestaw umiejetnosci zwigzanych z nowoczesnym marketingiem

umiejetnosci cyfrowym. Obejmuje tworzenie i dopasowywanie kreaciji

marketingowe reklamowych do grup odbiorcow, rozumienie algorytmow
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Kategoria .
L Opis
umiejetnosci

i trendow w mediach spotecznosciowych, umiejetnos¢ pracy
z przekazem marketingowym oraz integrowanie narzedzi Al

w komunikacji i promocji marki.

5) Cyfryzacja procesow biznesowych- praktyczne zastosowania Al:
A. Planowane zagadnienia:
1. Projektowanie i wdrazanie automatyzacji procesow biznesowych
Z wykorzystaniem narzedzi Al
Poznanie zasad identyfikacji obszaréw w organizacji, ktére mozna usprawnic
dzieki automatyzacji. Opracowanie przeptywow pracy (workflow) z uzyciem
sztucznej inteligencji. Analiza zastosowania narzedzi automatyzujgcych (np.
Make, Zapier, n8n) w realizacji zadan administracyjnych, sprzedazowych
i komunikacyjnych.
2. Praktyczne wykorzystanie platform no-code w cyfryzacji zadan
operacyjnych
Opracowanie prostych rozwigzan automatyzujgcych procesy bez
koniecznosci programowania. Poznanie dziatania platform no-code
w kontekscie integracji narzedzi wykorzystywanych w firmie. Analiza
scenariuszy przeptywu danych i wdrazanie prostych automatyzaciji
usprawniajgcych codzienng prace.
3. Analiza danych i tworzenie interaktywnych dashboardow z uzyciem
narzedzi Al
Poznanie zasad pracy z danymi i narzedziami klasy Business Intelligence.
Opracowanie interaktywnych raportow i wizualizacji w narzedziach takich jak
Power Bl, Looker Studio lub Tableau ML. Analiza mozliwosci wykorzystania
analityki predykcyjnej i funkcji Al do wspierania proceséw decyzyjnych
i planowania strategicznego.
4. Woykorzystanie sztucznej inteligencji w tworzeniu i analizie tresci

biznesowych
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Poznanie zastosowan Al w generowaniu i przetwarzaniu tresci

wykorzystywanych w dziatalnosci organizacji. Analiza mozliwosci

automatyzacji procesdéw komunikacyjnych, dokumentacyjnych

i administracyjnych z uzyciem narzedzi Al. Opracowanie sposobow

wykorzystania Al do podsumowywania raportow, tworzenia instrukciji,

komunikatéw, harmonogramow i dokumentaciji wewnetrznej.

5. Praca z dedykowanymi asystentami Al w Srodowisku organizacji

Poznanie mozliwosci konfigurowania i wykorzystywania asystentéw Al do

wsparcia codziennej pracy. Opracowanie zasad tworzenia i integracji

asystentow z wewnetrznymi zrédtami danych (np. plikami, bazami wiedzy,

dokumentami). Analiza praktycznych scenariuszy zastosowania asystentow

Al w zarzagdzaniu informacjg i komunikacjg w firmie.

6. Optymalizacja procesow i efektywnoSci pracy z wykorzystaniem narzedzi
Al

Poznanie metod doskonalenia procesow biznesowych z wykorzystaniem

analizy danych i automatyzacji. Opracowanie sposobéw monitorowania

efektywnosci wdrozonych rozwigzan oraz identyfikacji obszarow do dalszej

cyfryzacji. Analiza wptywu zastosowania Al na wydajnosc¢ zespotoéw

i usprawnienie przeptywu informacji w organizaciji.

B. Zakres rozwijanych umiejetnosci:

Kategoria
Opis
umiejetnosci

Umiejetnos¢ praktycznego wykorzystania narzedzi cyfrowych

i platform no-code w automatyzacji proceséw biznesowych.
Techniczne Obejmuje integracje systeméw, tworzenie przeptywow pracy
(workflow), analize danych, wykorzystanie sztucznej inteligencji do

przetwarzania informacji i budowy interaktywnych raportéw.

Umiejetnos¢ planowania, organizacji i nadzorowania procesow

w przedsiebiorstwie. Obejmuje analize potrzeb organizacji,
Zarzadcze projektowanie rozwigzan zwiekszajgcych efektywnos¢ operacyjna,
monitorowanie wynikow wdrozen oraz podejmowanie decyzji na

podstawie danych i raportow generowanych przez systemy Al.
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Kategoria
Opis
umiejetnosci

Umiejetnosci zwigzane z transformacjg cyfrowg i adaptacjg do
Inne — pracy w srodowisku technologicznym. Obejmujg rozumienie zasad

umiejetnosci dziatania narzedzi Al, umiejetnos¢ wspotpracy cztowieka

z zakresu z technologig, wdrazanie innowacji oraz wykorzystywanie
cyfryzacji cyfrowych rozwigzan do usprawnienia komunikaciji i organizacji
pracy.

6) Asystenci Al w praktyce- tworzenie wtasnych rozwigzan:
A. Planowane zagadnienia:
1. Analiza potrzeb i wybor funkcji asystenta Al w organizacji
Poznanie mozliwosci zastosowania asystentéw Al w réznych obszarach
dziatalnosci przedsiebiorstwa. Analiza potrzeb organizacji i identyfikacja
proceséw, ktdre mogg zosta¢ usprawnione dzieki wdrozeniu asystenta.
Opracowanie koncepcji funkcjonalnej narzedzia — okreslenie jego celu,
zakresu zadan, uzytkownikow oraz sposobu wykorzystania w praktyce
biznesowej.
2. Projektowanie struktury i zakresu dziatania asystenta Al
Opracowanie planu dziatania asystenta obejmujgcego strukture konwersaciji,
logike pytan i odpowiedzi oraz sposoby interakcji z uzytkownikiem. Poznanie
zasad budowy sciezek komunikacji i definiowania rél (np. asystent HR,
sprzedazowy, administracyjny). Analiza jezyka i stylu komunikacji, ktory
powinien odzwierciedla¢ charakter i kulture organizacyjng firmy.
1. Tworzenie bazy wiedzy i Zrodet danych dla asystenta
Poznanie metod przygotowywania i organizowania materiatow, na ktérych
bedzie opierat sie asystent. Opracowanie struktury bazy wiedzy, integracja
dokumentow, instrukcji, procedur lub ofert produktowych. Analiza sposobdow
wprowadzania danych do systemu — poprzez wgrywanie plikow, linkow,
tekstow lub integracje z zasobami organizaciji.
4. Konfiguracja i budowa asystenta Al w wybranym narzedziu
Praktyczne tworzenie asystenta z wykorzystaniem platform no-code lub low-
code (np. ChatGPT Custom GPT, Gemini Apps, Notion Al, Chatbase).
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Poznanie zasad konfiguracji, ustawien modelu, personalizacji jezyka

i testowania reakcji. Opracowanie pierwszej wersji roboczej asystenta

i przygotowanie do pracy w srodowisku organizacyjnym.

5. Testowanie, doskonalenie i optymalizacja dziatania asystenta

Analiza jakosci odpowiedzi, skutecznosci komunikacji i zakresu wiedzy
asystenta. Poznanie metod testowania, doskonalenia promptéw

i dostosowywania danych zrédtowych. Opracowanie podejscia do ciggtego
uczenia sie asystenta poprzez dodawanie nowych materiatow i monitorowanie
interakcji uzytkownikow.

6. Wdrozenie i wykorzystanie asystenta Al w procesach organizacyjnych
Opracowanie planu wdrozenia asystenta w organizacji i jego integracji

z codziennymi procesami. Poznanie zasad bezpiecznego udostepniania
narzedzia w zespole, zarzgdzania dostepem i ochrony danych. Analiza
mozliwosci rozwoju projektu — skalowanie, aktualizacja wiedzy oraz pomiar
efektywnosci wdrozenia jako elementu transformac;ji cyfrowej
przedsiebiorstwa.

B. Zakres rozwijanych umiejetnosci:

Kategoria

umiejetnosci

Opis

Techni

Umiejetnos¢ projektowania, konfigurowania i wdrazania narzedzi
opartych na sztucznej inteligencji. Obejmuje praktyczne
wykorzystanie platform no-code i low-code, tworzenie baz wiedzy,
czne integracje zrédet danych oraz testowanie i optymalizacje dziatania
asystenta. Rozwijane sg umiejetnosci w zakresie pracy z modelami
Al, rozumienia zasad ich funkcjonowania oraz wdrazania gotowych

rozwigzan w srodowisku organizacyjnym.

Umiejetnos¢ planowania i nadzorowania wdrozen technologii Al
w przedsiebiorstwie. Obejmuje analize potrzeb biznesowych,

projektowanie funkcji asystenta w kontekscie procesow

Zarzadcze organizacyjnych, zarzgdzanie etapami wdrozenia oraz ocene

efektywnosci zastosowanych rozwigzan. Ksztattowane sg
umiejetnosci w zakresie organizacji pracy projektowej

i zarzgdzania zmiang w srodowisku cyfrowym.
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Kategoria
Opis
umiejetnosci

Umiejetnosci zwigzane z transformacjg cyfrowq i adaptacjg do

Inne — pracy w srodowisku zintegrowanym z technologiami Al. Obejmuja
umiejetnosci rozumienie procesow cyfryzacji, zdolnos¢ wspotpracy cztowieka
z zakresu z asystentem Al, swiadomosc¢ zasad bezpieczenstwa i ochrony
cyfryzacji danych oraz gotowos¢ do wdrazania innowacyjnych rozwigzan

technologicznych w codziennej dziatalnosci firmy.

Rekrutacja uczestnikow lezy po stronie Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzuje sie do rozpoczecia realizacji ustugi w terminie nie
dtuzszym niz 14 dni od dnia zgtoszenia grupy szkoleniowej przez
Zamawiajgcego.

5. Wykonawca, poza przygotowaniem i przeprowadzeniem kazdego szkolenia, jest
zobowigzany do opracowania programu’ oraz przygotowania materiatow
szkoleniowych adekwatnych do jego tematyki i zakresu wsparcia. Preferowang
formg przekazania materiatdw szkoleniowych jest forma elektroniczna.

6. Informacje ogdlne:

b) kazdorazowo szkolenie trwa 2 dni x 8 godz., tgcznie 16 godz.,

c) planowana liczba grup- 48,

d) planowana liczba oséb na szkoleniu w ramach kazdej z grup- srednio 10,
tgcznie 480 os.

e) szkolenie realizowane bedzie w formule stacjonarnej, przy czym
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé udziatu zdalnego?® dla uczestnikow, dla
ktdrych udziat osobisty nie bedzie mozliwy, pod warunkiem zapewnienia

rownowaznego dostepu do tresci szkoleniowych oraz interakcji

7 Wykonawca zapewni dostosowanie programu szkolenia w zakresie uzasadnionym potrzebami
zgtoszonymi przez uczestnikow szkolenia.

8 W takim przypadku po stronie Wykonawcy spoczywa obowigzek zorganizowania takiego udziatu
przy wykorzystaniu ogélnodostepnej platformy internetowej (np. Microsoft Teams, Zoom, Google Meet
lub innej), przy czym wybrane narzedzie nie moze generowac po stronie Zamawiajgcego
jakichkolwiek kosztow i musi umozliwia¢ jednoczesne udostepnianie obrazu, materiatéw

prezentacyjnych oraz dzwieku w czasie rzeczywistym.
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z prowadzacym,

f) wsparcie bedzie realizowane bedzie w dni robocze tj. od poniedziatku do
pigtku w godz. 8-16, 1 godz.=45 min, co najmniej 2 pieciominutowe przerwy
oraz 1 trzydziestominutowa,

g) Wykonawca w kazdym przypadku przeprowadzi walidacje®, przez co nalezy
rozumiec¢ zbadanie wiedzy uczestnikow przed i po szkoleniu wraz
z przeprowadzeniem analizy wynikow oraz opracowaniem wnioskow.
Opracowanie narzedzia lezy po stronie Wykonawcy.

h) Z uwagi na wykorzystanie srodkéw publicznych pochodzacych z UE
narzedzie badawcze jak i opracowana analiza powinny zosta¢ opatrzone
niezbednymi logotypami, ktérych wzory przekaze Zamawiajgcy,

i) Planowany termin realizacji wsparcia od I- IV kw. 2026, przy czym
intensywnos¢ max. 2 nastepujgce po sobie dni, 1 x w tygodniu. Szczegbtowy
harmonogram zostanie ustalony bezposrednio z wybranym Wykonawca.

i) Wykonawca w ramach zamoéwienia powinien zapewni¢ uczestnikom°
wsparcia dostep do systemow/ narzedzi/ licencji niezbednych do
przeprowadzenia szkolenia, a w przypadku kiedy dostep jest odptatny
Wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢ w ofercie wszystkie niezbedne
koszt z tym zwigzane.

7. Wykonawca jest zobowigzany do opracowania wzoréw dokumentéw zwigzanych
z realizacjg szkolen, w tym w szczegolnosci: list obecnosci, zaswiadczen udziatu
w szkoleniu, certyfikatéw potwierdzajgcych nabycie umiejetnosci, rejestrow
wydanych zaswiadczen udziatu w szkoleniu i certyfikatow potwierdzajgcych

nabycie umiejetnosci oraz testow wstepnych i koncowych, a nastepnie do

9 Weryfikacja nabytych umiejetnosci. Osoby, ktére w wyniku realizacji projektu nabyly umiejetnosci, tj.
wyodrebnione zestawy praktycznych zdolnosci do wykonywania okreslonych zadan, ktérych
osiggniecie zostato sprawdzone w procesie walidacji przeprowadzonym zgodnie z wymaganiami
ustalonymi dla danej umiejetnosci, odnoszacymi sie w szczegdlnosci do zdefiniowanych efektéw
uczenia sie.

0 W zaleznosci od zastosowanego narzedzia informatycznego Wykonawca zobowigzany jest do
zapewnienia liczby licencji adekwatnej do liczby uczestnikdw szkolenia, przy czym dopuszcza sie
rozwigzania, w ktérych w ramach jednej licencji mozliwe jest utworzenie wiecej niz jednego
uzytkownika, pod warunkiem ze przyjeta konfiguracja zapewnia indywidualny dostep uczestnikéw oraz

zachowanie ich anonimowosci.
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przedstawienia ich Zamawiajgcemu do akceptacji przed rozpoczeciem realizacji
szkolen. Wykonawca prowadzi i archiwizuje petng dokumentacje szkoleniowg,
w tym kopie wydanych dokumentéw (np. certyfikatow), oraz po zakonczeniu
kazdego szkolenia przekazuje Zamawiajgcemu kompletny zestaw dokumentow
dotyczacych danego szkolenia.

Wykonawca pozostaje w statym kontakcie z Zamawiajgcym w szczegdlnosci na
biezgco przekazuje (telefonicznie lub mailowo) informacje o ewentualnych
nieobecnosciach uczestnikow, rezygnacjach uczestnikow lub innego rodzaju
problemach.

Wykonawca odpowiada za weryfikacje nabytych przez uczestnikow umiejetnosci,
przy czym aby efektywnie ukonczy¢ szkolenie wymaga sie obecnosci na 70%
zajec i zaliczenia testu koncowego z wynikiem co najmniej 60% poprawnych
odpowiedzi, co uprawnia do uzyskania certyfikatu lub innego dokumentu

potwierdzajgcego nabycie umiejetnosci..

10. Testy wiedzy (poczgtkowy i koncowy) przeprowadza Wykonawca. Po

11

zakonczeniu przygotowuje poréwnanie uzyskanych wynikow (zestawienie

wynikow testow koncowych i poczatkowych).

.Wykonawca na potwierdzenie realizacji poszczegdlnych szkolen przekaze

Zamawiajgcemu:

k) liste obecnosci z podpisami uczestnikow oraz prowadzgcego szkolenie oraz
wydruk z systemu potwierdzajgcy logowanie uczestnikow w przypadku
udziatu zdalnego (jesli dotyczy),

[) kopie testow (poczgtkowych i koncowych) wraz z zestawieniem wynikow,

m) kopie wydanych uczestnikom zaswiadczen o ukohczeniu szkolenia,
certyfikatéw potwierdzajgcych nabycie umiejetnosci,

n) kopie rejestru wydanych uczestnikom zaswiadczen, certyfikatow wraz ze

wskazaniem sposobu ich przekazania/ potwierdzeniem odbioru.

12.Wynagrodzenie za realizacje ustugi szkoleniowej przystuguje Wykonawcy

wylacznie za uczestnika, ktory uzyskat certyfikat potwierdzajacy nabycie

umiejetnosci.

Materialy szkoleniowe:

48



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez m | %".
dla Podlaskiego Polska Unig Europejsk p
. 1 REropesky ol ]

. Wykonawca w ramach wynagrodzenia opracuje i przekaze uczestnikom szkolen
materiaty szkoleniowe odrebnie dla kazdego z zakresow szkolen.
. Materiaty szkoleniowe kazdorazowo powinny by¢ odpowiednio oznakowane tj.
zawierac informacje o projekcie w ramach ktérego realizowane jest wsparcie
oraz logotypy UE, zgodnie ze wzorem przekazanym przez Zamawiajgcego.
. Materiaty szkoleniowe przed ich dystrybucjg do uczestnikow zostang przekazane
do akceptacji Zamawiajgcego.
W przypadku uwag czy zastrzezen Wykonawca zobowigzanych jest do ich
uwzglednienia lub w przypadku odmowy do ztozenia stosownego wyjasnienia
wraz z podaniem powodow odmowy i przyczynami.
. Po uzyskaniu akceptacji Zamawiajgcego Wykonawca uprawniony jest do ich
dystrybuciji.
. Materiaty szkoleniowe powinny by¢ przygotowane w sposoéb przejrzysty
i estetyczny, odpowiednio sformatowane oraz dostosowane do tematyki
szkolenia i potrzeb uczestnikdw, w tym — w razie potrzeby — z uwzglednieniem
wymogow dostepnosci dla osob ze szczegdlnymi potrzebami.
. Wykonawca zapewnia i zobowigzuje sie, ze w ramach ustugi, i wynagrodzenia za
jej wykonanie, o ile w ramach umowy zostanie wytworzony utwor w rozumieniu
ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych (zwanym dalej Utworem),
z dniem przekazania Utworu przeniesie na Zamawiajgcego autorskie prawa
majgtkowe i prawa pokrewne do nieograniczonego w czasie korzystania
z Utwordw lub ich elementéw i rozporzgdzania nimi, przez czas nieoznaczony na
terytorium Polski i poza jej granicami, z zastrzezeniem § 9, na polach
eksploataciji, obejmujgcych:
a) utrwalenie (sporzgdzenie egzemplarza, ktory mogtby stuzy¢ publikaciji
Utworu),
b) digitalizacja, wprowadzenie do pamieci komputera,
c) sporzgdzenie wydruku komputerowego,
d) zwielokrotnienie poprzez druk lub nagranie na nosniku magnetycznym
w postaci elektronicznej, wprowadzenie do obrotu,
e) nieodptatne wypozyczenie lub udostepnienie zwielokrotnionych egzemplarzy,
wystawianie lub prezentowanie w dowolny sposé6b, powotywanie sie

i przytaczanie,
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wprowadzanie w catosci lub czesci do sieci komputerowej Internet w sposob
umozliwiajgcy transmisje odbiorczg przez zainteresowanego uzytkownika
tgcznie z utrwalaniem w pamieci RAM w oryginalnej (polskiej) wersji
jezykowej i w ttumaczeniu na jezyki obce,

wykorzystanie w materiatach wydawniczych oraz we wszelkiego rodzaju
mediach audio — wizualnych i komputerowych,

dokonywania opracowan, przemontowan i zmian uktadu,

w zakresie utrwalania i zwielokrotniania w catosci lub w czesci jakimikolwiek
srodkami i w jakiejkolwiek formie; przy uzyciu wszystkich dostepnych technik
i na wszelkich nosnikach, we wszelkich formatach i dowolnych naktadach,

w szczegolnosci za pomocg wszelkich znanych technik kopiowania,
drukowania, zwielokrotniania wszelkg technikg wizyjng i komputerowa,
technikg zapisu magnetycznego lub technikg cyfrowa,

w dowolnym formacie, w tym technikg zapisu magnetycznego, wprowadzania
do pamieci komputera, kazdg inng umozliwiajgcg eksploatacje przy
wykorzystaniu komputera; drukarskg, reprograficzng, poligraficzng, cyfrowa,
w chmurze, w zakresie obrotu oryginatem albo egzemplarzami, na ktorych
Utwory utrwalono, w tym produktami i ustugami oznaczonymi Utworem -
wprowadzanie do obrotu, uzyczenie lub najem; w tym odptatnie lub
nieodptatnie, bezposrednio lub za posrednictwem publicznej komutowane;j
sieci telefonicznej (PSTN), sieci komputerowej, Internetu, sieci teleksowej,
sieci cyfrowej z integracja ustug ISDN, sieci wewnetrznej, publicznej, NGN
(NextGeneration Network), w chmurze;

w zakresie rozpowszechniania Utwordw - publiczne wykonanie, wystawienie,
wyswietlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie, a takze publiczne
udostepnianie Utworu w taki sposob, aby kazdy mégt mie¢ do nich dostep

W miejscu i w czasie przez siebie wybranym, w tym w szczegdlnosci
bezposrednio lub za posrednictwem publicznej komutowanej sieci
telefonicznej (PSTN), sieci komputerowej, Internetu, sieci teleksowej, sieci
cyfrowej z integracjg ustug ISDN, sieci wewnetrznej, publicznej, NGN
(NextGeneration Network), w technologii cyfrowej, w technologii analogowe;,
na platformie streamingowej, w chmurze, na stronach internetowych

Zamawiajgcego i upowaznionych przez niego podmiotéw, korespondencji
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i materiatach przesytanych drogg elektroniczng, lokalnych sieciach
informatycznych, sieciach telefonicznych, za pomocg urzgdzen
stacjonarnych, telefonii mobilnej i innych srodkéw komunikowania sie na
odlegtos¢, zamieszczenie w chmurze, na portalach spotecznosciowych,
w mediach, w tym, w telewizji, radio, prasie, czasopismach, kinach;

) korzystanie z Utworéw w sposob okreslony powyzej, w szczegodlnosci do
wykorzystania Utworu jako elementu przy tworzeniu strony internetowe;,

w ramach materiatéw reklamowych, marketingowych, informacyjnych oraz
jako produkt przeznaczony do sprzedazy lub udostepnienia do korzystania
odpfatnie lub nieodptatnie,

m) korzystanie z Utworéw w sposoéb okreslony powyzej, w szczegolnosci jako
czesci publikacji, utworow zbiorowych, ilustracji do tekstow, bilbordow,
elementu strony internetowej, jako czesc produktu, oznaczenia produktu, na
portalach spotecznosciowych, (w tym posty sponsorowane), w materiatach
BTL, reklamie LCD; reklamie outdoor, mailingu, w dowolnej czesci lub
w catosci, w konfiguracji ze wszelkimi innymi utworami, tekstami,
komentarzami, recenzjami, opiniami, informacjami, reklamami,

n) korzystanie z Utworu jako znaku towarowego, wzoru przemystowego lub
wzoru uzytkowego, w tym zarejestrowanie go jako znaku towarowego do
oznaczania ustug

0) wykorzystywanie Utwordow, w cato$ci lub czesci, przy zbywaniu, promocji lub
reklamie dziatalno$ci Zamawiajgcego, w tym w reklamie telewizyjnej, na
materiatach audiowizualnych i innych nosnikach informac;ji lub reklamy,

w formie elementu strony internetowej, jako czes$¢ produktu, oznaczenia
produktu, podrecznika, na portalach spotecznosciowych, w tym posty
sponsorowane (w szczegodlnosci na platformie Instagram, TikTok, Facebook,
Pinterest, Twitter, LinkedIn), w materiatach BTL, reklamie LCD; reklamie
outdoor, mailingu,

p) zasilenie Utworami lub jego czes$cig bazy wiedzy Zamawiajgcego,

g) uzycie Utwordw lub jego czesci we wszelkich publikacjach czy innego
rodzaju materiatach przygotowywanych i upowszechnianych przez PSDIK.

7. Wykonawca zapewnia, ze wszelkie utwory w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego

1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2022 r. poz. 2509)

51



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez m | %".
dla Podlaskiego Polska Unig Europejsk p
. 1 REropesky ol ]

jakimi bedzie sie postugiwat w toku realizacji prac objetych Umowa, a takze
powstate w jej trakcie lub wyniku, bedg oryginalne, bez niedozwolonych
zapozyczen z utworow 0sob trzecich oraz nie bedg naruszac praw
przystugujgcych osobom trzecim, a w szczegdlnosci praw autorskich, wzoréw
uzytkowych lub przemystowych oraz dobr osobistych.

8. Wykonawca nabedzie prawa, w tym autorskie prawa majgtkowe oraz wszelkie
upowaznienia do wykonywania praw zaleznych od osob, ktorymi bedzie
postugiwac sie, a takze uzyska od tych oséb nieodwotalne zezwolenia na
wykonywanie zaleznych praw autorskich oraz na wprowadzenie zmian bez
konieczno$ci ich uzgadniania z osobami, ktérym mogtyby przystugiwac autorskie
prawa osobiste.

9. Wykonawca zapewnia, ze nie dokonat i nie dokona rozporzgdzen prawami,

w tym autorskimi prawami majgtkowymi w zakresie, jaki uniemozliwitby ich
nabycie przez Zamawiajgcego i dysponowanie na polach eksploataciji
okreslonych powyze;j.

10.Zamawiajgcy nabedzie wytgczne prawa do korzystania z Utwordw bez
ograniczen czasowych i terytorialnych.

11.Zamawiajgcy nabedzie prawo, ale nie obowigzek rozpowszechniania Utworow.

12.Nierozpowszechnienie Utworow przez Zamawiajgcego nie spowoduje, ze prawa
uzyskane przez Zamawiajgcego wraz z wtasnoscig nosnika, na ktorym Materiaty
utrwalono, powracajg do autora.

13.Wykonawca zapewnia, ze autor wyrazit zgode oraz nieodwotanie
i bezwarunkowe upowaznienie Zamawiajgcego, osoby przez niego wskazane do
dokonywania w Utworach wszelkich zmian, przerdbek, aktualizacji, uzupetnien
i innych modyfikacji, w tym zmiany kolorystki, wielkosci poszczegdlnych
elementow, zmiany czcionki, publikacji jedynie czesci Utworu, tgczenia z innymi
produktami, innymi utworami, jakie Zamawiajgcy uzna za zasadne dla
korzystania z Utworow.

14.Wykonawca zapewnia, ze Autor udziela Zamawiajgcemu zgody na
rozpowszechnianie Utworéw anonimowo, jak tez na dowolny sposdb oznaczenia
autorstwa, jaki Zamawiajgcy uzna za zasadny dla przyjetego sposobu
korzystania z Utworu.

15.Zamawiajgcy nabedzie prawo do przenoszenia autorskich praw majgtkowych do
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Utwordw na inne podmioty, w tym udzielania licencji do korzystania z Utwordw.
16.Wykonawca zapewnia, ze Autor udziela Zamawiajgcemu zezwolenia na
wykonywanie praw zaleznych w stosunku do Utwordéw i przenosi na
Zamawiajgcego wytaczne prawo zezwalania na korzystanie i rozporzgdzanie
opracowaniami Utworow lub ich czesci oraz upowaznia Zamawiajgcego do
dalszego przenoszenia tego prawa na osoby trzecie. Udzielenie zezwolen
i przeniesienie wszelkich praw, o ktérych mowa w zdaniu poprzedzajgcym,
nastepuje w odniesieniu do wszystkich pol eksploatacji wskazanych w powyzej.
17.Wykonawca bedzie odpowiadat za naruszenie débr osobistych lub praw
autorskich i pokrewnych osob trzecich, nieuprawnionego wykorzystania wzoru
uzytkowego lub przemystowego, spowodowanych w trakcie lub w wyniku
realizacji prac objetych umowg lub dysponowania przez Zamawiajgcego
utworami, a w przypadku skierowania z tego tytutu roszczen przeciwko
Zamawiajgcemu, Wykonawca zobowigzuje sie do catkowitego zaspokojenia
roszczen osob trzecich oraz do zwolnienia Zamawiajgcego z obowigzku
Swiadczenia z tego tytutu a takze zwrotu i wynagrodzenia Zamawiajgcemu
poniesionych z tego tytutu kosztéw i utraconych korzysci, oraz do podjecia

stosownej obrony Zamawiajgcego na wiasny koszt.

Sale szkoleniowe:

1. Wykonawca odpowiada za zapewnienie na swoj koszt odpowiednich sal
szkoleniowych.
2. Sale szkoleniowe powinny:

a. spetnia¢ wymogi BHP, oswietleniowe, posiadac instalacje grzewczg oraz
odpowiednie zaplecze sanitarne, w tym dostep do toalety,

b. by¢ dostosowane do liczebnosci poszczegolnych grup szkoleniowych,

c. posiada¢ mozliwos¢ zainstalowania wyposazenia komputerowego odrebnie
dla kazdego z uczestnikow,

d. posiada¢ dostep do szybkiego tgcza Internetu pozwalajgcego na sprawng
prace podczas zajec.

3. W miare mozliwosci, miejsce szkolen powinny zosta¢ dobrane w taki sposéb aby
umozliwi¢ uczestnikom fatwy dojazd do miejsca szkolenia sSrodkami komunikac;ji

miejskie;j.

53



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez m | L%".
dla Podlaskiego Polska Unig Europejsk p
. 1 REropesky |

4. Wykonawca kazdorazowo powinien odpowiednio oznaczy¢ lokal, w tym sale/

pomieszczenia oraz budynek, w ktorym bedg realizowane szkolenia zgodnie ze
wzorem przekazanym przez Zamawiajgcego.

Osoby niepetnosprawne bedg miaty zapewnione przez Wykonawce dodatkowe
usprawnienia w zakresie mozliwosci uczestnictwa w zajeciach. W przypadku
uczestnictwa w szkoleniach stacjonarnych zostanie zapewnione miejsce
odpowiadajgce indywidualnym potrzebom osoéb z niepetnosprawnoscig ruchowg
tj. odpowiednie podjazdy, dostepne wejscia i korytarze (w szczegdlnosci: bez
barier, odpowiednia szerokosc¢, brak progow), dostosowane toalety (w
szczegolnosci: uchwyty, porecza, barierki), przestronna sala szkoleniowa
umozliwiajgca swobodne poruszanie sie, dostosowane miejsce przy stole/
komputerze (w tym: uktad krzeset umozliwiajgcy dostep do kazdego miejsca).
Kazda dysfunkcja wystepujgca w grupie szkoleniowej zostanie uwzgledniona
przy prowadzeniu szkolen, a miejsce szkolenia, sala, metodyka zaje¢ i materiaty
zostang przystosowane do wymagan osob z niepetnosprawnosciami.

W przypadku takiej koniecznosci Wykonawca zapewni uczestnikom szkolenia
udziat odpowiedniego asystenta osoby niepetnosprawnego, ttumacza jezyka

migowego). Catos¢ kosztow przystosowania sali/ szkolen ponosi Wykonawca.

Przerwa kawowa oraz obiadowa:

1.

2.

Wykonawca zobowigzany jest zapewnic catering w formie przerwy kawowg

(kawa, herbata, woda, mleko, cukier, cytryna, drobne stone i stodkie przekagski).

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ dodatkowo catering w formie przerwy

obiadowej, w ramach ktorego dostepne bedg w szczegdlnosci:

a) zupa min. 250 ml na osobe;

b) dania miesne lub rybne min.150g na osobeg;

c) dodatki do dania gtdwnego: ziemniaki/ ryz/ kasza/ makaron min. 150g na
osobe, suréwki/ warzywa na ciepto min.150g na osobe;

d) sok owocowy min. 150 ml na osobe.

Stata przerwa kawowa powinna by¢ dostepna na 10 min. przed rozpoczeciem

szkolenia przez caty czas jego trwania.

Przerwa obiadowa powinna by¢ zaplanowana ok. potowy kazdego dnia

szkoleniowego.
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Positki oraz napoje powinny by¢ serwowane w naczyniach wielorazowego uzytku
(szklanych lub ceramicznych), nie dozwolone jest uzywanie plastikowych naczyn
i sztuccow.

Wykonawca zobowigzuje sie do uprzatniecia resztek pozywienia oraz naczyn po

positku.

7. Dostarczone dania i produkty muszg by¢ Swieze.

8. Przerwa obiadowa organizowana bedzie kazdorazowo w sali innej niz sala,

w ktorej realizowane jest szkolenie. Przerwa kawowa moze by¢ zlokalizowana
w sali szkoleniowej lub w innym miejscu, w zaleznosci od warunkow
organizacyjnych.

Swiadczenie cateringowe Wykonawca zapewnia dla wszystkich uczestnikow

oraz trenera.

Ustuga doradcza

. Ustuga doradcza objeta niniejszym zamdwieniem ma charakter uzupetniajacy

w stosunku do wsparcia szkoleniowego co oznacza, ze doradztwem objete bedg
wytgcznie przedsiebiorstwa, ktérych pracownicy skorzystali z co najmniej
jednego szkolenia realizowanego w ramach projektu.

Ustugi doradcze swiadczone bedg dla 40 przedsiebiorstw, w wymiarze 16 godzin
doradztwa na jedno przedsiebiorstwo (40 firm x 16 godz., tgcznie 640 godz.),

i bedg ukierunkowane na praktyczne zastosowanie wiedzy zdobytej podczas
szkolen, czego efektem bedzie wdrozenie innowacji wewnatrz przedsiebiorstwa
tj.:

Innowacja wprowadzona przez przedsigbiorstwo — oznacza wprowadzenie
przez przedsiebiorce nowego lub znaczgco ulepszonego produktu (wyrobu lub
ustugi), procesu technologicznego, sposobu organizacji pracy lub metody
marketingowej, ktdre sg nowe dla danego przedsiebiorstwa, niezaleznie od tego,
czy sg nowe dla rynku. Za innowacje uznaje sie rowniez istotne udoskonalenie
dotychczasowych rozwigzan, ktére poprawia efektywnos$¢ dziatania lub jako$¢
oferty przedsiebiorstwa zgodnie z Oslo Manual 2018 (OECD/Eurostat).
Innowacja wewnatrz przedsiebiorstwa — oznacza nowe lub istotnie ulepszone
rozwigzanie w zakresie produktu, ustugi, procesu, metody organizacyjnej lub

technologicznej, ktore zostato opracowane i wdrozone samodzielnie przez
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przedsiebiorstwo, bez zlecania tego procesu podmiotom zewnetrznym. Dziatania
innowacyjne sg prowadzone wewnetrznie przez wspierane przedsigbiorstwo,
a niezlecane innym przedsiebiorstwom lub innym organizacjom badawczym.
Obejmuje to opracowanie oprogramowania, ktére spetnia te wymagania.

3. Ustuga doradcza co do zasady swiadczona bedzie stacjonarnie w siedzibie
przedsiebiorstwa objetego wsparciem; w uzasadnionych przypadkach dopuszcza
sie jej realizacje w siedzibie Zamawiajgcego lub w innym uzgodnionym miejscu.
W przypadku realizacji ustugi w siedzibie Zamawiajgcego, Zamawiajgcy
udostepnia sale nieodptatnie, natomiast w przypadku wyboru innej lokalizac;ji
wszelkie koszty zwigzane z jej zapewnieniem ponosi w catosci Wykonawca
ustugi.

4. W uzasadnionych przypadkach i po akceptacji Zmawiajgcego mozliwe jest
Swiadczenie ustugi w formie zdalnej lub hybrydowe;j.

5. Planowany termin realizacji wsparcia od I- IV kw. 2026 .

6. Wykonawca zobowigzuje sie do rozpoczecia realizacji ustugi w terminie nie
dtuzszym niz 14 dni od dnia zgtoszenia przedsiebiorstwa przez Zamawiajgcego.

7. Wykonawca na potwierdzenie realizacji ustug doradczych przekaze
Zamawiajgcemu:

Raport realizacji ustugi doradczej i Protokét odbioru® pomiedzy Wykonawcg

a przedsiebiorstwem — 1 szt. na firme:
a) Zakres informacji objetych Raportem realziacji ustugi doradcze;j:
« Dane firmy (nazwa, NIP, adres, osoba kontaktowa),
 Harmonogram realizowanej ustugi- ewidencja godzin: daty, liczba godzin,
miejsce swiadczonej ustugi (w firmie/ u Zamawiajgcego/ inne), forma
Swiadczonej ustugi (stacjonarnie/ zdalnie/ hybrydowo), krotki temat spotkan,
« Opis wdrozonej innowacji wewnatrz przedsiebiorstwa (krotko: co wdrozono,
w jakim obszarze: produkt/ustuga/ proces/ organizacja/ marketing/ IT),
b) Zakres informacji objetych Protokotem odbioru:

o l|dentyfikacja stron:

11 protokét odbioru sporzadzany pomiedzy Wykonawcg a przedsiebiorstwem objetym wsparciem ma
charakter pomocniczy i nie stanowi podstawy do wyptaty wynagrodzenia Wykonawcy; podstawg
rozliczenia jest kazdorazowo protokot odbioru sporzgdzany pomiedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym,

obejmujgcy pojedynczg ustuge albo tgcznie kilka ustug, zgodnie ze wzorem Umowy.
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— petna nazwa przedsiebiorstwa, NIP, adres siedziby, imie i nazwisko
osoby upowaznionej do odbioru po stronie przedsiebiorstwa +
stanowisko oraz

— nazwa petna nazwa Wykonawcy, NIP, adres siedziby, imie i nazwisko
osoby upowaznionej do przekazania po stronie Wykonawcy +
stanowisko,

— imie i nazwisko doradcy realizujgcego ustuge,

« |dentyfikacja ustugi:

— uszczegotowienie ustugi (np. Doradztwo Al — pakiet 16 h) ze

wskazaniem zrddia finansowania oraz nazwg i numerem projektu,
« Potwierdzenie wykonania i jakosci:

- oSwiadczenie przedsigbiorstwa o wdrozeniu innowacji w obszarze:
produktu/ ustugi/ procesu/ organizacji/ marketingu/ technologii/ IT oraz
2-3 zdaniowy opis co zostato wdrozone, data wdrozenia,

- o$wiadczenie przedsiebiorstwa potwierdzajgce jakos¢ ustugi doradczej
(w przypadku braku uwag wskazanie ze ustuga zostata wykonana
nalezycie i zgodnie z uzgodnionym zakresem lub ewentualne
wskazanie uwagi przedsiebiorstwa),

e Podpisy i data:

— data i miejscowos¢ sporzgdzenia protokotu,

— podpis doradcy / osoby upowaznionej po stronie Wykonawcy,

— podpis osoby upowaznionej po stronie przedsiebiorstwa.

8. Wynagrodzenie za realizacje ustugi doradczej przystuguje Wykonawcy wytacznie

za skuteczne wdrozenie innowacji wewnatrz przedsiebiorstwa.

Komplet dokumentacji potwierdzajacej realizacje ustugi szkoleniowej lub
doradczej Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢é Zamawiajagcemu w terminie

nie dtuzszym niz 7 dni od zakonczenia kazdej z ustug.
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Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego
nr 01/01.05.FEPD/2026

Wykonawca'2:

Inazwa i adres oferental ........ccevviviiiiiiiiiiiara e

FORMULARZ OFERTY
W odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr 01/01.05.FEPD/2026 w ramach projektu pn.
Podlaski Przemyst 4.0 nr wniosku o dofinansowanie FEPD.01.05-1Z.00-0087/23
w ramach Programu Fundusze dla Podlaskiego 2021-2027 (FEPD) Priorytet I.
Badania i innowacje, Dziatanie 01.05 Wzrost konkurencyjnosci podlaskich
przedsiebiorstw, Typ: Wzmacnianie potencjatu i podnoszenie jakosci ustug
funkcjonujgcych w regionie instytucji otoczenia biznesu i osrodkéw innowac;ji, Polskie
Stowarzyszenie Doradcze i Konsultingowe z siedzibg w Biatymstoku przy ul.

Putkowej 11, ponizej przedstawiamy oferte na swiadczenie ustug szkoleniowych

dla pracownikéw MSP w ramach Centrum Obstugi MSP, ukierunkowanych na
rozwoj umiejetnosci technicznych, zarzadczych, przedsiebiorczych

i ekologicznych zwigzanych z wdrazaniem Przemystu 4.0 wraz z ustugami
towarzyszacymi (sala szkoleniowa, przerwa kawowa i obiadowa oraz materialy

szkoleniowe) i uzupetniajgcymi (ustuga doradcza):

1. SKLADAMY/ SKLADAM OFERTE na wykonanie przedmiotu zamoéwienia
zgodnie ze Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia.

2. OFERUJEMY/OFERUJE wykonanie przedmiotu zaméwienia za taczng kwote
tj.:

Cena jednostkowa za realizacje szkolenia dla 1 uczestnika szkolenia wynosi:

Kwota netto: zt, stownie:
VAT %: zt, stownie:

2 W przypadku skfadania oferty wspdlnej przez kilku Wykonawcéw, niniejsze dane nalezy

odpowiednio powieli¢ i uzupetni¢ odrebnie dla kazdego z podmiotéw
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Kwota brutto: zt, stownie:

Szacowana tgczna cena za realizacje cato$ci zamodwienia w ramach ustugi

szkoleniowej:
Kwota netto: zt, sfownie: 13
Kwota brutto: zt, stownie: 14

Uzasadnienie w przypadku zastosowania innej stawki VAT niz 23%:

Cena jednostkowa za realizacje ustuqgi doradczej dla 1 przedsiebiorstwa wynosi:

Kwota netto: zt, stownie:
VAT %: zt, stownie:
Kwota brutto: zt, stownie:

Szacowana taczna cena za realizacje catosci zamowienia w ramach ustuqi

doradczej:
Kwota netto: zt, sfownie: 15
Kwota brutto: zt, stownie: 16

Uzasadnienie w przypadku zastosowania innej stawki VAT niz 23%:

Szacowana taczna cena za realizacje catosci zamowienia:

Kwota netto: zt, stownie: 17

3 Szacowana tgczna cena netto za realizacje catosci zamoéwienia stanowi iloczyn ceny jednostkowe;j

netto za realizacje szkolenia dla 1 o0s. x 480 os.)

14 Szacowana tgczna cena brutto za realizacje catosci zamowienia stanowi iloczyn ceny jednostkowej

brutto za realizacje szkolenia dla 1 o0s. x 480 o0s.)

5 Szacowana fgczna cena netto za realizacje catosci zamoéwienia stanowi iloczyn ceny jednostkowe;j

netto za realizacje ustugi doradczej dla 1 przedsiebiorstwa x 40 przedsiebiorstw)

16 Szacowana tgczna cena brutto za realizacje catosci zamowienia stanowi iloczyn ceny jednostkowej

brutto za realizacje ustugi doradczej dla 1 przedsiebiorstwa x 40 przedsiebiorstw)

7 Szacowana tgczna cena netto za realizacje cato$ci zamodwienia stanowi sume szacowanej fgcznej

ceny netto za realizacje cato$ci zamowienia w ramach ustugi szkoleniowej i doradczej
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Kwota brutto: zt, stownie: 18

Ceny powinny by¢ wyrazone w wartosciach do dwéch miejsc po przecinku.
Oswiadczamy, ze:

1. Zapoznalismy sie z trescig zapytania ofertowego nr 01/01.05.FEPD/2026 wraz
Z integralnymi zatgcznikami i nie wnosimy do tych dokumentow zadnych
zastrzezen.

2. Oferowana przez nas ustuga spetnia okreslong przez Zamawiajgcego jakos¢
zgodnie z Specyfikacjg Istotnych Warunkow Zamowienia (Zatgcznik nr 1 do
zapytania ofertowego).

3. Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg na okres wskazany w zapytaniu
ofertowym, tj. 60 dni od daty uptywu terminu sktadania ofert.

4. Spetniamy warunki udziatu w postepowaniu okreslone w zapytaniu ofertowym,
a w szczegolnosci:

a) posiadamy niezbedng wiedze i doswiadczenie w zakresie objetym
przedmiotem zamowienia,

b) posiadamy niezbedny potencjat osobowy do realizacji przedmiotowego
zamowienia,

c) nasza sytuacja ekonomiczna i finansowa umozliwia realizacje przedmiotu
zamowienia.

5. Wypehili§my obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO"
wobec 0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskalisSmy w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego

W niniejszym postepowaniu.'®

18 Szacowana tgczna cena brutto za realizacje cato$ci zamowienia stanowi sume szacowanej facznej

ceny brutto za realizacje catosci zamdwienia w ramach ustugi szkoleniowej i doradcze;j
9 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 .

w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie

o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1). W przypadku gdy Wykonawca nie
przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wytgczenie
stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci

oswiadczenia Wykonawca nie sktada (usuniecie tre$ci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).
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6. Nie podlegamy wykluczeniu z przyczyn opisanych w pkt. V.6) zapytania
ofertowego nr 01/01.05.FEPD/2026.

7. W przypadku przyznania nam zamowienia, zobowigzujemy sie do zawarcia
umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

8. Integralng czesc¢ oferty stanowig nastepujgce dokumenty:

przy czym oswiadczamy, ze (* Wykonawca zakresla wtasciwe, ** Wykonawca

uzupetnia odpowiednio):

1) utajnione przez naszg firme dane zawarte sg w Zatgczniku nr ................... do
oferty**/ na stronach ..................... oferty**, dotyczgce informaciji: technicznych*
technologicznych* organizacyjnych* lub innych posiadajgcych wartosc
gospodarczg®, ktére jako catos¢ lub w szczegdlnym zestawieniu i zbiorze ich
elementdéw nie sg powszechnie znane osobom zwykle zajmujgcym sie tym
rodzajem informacji albo nie sg tatwo dostepne dla takich oséb, a uprawniony do
korzystania z informaciji lub rozporzgdzania nimi podjat, przy zachowaniu nalezytej
starannosci, dziatania w celu utrzymania ich w poufnosci, w zwigzku z tym
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16
kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913
t.j.);

2) w przypadku braku wskazania w pkt. (1) utajnionego zakresu oferty Zamawiajgcy
uzna, iz oferta ztozona przez Wykonawce w ramach przedmiotowego
postepowania w zadnej czesci nie jest objeta tajemnicg przedsiebiorstwa,

a wowczas bedzie ona mogta zostaé¢ udostepniona innym Wykonawcom oraz

w bazie konkurencyjnosci w petnym zakresie.

9. Oswiadczam, ze zostatem/-am poinformowany/-a o tym, ze*:
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1) administratorem moich danych osobowych wskazanych w ztozonych przeze
mnie dokumentach zwigzanych z udziatem w postepowaniu o udzielenie wyzej
wskazanego zamowienia (dalej jako: dane osobowe) jest Polskie
Stowarzyszenie Doradcze i Konsultingowe z siedzibg w Biatymstoku, ul.
Putkowa 11, 15 — 143 Biatystok, e-mail: biuro@polskiestowarzyszenie.pl, nr
telefonu: +48 85-652-61-07, dalej jako Administrator,

2) dane osobowe bedg przetwarzane:

a) w celu zwigzanym z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy
wyzej wskazanego zamowienia, a w przypadku wyboru mnie na
wykonawce wyzej wskazanego zamowienia, w celu realizacji— podstawa
prawna art. 6 ust. 1 lit. b) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(dalej jako RODO);

b) w celu spetnienia przez Administratora obowigzkoéw przewidzianych
w przepisach prawa, w szczegdlnosci przepisow dotyczgcych zasad realizacji
programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020, przepisach podatkowych i o rachunkowosci —
podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w zwigzku z innymi przepisami
szczegolnymi;

c) w celu zwigzanym z dochodzeniem roszczen i obrong przed roszczeniami
zwigzanymi z prowadzong dziatalnoscig gospodarczg oraz kontroli, co stanowi
uzasadniony interes prawny Administratora — podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit.
f) RODO;

3) dane osobowe mogg by¢ ujawnione osobom upowaznionym przez

Administratora, podmiotom swiadczgcym na rzecz Administratora ustugi,

w tym ustugi techniczne i organizacyjne, ustugi prawne, ustugi doradcze,

ustugi finansowe, innym podmiotom/osobom/organom w zakresie i na

zasadach okreslonych przepisami prawa, wykonawcom, ktérzy ztozg oferty

w postepowaniu, a takze podmiotom/organom sprawujgcym kontrole nad

prawidtowoscig realizacji projektu przez Administratora,
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4) dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej,

5) dane osobowe bedg przetwarzane przez okres przeprowadzenia procedury
wyboru wykonawcy wyzej wskazanego zamowienia, a w przypadku wyboru
mnie na wykonawce wyzej wskazanego zamdwienia — przez okres realizaciji
zamowienia, a niezaleznie od powyzszego przez okres:

a) wymagany przez odpowiednie przepisy prawa w zakresie przechowywania
dokumentacji ksiegowej i podatkowej oraz dokumentacji dotyczgcej
realizacji projektu oraz

b) przedawnienia roszczenh okreslony w przepisach prawa - w celu
dochodzenia roszczen i obrony przed ewentualnymi roszczeniami;

6) przystuguje mi prawo zgdania dostepu do tresci danych osobowych oraz
prawo ich sprostowania,

7) w przypadkach okreslonych przepisami prawa przystuguje mi prawo zgdania
usuniecia danych, zgdania ograniczenia przetwarzania danych, prawo do
przeniesienia danych, prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych,

8) przystuguje mi prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych jezeli uznam, ze Administrator naruszyt
przepisy dotyczgce ochrony danych osobowych;

9) podanie przeze mnie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do
udziatu w postepowaniu o udzielenie powyzszego zamowienia;

10) dane osobowe nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego

podejmowania decyzji wzgledem mnie, w tym do profilowania.

Wszelkie kopie dokumentéw dofgczonych przez Oferenta musza byé

poswiadczone za zgodnos$é oryginatem.

/data, miejscowos¢, czytelny podpis Wykonawcy/
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Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego
nr 01/01.05.FEPD/2026

WYKAZ DOSWIADCZENIA WYKONAWCY

do os. dorostych, ktorej
celem byt rozwo;j

umiejetnosci i/ lub

Wartos¢
o Termin umowy brutto
Nazwa Zamawiajgcego/ L o
realizacji obejmujaca:
Zleceniodawcy Liczba
ustugi Wartos¢ trenera,
na rzecz, ktérego Rodzaj oso6b )
Lp. - ) ) ) od umowy brutto | materiaty
wykonano zaméwienie, i zakres ustugi objetych )
(m-c, rok) (pln) szkoleniowe,
NIP oraz telefon wsparciem
do oraz sale
kontaktowy
(m-c, rok) szkoleniowg
(pIn)
| Ustuga szkoleniowa i/
lub warsztatowa i/ lub
1 doradcza? skierowana

20 Niepotrzebne skresli¢
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kompetenciji i/ lub

kwalifikacji

/data, miejscowos$¢, czytelny podpis Wykonawcy/

21'W razie potrzeby poszczegoélne wiersze mogg by¢ powielane
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Zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego

nr 01/01.05.FEPD/2026

WYKAZ DOSWIADCZENIA OSOB WYZNACZONYCH PRZEZ WYKONAWCE DO REALIZACJI USLUGI

Trener/ trenerka (1),

imie i nazwisko

Nazwa Zamawiajacego/
Zleceniodawcy

na rzecz, ktérego

Termin realizacji ustugi

| marketing cyfrowy

| automatyzacja proceséw biznesowych

L.p. L Rodzaj i zakres ustugi Liczba godzin | od (m-c, rok) do
wykonano zamoéwienie,
(m-c, rok)
NIP oraz telefon
kontaktowy
Szkolenie i/ lub warsztat?? z zakresu?3:
| transformacja cyfrowa przedsiebiorstw
1. | sztuczne inteligencja w biznesie

22 Niepotrzebne skresli¢

23 Nalezy zaznaczy¢ odpowiedni checkbox
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Szkolenie i/ lub warsztat?* z zakresu?s:

| transformacja cyfrowa przedsiebiorstw
| sztuczne inteligencja w biznesie

| marketing cyfrowy

| automatyzacja proceséw biznesowych

Szkolenie i/ lub warsztat?® z zakresu?’:

| transformacja cyfrowa przedsiebiorstw
| sztuczne inteligencja w biznesie

| marketing cyfrowy

| automatyzacja proceséw biznesowych

Szkolenie i/ lub warsztat?® z zakresu?:
| transformacja cyfrowa przedsigbiorstw
| sztuczne inteligencja w biznesie

| marketing cyfrowy

24 Niepotrzebne skresli¢
25 Nalezy zaznaczy¢ odpowiedni checkbox
26 Niepotrzebne skresli¢
27 Nalezy zaznaczy¢ odpowiedni checkbox
28 Niepotrzebne skresli¢

29 Nalezy zaznaczy¢ odpowiedni checkbox
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| automatyzacja proceséw biznesowych

Szkolenie i/ lub warsztat®® z zakresu3':

| transformacja cyfrowa przedsiebiorstw
| sztuczne inteligencja w biznesie

| marketing cyfrowy

| automatyzacja proceséw biznesowych

Szkolenie i/ lub warsztat®? z zakresu33:

| transformacja cyfrowa przedsiebiorstw
| sztuczne inteligencja w biznesie

| marketing cyfrowy

| automatyzacja proceséw biznesowych

Szkolenie i/ lub warsztat3* z zakresus3®:

| transformacja cyfrowa przedsiebiorstw

30 Niepotrzebne skresli¢
31 Nalezy zaznaczy¢ odpowiedni checkbox
32 Niepotrzebne skresli¢
33 Nalezy zaznaczy¢ odpowiedni checkbox
34 Niepotrzebne skresli¢

35 Nalezy zaznaczy¢ odpowiedni checkbox
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| sztuczne inteligencja w biznesie
| marketing cyfrowy

| automatyzacja proceséw biznesowych

Szkolenie i/ lub warsztat®® z zakresu3’:

| transformacja cyfrowa przedsiebiorstw
| sztuczne inteligencja w biznesie

| marketing cyfrowy

| automatyzacja proceséw biznesowych

Szkolenie i/ lub warsztat3® z zakresu3:

| transformacja cyfrowa przedsiebiorstw
|| sztuczne inteligencja w biznesie

| marketing cyfrowy

| automatyzacja proceséw biznesowych

36 Niepotrzebne skresli¢
37 Nalezy zaznaczy¢ odpowiedni checkbox
38 Niepotrzebne skresli¢

39 Nalezy zaznaczy¢ odpowiedni checkbox
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Szkolenie i/ lub warsztat® z zakresu*':

| transformacja cyfrowa przedsiebiorstw

10. | sztuczne inteligencja w biznesie

| marketing cyfrowy

| automatyzacja proceséw biznesowych
n42

Trener/ trenerka (2),

imie i nazwisko

L.p.

Nazwa Zamawiajgcego/
Zleceniodawcy

na rzecz, ktérego
wykonano zamdéwienie,
NIP oraz telefon

kontaktowy

Rodzaj i zakres ustugi

Liczba godzin

Termin realizacji ustugi
od (m-c, rok) do

(m-c, rok)

40 Niepotrzebne skresli¢

41 Nalezy zaznaczy¢ odpowiedni checkbox

42 \W razie potrzeby poszczegolne wiersze mogg by¢ powielane
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5 Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

Podlaskie i

Szkolenie i/ lub warsztat*3 z zakresu**:

| transformacja cyfrowa przedsiebiorstw
| sztuczne inteligencja w biznesie

| marketing cyfrowy

| automatyzacja proceséw biznesowych

Szkolenie i/ lub warsztat*® z zakresu“:

| transformacja cyfrowa przedsiebiorstw
| sztuczne inteligencja w biznesie

| marketing cyfrowy

| automatyzacja proceséw biznesowych

Szkolenie i/ lub warsztat*” z zakresu“®:
| transformacja cyfrowa przedsigbiorstw
| sztuczne inteligencja w biznesie

| marketing cyfrowy

43 Niepotrzebne skresli¢
44 Nalezy zaznaczy¢ odpowiedni checkbox
45 Niepotrzebne skresli¢
46 Nalezy zaznaczy¢ odpowiedni checkbox
47 Niepotrzebne skresli¢

48 Nalezy zaznaczy¢ odpowiedni checkbox
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| automatyzacja proceséw biznesowych

Szkolenie i/ lub warsztat*® z zakresu®°:

| transformacja cyfrowa przedsiebiorstw
| sztuczne inteligencja w biznesie

| marketing cyfrowy

| automatyzacja proceséw biznesowych

Szkolenie i/ lub warsztat®! z zakresu®?:

| transformacja cyfrowa przedsiebiorstw
| sztuczne inteligencja w biznesie

| marketing cyfrowy

| automatyzacja proceséw biznesowych

Szkolenie i/ lub warsztat®3 z zakresu®*:

| transformacja cyfrowa przedsiebiorstw

49 Niepotrzebne skresli¢
50 Nalezy zaznaczy¢ odpowiedni checkbox
51 Niepotrzebne skresli¢
52 Nalezy zaznaczy¢ odpowiedni checkbox
53 Niepotrzebne skresli¢

5 Nalezy zaznaczy¢ odpowiedni checkbox
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| sztuczne inteligencja w biznesie
| marketing cyfrowy

| automatyzacja proceséw biznesowych

Szkolenie i/ lub warsztat>® z zakresu®®:

| transformacja cyfrowa przedsiebiorstw
| sztuczne inteligencja w biznesie

| marketing cyfrowy

| automatyzacja proceséw biznesowych

Szkolenie i/ lub warsztat®>” z zakresu®®:

| transformacja cyfrowa przedsiebiorstw
|| sztuczne inteligencja w biznesie

| marketing cyfrowy

| automatyzacja proceséw biznesowych

55 Niepotrzebne skresli¢
56 Nalezy zaznaczy¢ odpowiedni checkbox
57 Niepotrzebne skresli¢

58 Nalezy zaznaczy¢ odpowiedni checkbox
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Szkolenie i/ lub warsztat>® z zakresu®°:

| transformacja cyfrowa przedsiebiorstw
9. | sztuczne inteligencja w biznesie

| marketing cyfrowy

| automatyzacja proceséw biznesowych

Szkolenie i/ lub warsztat®! z zakresu®?:

| transformacja cyfrowa przedsiebiorstw
10. | sztuczne inteligencja w biznesie

| marketing cyfrowy

| automatyzacja proceséw biznesowych

Trener/ trenerka (3),

59 Niepotrzebne skresli¢
60 Nalezy zaznaczy¢ odpowiedni checkbox
6" Niepotrzebne skresli¢
62 Nalezy zaznaczy¢ odpowiedni checkbox

63 W razie potrzeby poszczegdlne wiersze moga by¢ powielane
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imie i nazwisko
Nazwa Zamawiajacego/
Zleceniodawcy
i Termin realizacji ustugi
na rzecz, ktérego . ) ) )
L.p. L Rodzaj i zakres ustugi Liczba godzin | od (m-c, rok) do
wykonano zaméwienie,
(m-c, rok)
NIP oraz telefon
kontaktowy
Szkolenie i/ lub warsztat®* z zakresu®®:
| transformacja cyfrowa przedsiebiorstw
1. | sztuczne inteligencja w biznesie
| marketing cyfrowy
| automatyzacja proceséw biznesowych
Szkolenie i/ lub warsztat®® z zakresu®:
| transformacja cyfrowa przedsigbiorstw
2.
| sztuczne inteligencja w biznesie
| marketing cyfrowy

64 Niepotrzebne skresli¢
65 Nalezy zaznaczy¢ odpowiedni checkbox
66 Niepotrzebne skresli¢

67 Nalezy zaznaczy¢ odpowiedni checkbox
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| automatyzacja proceséw biznesowych

Szkolenie i/ lub warsztat® z zakresu®®:

| transformacja cyfrowa przedsiebiorstw
| sztuczne inteligencja w biznesie

| marketing cyfrowy

| automatyzacja proceséw biznesowych

Szkolenie i/ lub warsztat’® z zakresu’":

| transformacja cyfrowa przedsiebiorstw
| sztuczne inteligencja w biznesie

| marketing cyfrowy

| automatyzacja proceséw biznesowych

Szkolenie i/ lub warsztat’? z zakresu’s:

| transformacja cyfrowa przedsiebiorstw

68 Niepotrzebne skresli¢
69 Nalezy zaznaczy¢ odpowiedni checkbox
70 Niepotrzebne skresli¢
71 Nalezy zaznaczy¢ odpowiedni checkbox
72 Niepotrzebne skresli¢

73 Nalezy zaznaczy¢ odpowiedni checkbox
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| sztuczne inteligencja w biznesie
| marketing cyfrowy

| automatyzacja proceséw biznesowych

Szkolenie i/ lub warsztat’* z zakresu’®:

| transformacja cyfrowa przedsiebiorstw
| sztuczne inteligencja w biznesie

| marketing cyfrowy

| automatyzacja proceséw biznesowych

Szkolenie i/ lub warsztat’® z zakresu’”:

| transformacja cyfrowa przedsiebiorstw
|| sztuczne inteligencja w biznesie

| marketing cyfrowy

| automatyzacja proceséw biznesowych

74 Niepotrzebne skresli¢
75 Nalezy zaznaczy¢ odpowiedni checkbox
76 Niepotrzebne skresli¢

77 Nalezy zaznaczy¢ odpowiedni checkbox

71



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Podlaskiego - Polska Unie Europejska

Podlaskie i

Szkolenie i/ lub warsztat’® z zakresu’®:

| transformacja cyfrowa przedsiebiorstw
| sztuczne inteligencja w biznesie

| marketing cyfrowy

| automatyzacja proceséw biznesowych

Szkolenie i/ lub warsztat®® z zakresu®':

| transformacja cyfrowa przedsiebiorstw
| sztuczne inteligencja w biznesie

| marketing cyfrowy

| automatyzacja proceséw biznesowych

10.

Szkolenie i/ lub warsztat®? z zakresu®:
| transformacja cyfrowa przedsigbiorstw
| sztuczne inteligencja w biznesie

| marketing cyfrowy

8 Niepotrzebne skresli¢
9 Nalezy zaznaczy¢ odpowiedni checkbox
80 Niepotrzebne skresli¢
81 Nalezy zaznaczy¢ odpowiedni checkbox
82 Niepotrzebne skresli¢

83 Nalezy zaznaczy¢ odpowiedni checkbox
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| automatyzacja proceséw biznesowych

Doradcal/ doradczyni (1),

imie i nazwisko

Nazwa Zamawiajacego/
Zleceniodawcy

na rzecz, ktérego

Termin realizacji ustugi

procesow, zaawansowang analityke danych
w przedsiebiorstwie swiadczona na rzecz przedsiebiorstwa
z sektora MSP

L.p. L Rodzaj i zakres ustugi®® od (m-c, rok) do
wykonano zamoéwienie,
(m-c, rok)
NIP oraz telefon
kontaktowy
| Ustuga doradcza
| Ustuga doradcza zakoniczona wdrozeniem rozwigzania
1 opartego o: sztuczng inteligencje (Al), automatyzacje

84 W razie potrzeby poszczegdlne wiersze moga by¢ powielane

85 Nalezy zaznaczy¢ odpowiedni checkbox
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| Ustuga doradcza

| Ustuga doradcza zakoriczona wdrozeniem rozwigzania
opartego o: sztuczng inteligencje (Al), automatyzacje
procesow, zaawansowang analityke danych
w przedsiebiorstwie swiadczona na rzecz przedsiebiorstwa
z sektora MSP

| Ustuga doradcza

| Ustuga doradcza zakoniczona wdrozeniem rozwigzania
opartego o: sztuczng inteligencje (Al), automatyzacje
procesow, zaawansowang analityke danych
w przedsiebiorstwie swiadczona na rzecz przedsiebiorstwa
z sektora MSP

| Ustuga doradcza

|| Ustuga doradcza zakoriczona wdrozeniem rozwigzania
opartego o: sztuczng inteligencje (Al), automatyzacije
procesow, zaawansowang analityke danych
w przedsiebiorstwie swiadczona na rzecz przedsiebiorstwa
z sektora MSP

| Ustuga doradcza
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| Ustuga doradcza zakonczona wdrozeniem rozwigzania

opartego o: sztuczng inteligencje (Al), automatyzacje
procesow, zaawansowang analityke danych

w przedsiebiorstwie swiadczona na rzecz przedsiebiorstwa
z sektora MSP

/data, miejscowos$¢, czytelny podpis Wykonawcy/

86 W razie potrzeby poszczegdlne wiersze moga by¢ powielane
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Zatacznik nr 5 do zapytania ofertowego
nr 01/01.05.FEPD/2026

WZOR UMOWY
sporzgdzona w Biatymstoku wdniu.......................... r. pomiedzy:
Polskim Stowarzyszeniem Doradczym i Konsultingowym z siedzibg
w Biatymstoku (15-143) przy ulicy Putkowej 11A, NIP 542 290 15 67, zwanym

w dalszej czesci Umowy: ,Zamawiajgcym” w imieniu, ktérego dziataja:

2 ,

a

.............................. zsiedzibgw ..................,adres ...........................NIP
............. , zZwanag/nym w dalszej cze$ci Umowy ,Wykonawcg™®’, w imieniu ktorego
dziataja:

L P ,
P ,

o tresci nastepujgce;j:

§1

1. Przedmiotem niniejszej Umowy jest Swiadczenie ustug szkoleniowych dla

pracownikéw MSP w ramach Centrum Obstugi MSP, ukierunkowanych na

rozwdj umiejetnosci technicznych, zarzadczych, przedsiebiorczych

i ekologicznych zwigzanych z wdrazaniem Przemystu 4.0 wraz z ustugami

towarzyszacymi (sala szkoleniowa, przerwa kawowa i obiadowa oraz

materialy szkoleniowe) i uzupetniajagcymi (ustuga doradcza) w ramach

projektu pn. Podlaski Przemyst 4.0 (nr wniosku o dofinansowanie FEPD.01.05-

1Z.00-0087/23 w ramach Programu Fundusze dla Podlaskiego 2021-2027

Priorytet |. Badania i innowacje, Dziatanie 01.05 Wzrost konkurencyjnosci

podlaskich przedsiebiorstw, Typ: Wzmacnianie potencjatu i podnoszenie jakosci

ustug funkcjonujgcych w regionie instytucji otoczenia biznesu i osrodkow
innowaciji, zwanym dalej ustugg, zgodnie z ofertg Wykonawcy ztozong

w przeprowadzonym przez Zamawiajgcego postepowaniu zgodnie z zasadg

87 W przypadku oferty sktadanej w konsorcjum nalezy wskaza¢ wszystkich cztonkéw konsorcjum.
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konkurencyjnosci (01/01.05.FEPD/2026) oraz opisem przedmiotu zamowienia
stanowigcym zatgcznik do niniejszej Umowy (Zatgcznik Nr 1 do zapytania

ofertowego).

. Ustuga zrealizowana bedzie w ramach realizacji dziatah projektu pn. Podlaski

Przemyst 4.0 (nr wniosku o dofinansowanie FEPD.01.05-12.00-0087/23

w ramach Programu Fundusze dla Podlaskiego 2021-2027 Priorytet |. Badania
i innowacje, Dziatanie 01.05 Wzrost konkurencyjnosci podlaskich
przedsiebiorstw, Typ: Wzmacnianie potencjatu i podnoszenie jakosci ustug

funkcjonujgcych w regionie instytucji otoczenia biznesu i osrodkow innowacji.

§ 2

. Wykonawca zrealizuje ustuge w oparciu o harmonogram realizacji ustugi

uzgodniony z Zamawiajacym uwzgledniajgcy warunki wskazane w OPZ

stanowigcym Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

§3

Ustuga zrealizowana zostanie w terminie od dnia zawarcia Umowy do .../12/2026 r.

1.

§4
Wynagrodzenie Wykonawcy rozliczane bedzie w oparciu o faktycznie wykonany

przez Wykonawce i odebrany przez Zamawiajgcego zakres ustug.

2. Przy rozliczeniu wynagrodzenia obowigzywaé bedzie nastepujgca cena

jednostkowa:

a) ustuga szkoleniowa ........ PLN (stownie: ................... ztotych) netto za
przeprowadzenie szkolenia dla jednego uczestnika. Wskazana kwota
zostanie powiekszona o nalezny podatek VAT.

b) ustuga doradcza ........ PLN (stownie: ................... ztotych) netto za
przeprowadzenie ustugi doradcze dla jednego przedsiebiorcy. Wskazana

kwota zostanie powiekszona o nalezny podatek VAT.

3. Wynagrodzenie przystuguje wytgcznie za:

a) przeprowadzenie szkolenia dla uczestnika, ktéry uzyskat certyfikat

potwierdzajgcy nabycie nowych umiejetnosci,
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b) realizacje ustugi doradczej zakonczonej skutecznym wdrozeniem innowaciji
wewnatrz przedsiebiorstwa.

4. Wynagrodzenie ptatne bedzie po podpisaniu przez Zamawiajgcego protokotu
odbioru ustugi bez zastrzezen, o ktorym mowa w §2 ust. 3 i 4 Umowy, na
podstawie prawidtowej faktury VAT/ rachunku wystawionej/go przez Wykonawce.

5. Strony zgodnie postanawiajg, ze faktury VAT, w tym faktury korygujgce
i duplikaty, bedg wystawiane i otrzymywane wytgcznie w formie
ustandaryzowanej, zgodnie z art. 106fa ust. 1 ustawy o VAT, przy uzyciu
Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF).

6. Za date otrzymania faktury Strony uznajg date przydzielenia fakturze
ustandaryzowanej numeru KSeF. Wizualizacje faktur (w formacie PDF) bedg
przekazywane na nastepujacy adres e-mail Zamawiajgcego:

m.buklaga@polskiestowarzyszenie.pl wytgcznie w celu usprawnienia proceséw

ksiegowych, jednakze nie stanowig one podstawy do dokonania ksiegowania.

7. W przypadku awarii KSeF lub braku dostepu do systemu, Strony dopuszczajg
wystawianie i przesyfanie faktur w formie elektronicznej, w formacie PDF,
zobowigzujgc sie jednoczesnie do niezwtocznego wprowadzenia ich do systemu
KSeF, bezzwlocznie po usunieciu awarii.

8. Strony zobowigzujg sie do wzajemnego informowania o wszelkich zmianach
dotyczgcych dostepow i uprawniehn w systemie KSeF.

9. Wynagrodzenie Wykonawcy ma charakter ryczattowy, tj. obejmuje wszelkie
koszty i wydatki jakie Wykonawca maogtby ponie$¢ w zwigzku
z przeprowadzeniem danego szkolenia (w stosunku do danego uczestnika
szkolenia) lub ustugi doradczej (w stosunku do danego przedsiebiorstwa).

10.Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci zaliczkowania Wykonawcy.

11.Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosc¢ ptatnosci czesciowych kazdorazowo po
realizacji poszczegoélnych form wsparcia, przez ktére nalezy rozumie¢ kazdg
odrebna ustuge szkoleniowg lub doradczg. Rozliczenie nastepuje miesiecznie .
po zakonczeniu szkolen i/ lub ustug doradczych w danym miesigcu
kalendarzowym. Ptatnosci dokonane bedg w terminie 30 dni liczonych od dnia
dostarczenia Zamawiajgcemu prawidtowego rachunku/ faktury. Kazdorazowo
podstawg wystawienia rachunku/ faktury przez Wykonawce bedzie podpisany

przez Zamawiajgcego protokdt wykonania przedmiotu zamowienia.

84


mailto:m.buklaga@polskiestowarzyszenie.pl

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez m | L%".
dla Podlaskiego Polska Unig Europejsk p
. 1 REropesky |

12.Wynagrodzenie bedzie ptatne na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany
w tresci rachunku/ faktury z zastrzezeniem, ze rachunek bankowy wskazany na
fakturze VAT jest zgodny z rachunkiem bankowym wskazanym w wykazie
podmiotow zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz
wykres$lonych i przywréconych do rejestru VAT, prowadzonym przez Szefa
Krajowej Administracji Skarbowej. W przypadku braku zgodnosci rachunku
bankowego wskazanego na fakturze z rachunkiem bankowym, o ktérym mowa
w zdaniu poprzedzajgcym, Zamawiajgcy dokona ptatnosci na rachunek bankowy
wskazany w ww. wykazie.

13.Strony zgodnie ustalajg, ze ptatnos¢ z tytutu wykonania niniejszej Umowy bedzie
dokonana nie wczesniej niz po przekazaniu zaliczki na ten cel przez Instytucje
Posredniczgcg w zwigzku z realizacjg dziatan projektu pn. Podlaski Przemyst 4.0
(nr wniosku o dofinansowanie FEPD.01.05-12.00-0087/23 w ramach Programu
Fundusze dla Podlaskiego 2021-2027 Priorytet |. Badania i innowacje, Dziatanie
01.05 Wzrost konkurencyjnosci podlaskich przedsiebiorstw, Typ: Wzmacnianie
potencjatu i podnoszenie jakosci ustug funkcjonujgcych w regionie instytucji
otoczenia biznesu i osrodkow innowacii.

14.W przypadku braku zaliczki, o ktérej mowa w ust. 5 powyzej na rachunku
Zamawiajgcego, ptatnosc z tytutu niniejszej Umowy nie bedzie uznana za
opdzniona.

15. Strony przyjmujg, ze datg zaptaty jest dzien obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajgcego.

16. Wykonawca wnidst zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy w wysokosci
wskazanej w zapytaniu ofertowym pkt. V.4 ust. 2. Kwota ta stanowi
zabezpieczenie zgodnego z Umowg wykonania ustugi oraz stuzy do pokrycia
roszczen Zamawiajgcego z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania
niniejszej Umowy.

17.Whniesione zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy zostanie zwrécone
(o ile nie zostanie wykorzystane na pokrycie roszczen Zamawiajgcego)

w terminie 30 dni od dnia podpisania protokotu odbioru ustugi.

18. Catkowite wynagrodzenie Wykonawcy za zrealizowanie wszystkich ustug

stanowigcych Przedmiot Umowy (maksymalna warto$¢ Umowy, za zrealizowanie

petnego zakresu ustug wzgledem 480 osdb), zgodnie z Ofertg, wynosi
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.......................... PLN brutto®8. Zamawiajgcy nie gwarantuje Wykonawcy
osiggniecia wskazanego, maksymalnego poziomu wynagrodzenia, wysokosc¢
naleznego wynagrodzenia zaleze¢ bedzie od faktycznego zakresu zrealizowania

przez Wykonawce przedmiotu zamowienia.

19.Zamawiajgcy uprawniony jest do zmniejszenia rzeczywistej ilosci Swiadczonych

ustug w stosunku do ilosci okreslonych w Ofercie Wykonawcy, co spowoduje
zmniejszenie wartosci niniejszej umowy. Minimalna wartos¢ wynagrodzenia
Wykonawcy nie bedzie nizsza niz 50% warto$ci brutto okreslonej w ust. 14
powyzej. Zamawiajgcy moze skorzysta¢ z ograniczenia ilosci zamawianych ustug
przez caty okres realizacji Umowy — do dnia uptywu okresu jej obowigzywania,

w szczegolnosci w przypadku nieutworzeniu sie grupy szkoleniowej w ramach

rekrutacji prowadzonej przez Zamawiajgcego, poprzez ztozenie jednostronnego

oswiadczenia o odstgpieniu od umowy

§4a

Dodatkowe zapisy, gdy Wykonawcg bedzie konsorcjum kilku podmiotéw/ 0oséb

Umowa konsorcjum stanowi Zatgcznik nr 4 do umowy.

2. Wszelkie rozliczenia Zamawiajgcy bedzie prowadzit wytgcznie z Liderem

konsorcjum, ktorym jest ..................... i ktory jest podmiotem uprawionym do

przekazywania Zamawiajgcemu faktur VAT/ rachunkow wystawionych przez
Lidera konsorcjum.
3. Zamawiajgcy nie bedzie przyjmowat faktur VAT/ rachunkow ztozonych mu
bezposrednio przez cztonka konsorcjum niebedgcego Liderem konsorcjum.
4. Zaptata przez Zamawiajgcego wynagrodzenia zgodnie z fakturami VAT/

rachunkami przedfozonymi przez Lidera konsorcjum wyczerpuje roszczenia

Wykonawecy, jak i kazdego z cztonkow konsorcjum, o zaptate wynagrodzenia,

88 Jezeli Wykonawca jest osobg fizyczng nieprowadzgca dziatalnosci gospodarczej, podana w ofercie

cena jest wartoscig ostateczng, zawierajgca wszystkie koszty Wykonawcy oraz Zamawiajgcego

zwigzane z wynagrodzeniem, tj. petny koszt ponoszony przez Zamawiajgcego zwigzany z wyptatg

wynagrodzenia (w tym skfadki na ubezpieczenie zdrowotne, spoteczne- jesli dotyczy- podatek
dochodowy oraz koszty PPK). Z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, Zamawiajgcy dokona
potrgcenia podatku dochodowego od osdéb fizycznych, sktadek na ubezpieczenie spoteczne

i ubezpieczenie zdrowotne i koszty PPK, zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi przepisami.
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nawet, jezeli faktura VAT/ rachunek byty niezgodne z zasadami podziatu
wynagrodzenia okreslonymi w umowie konsorcjum.

. W przypadku otrzymania przez Zamawiajgcego od Lidera konsorcjum faktury
VAT/ rachunku dotyczgcego zakresu przedmiotu umowy, za ktory Zamawiajgcy
dokonat juz zaptaty (podwojna faktura VAT/ rachunek), Zamawiajgcy odmowi
powtornej zaptaty, nawet jezeli uprzednia zapfata byta niezgodna z zasadami

podziatu wynagrodzenia okreSlonymi w umowie konsorcjum.

§5

. Zamawiajgcy jest uprawniony do zgtaszania reklamacji dotyczgcych sposobu
realizacji ustug szkoleniowych i doradczych, w szczegdlnosci w przypadku
niezgodnosci z OPZ, programem, harmonogramem, wymaganiami jakosciowymi,
zasadami dostepnosci, a takze w przypadku brakéw w dokumentac;ji lub
materiatach.

. Reklamacje zgtaszane sg w formie pisemnej, elektronicznej (e-mail) lub za
posrednictwem innego srodka bezposredniego porozumiewania sie na odlegtos¢
w terminie 7 dni roboczych od dnia realizacji szkolenia albo od dnia przekazania
raportu/rezultatow doradztwa. Wykonawca usunie wskazane nieprawidtowosci
w terminie 5 dni roboczych, a jezeli z uwagi na charakter wady nie jest to
mozliwe — w innym terminie uzgodnionym z Zamawiajgcym.

. Usuniecie nieprawidtowosci moze polegaé w szczegdlnosci na: uzupetnieniu lub
korekcie materiatow i dokumentacji, zapewnieniu szkolenia uzupetniajgcego/
powtdrzeniowego lub dodatkowych godzin doradztwa, zmianie osoby
prowadzgcej, korekcie raportu oraz przekazaniu wymaganych dowodow
realizaciji.

. Do czasu usunigcia nieprawidtowosci Zamawiajgcy moze wstrzymac odbior

i rozliczenie danej ustugi w catosci lub w czesci, ktorej dotyczy reklamacja.

. Niezaleznie od trybu reklamacyjnego Zamawiajgcy jest uprawniony do
zgtaszania Wykonawcy uwag biezgcych dotyczgcych realizacji ustug
szkoleniowych lub doradczych, ktére mogg zosta¢ skorygowane niezwtocznie

w toku swiadczenia ustugi, bez koniecznosci wszczynania formalnej procedury
reklamacyjnej. Uwagi biezgce mogg dotyczy¢ w szczegolnosci kwestii

organizacyjnych i technicznych, takich jak: oznakowanie sali szkoleniowej,
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dostosowanie tempa i sposobu prowadzenia zaje¢, zapewnienie wiasciwej
interakcji z uczestnikami, korekta harmonogramu w ramach danego spotkania,
usprawnienie obstugi narzedzi online, uzupetnienie brakujgcych materiatow,
zapewnienie wymaganego formatowania i dostepnosci materiatéw, a takze
usuniecie oczywistych brakéw w dokumentacji (np. listy obecnosci, testow,
rejestrow).

. Wykonawca zobowigzuje sie do niezwtocznego odniesienia sie do przekazanych
uwag oraz wprowadzenia korekt w miare mozliwosci jeszcze podczas trwania
danego szkolenia/ doradztwa, a gdy nie jest to mozliwe — najpozniej do
zakonczenia danej formy wsparcia albo w innym terminie uzgodnionym

z Zamawiajgcym. Zgtoszenie uwag biezgcych moze nastgpi¢ ustnie lub w formie
elektronicznej, a ich realizacja powinna zosta¢ odnotowana w dokumentac;ji (np.
w protokole/raporcie z realizacji), o ile Zamawiajgcy uzna to za zasadne.
Zgtoszenie uwag biezgcych nie wytgcza uprawnienia Zamawiajgcego do ztozenia
reklamacji w trybie przewidzianym w Umowie, jezeli mimo dokonanych korekt

ustuga pozostaje niezgodna z wymaganiami.

§6

. Z zastrzezeniem ust. 2, Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci

wszelkich dotyczgcych Zamawiajgcego lub uczestnikow szkolen/ ustug

doradczych danych i informacji poufnych uzyskanych w jakikolwiek sposéb

w zwigzku z wykonywaniem Umowy, bez wzgledu na forme ich utrwalenia, w tym

do:

a) zabezpieczenia tych informaciji przed utratg, znieksztatceniem oraz dostepem
nieupowaznionych osob trzecich;

b) wykorzystywania tych informacji wytgcznie w celu wykonania Umowy.

. W przypadku, gdy ujawnienie informaciji, o ktérych mowa w ust. 1, przez

Wykonawce jest wymagane na podstawie przepiséw prawa powszechnie

obowigzujgcego, Wykonawca poinformuje Zamawiajgcego o przyczynach

i zakresie ujawnionych danych chyba, ze bytoby to sprzeczne z przepisami

prawa powszechnie obowigzujgcego.

. Wykonawca zobowigzuje sie do poinformowania kazdej z osob, przy pomocy

ktérych wykonuje Umowe i ktére bedg miaty dostep do informacji, o ktérych
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1.

mowa w ust. 1, o wynikajgcych z Umowy obowigzkach w zakresie zachowania
poufnosci, a takze do zobowigzania kazdej z tych oséb do zachowania poufnosci
i egzekwowania tego obowigzku na zasadach analogicznych do przewidzianych
w niniejszej Umowy (w szczegodlnosci w zakresie zastrzezenia kar umownych za
naruszenie obowigzku poufnosci).

Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za naruszenie obowigzku zachowania

poufnosci przez osoby, przy pomocy ktérych Wykonawca wykonuje Umowe.

§7

Zamawiajgcy ma prawo naliczenia Wykonawcy kary umownej za:

a) zwtoke w wykonaniu catosci lub czesci Umowy, jak rowniez za zwtoke
w wykonaniu poszczegolnych obowigzkéw umownych, w wysokosci 2,5 %
wartosci ustugi brutto ktérej dotyczy zwioka za kazdy rozpoczety dzien zwitoki,

b) odstgpienie od Umowy w catosci lub czesci z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy w wysokos$ci 20% catkowitej wartosci Umowy brutto,

c) nieprzekazanie lub nieterminowe przekazanie dokumentacji rozliczajgcej
odpowiednio ustuge szkoleniowg lub doradczg w wysokosci 2,5 % catkowitej
wartosci ustugi brutto ktérej dotyczy nieprzekazanie lub nieterminowe
przekazanie,

d) za niezapewnienie odpowiednich warunkow dla przeprowadzenia szkolenia/
ustugi doradczej z udziatem osoby z niepetnosprawnosécig — 2,5 % tgcznego
szacowanego wynagrodzenia za kazdy przypadek;

e) w przypadku naruszenia przez Wykonawce lub osobe, przy pomocy ktorej
Wykonawca wykonuje Umowe obowigzku poufnosci (§4 Umowy) — 5%
tacznego szacowanego wynagrodzenia za kazdy przypadek;

f) w przypadku niezrealizowania szkolen dla wskazanej w zapytaniu ofertowym
minimalnej wymaganej liczbie osob lub niezrealizowaniem ustug doradczych
dla wskazanej w zapytaniu ofertowym minimalnej wymaganej liczbie
przedsiebiorstw, z powodu okolicznoéci za ktére odpowiada Wykonawca,

w wysokosci 500 zt za kazdg brakujgcg osobe/ ustuge;
g) nieprawidtowe ologowanie lub brak ologowania opracowan przygotowanych

w ramach ustugi, w tym prezentacji, informacjg o dofinansowaniu z funduszy
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europejskich, zgodnie z wymaganiami wynikajgcymi ze Specyfikacji Istotnych
Warunkoéw Zamowienia, w wysokosci 500 zt za kazdy stwierdzony przypadek.
. Wykonawca wyraza zgode na potrgcanie kar umownych z naleznego mu
wynagrodzenia.

. Odstgpienie od Umowy nie ogranicza prawa Zamawiajgcego do domagania sie

zaptaty kar umownych.

4. Kary umowne podlegajg sumowaniu.

5. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy,

w szczegolnosci w przypadku wykonania szkolenia lub ustugi doradczej (w
catosci lub czesci) przez osobe inng niz okreslona w Wykazie osob skierowanych
do realizacji ustugi lub niezaakceptowang przez Zamawiajgcego, Zamawiajgcy
ma prawo do odmowy wyptaty wynagrodzenia w catosci lub w czesci
odpowiadajgcej elementowi zamowienia, w przypadku ktérego stwierdzono
niewykonanie lub nienalezyte wykonanie. Naliczenie kar umownych lub
odstgpienie od wyptaty catosci lub czesci wynagrodzenia wskazane w Umowie
nie ogranicza prawa Zamawiajgcego do dochodzenia odszkodowania za
nienalezyte wykonanie Umowy lub jej niewykonanie do petnej wysokosci
poniesionej szkody, na zasadach ogolnych powyzej kary umowne;j.

. Wykonawca oswiadcza, ze jest Swiadomy, iz brak nalezytego wykonania przez
niego Umowy moze doprowadzi¢ do powstania po stronie Zamawiajgcego
znacznej szkody, w szczegolnosci w postaci utraty czesci lub cato$ci
dofinansowania przyznanego na realizacje Projektu.

. Przed naliczeniem kary umownej, Zamawiajgcy w kazdym przypadku ma
mozliwos¢ zwrdcenia sie do Wykonawcy z wnioskiem o wyjasnienie okolicznosci
danego naruszenia Umowy. W przypadku uznania przez Zamawiajgcego, ze
Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za dane uchybienie, moze on odstgpié
od naliczenia i dochodzenia kary umownej w tym przypadku.

. Maksymalna wysokos$¢ naliczonych kar umownych nie przekroczy 30% tgcznego

szacowanego wynagrodzenia.

§8

. Wykonawca oswiadcza, ze:
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a)

b)

wszelkie utwory w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie
autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2022 r. poz. 2509) jakimi bedzie sie
postugiwat w toku realizacji prac objetych Umowag, a takze powstatych w jej
trakcie lub wyniku, bedg oryginalne, bez niedozwolonych zapozyczen

z utwordw 0s06b trzecich oraz nie bedg naruszaé praw przystugujgcych
osobom trzecim, a w szczegdlnosci praw autorskich, wzoréw uzytkowych lub
przemystowych oraz dobr osobistych,

nabedzie prawa, w tym autorskie prawa majgtkowe oraz wszelkie
upowaznienia do wykonywania praw zaleznych od osob, ktorymi bedzie
postugiwac sie, a takze uzyska od tych os6b nieodwotalne zezwolenia na
wykonywanie zaleznych praw autorskich oraz na wprowadzenie zmian bez
koniecznosci ich uzgadniania z osobami, ktérym mogtyby przystugiwac
autorskie prawa osobiste,

nie dokonat i nie dokona rozporzadzenh prawami, w tym autorskimi prawami
majgtkowymi w zakresie, jaki uniemozliwitby ich nabycie przez

Zamawiajgcego i dysponowanie na polach eksploatacji okreslonych w ust. 2.

2. O ile w ramach Umowy zostanie wytworzony utwor w rozumieniu ustawy

o prawie autorskim i prawach pokrewnych (zwanym dalej Utworem), z dniem

przekazania Utworu Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego autorskie prawa

majagtkowe

i prawa pokrewne do nieograniczonego w czasie korzystania z Utwordw lub ich

elementow i rozporzadzania nimi, przez czas nieoznaczony na terytorium Polski

i poza jej granicami, z zastrzezeniem §9, na polach eksploatacji, obejmujacych:

a)

utrwalenie (sporzgdzenie egzemplarza, ktéry mogtby stuzy¢ publikacji
Utworu),

digitalizacja, wprowadzenie do pamieci komputera,

sporzgdzenie wydruku komputerowego,

zwielokrotnienie poprzez druk lub nagranie na nosniku magnetycznym

w postaci elektronicznej, wprowadzenie do obrotu,

nieodptatne wypozyczenie lub udostepnienie zwielokrotnionych egzemplarzy,
wystawianie lub prezentowanie w dowolny sposob, powotywanie sie

i przytaczanie,
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f)

)

wprowadzanie w catosci lub czesci do sieci komputerowej Internet w sposob
umozliwiajgcy transmisje odbiorczg przez zainteresowanego uzytkownika
tgcznie z utrwalaniem w pamieci RAM w oryginalnej (polskiej) wersji jezykowej
i w ttumaczeniu na jezyki obce,

wykorzystanie w materiatach wydawniczych oraz we wszelkiego rodzaju
mediach audio — wizualnych i komputerowych,

dokonywania opracowan, przemontowan i zmian uktadu,

w zakresie utrwalania i zwielokrotniania w catosci lub w czesci jakimikolwiek
Srodkami i w jakiejkolwiek formie; przy uzyciu wszystkich dostepnych technik
i na wszelkich nosnikach, we wszelkich formatach i dowolnych naktadach,

w szczegolnosci za pomocg wszelkich znanych technik kopiowania,
drukowania, zwielokrotniania wszelkg technikg wizyjng i komputerowag,
technikg zapisu magnetycznego lub technikg cyfrowg w dowolnym formacie,
w tym technikg zapisu magnetycznego, wprowadzania do pamieci komputera,
kazdg inng umozliwiajgcg eksploatacje przy wykorzystaniu komputera;
drukarska, reprograficzng, poligraficzng, cyfrowa, w chmurze,

w zakresie obrotu oryginatem albo egzemplarzami, na ktérych Utwory
utrwalono, w tym produktami i ustugami oznaczonymi Utworem -
wprowadzanie do obrotu, uzyczenie lub najem; w tym odptatnie lub
nieodptatnie, bezposrednio lub za posrednictwem publicznej komutowane;j
sieci telefonicznej (PSTN), sieci komputerowej, Internetu, sieci teleksowej,
sieci cyfrowej z integracja ustug ISDN, sieci wewnetrznej, publicznej, NGN
(NextGeneration Network), w chmurze;

w zakresie rozpowszechniania Utwordw - publiczne wykonanie, wystawienie,
wysSwietlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie, a takze publiczne
udostepnianie Utworu w taki sposob, aby kazdy mégt mie¢ do nich dostep

W miejscu i w czasie przez siebie wybranym, w tym w szczegdlnosci
bezposrednio lub za posrednictwem publicznej komutowanej sieci
telefonicznej (PSTN), sieci komputerowej, Internetu, sieci teleksowej, sieci
cyfrowej z integracjg ustug ISDN, sieci wewnetrznej, publicznej, NGN
(NextGeneration Network), w technologii cyfrowej, w technologii analogowej,
na platformie streamingowej, w chmurze, na stronach internetowych

Zamawiajgcego i upowaznionych przez niego podmiotéw, korespondencji
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i materiatach przesytanych drogg elektroniczng, lokalnych sieciach
informatycznych, sieciach telefonicznych, za pomocg urzadzen stacjonarnych,
telefonii mobilnej i innych srodkéw komunikowania sie na odlegtosc,
zamieszczenie w chmurze, na portalach spotecznosciowych, w mediach,

w tym, w telewizji, radio, prasie, czasopismach, kinach;

korzystanie z Utworow w sposob okreslony powyzej, w szczegolnosci do
wykorzystania Utworu jako elementu przy tworzeniu strony internetowej,

w ramach materiatéw reklamowych, marketingowych, informacyjnych oraz
jako produkt przeznaczony do sprzedazy lub udostepnienia do korzystania

odptatnie lub nieodptatnie,

m) korzystanie z Utworéw w sposéb okreslony powyzej, w szczegoélnosci jako

czesci publikacji, utworow zbiorowych, ilustracji do tekstow, bilbordow,
elementu strony internetowej, jako czes¢ produktu, oznaczenia produktu, na
portalach spoteczno$ciowych, (w tym posty sponsorowane), w materiatach
BTL, reklamie LCD; reklamie outdoor, mailingu, w dowolnej czesci lub

w catosci, w konfiguracji ze wszelkimi innymi utworami, tekstami,
komentarzami, recenzjami, opiniami, informacjami, reklamami,

korzystanie z Utworu jako znaku towarowego, wzoru przemystowego lub
wzoru uzytkowego, w tym zarejestrowanie go jako znaku towarowego do
oznaczania ustug i produktéw Zamawiajgcego, uzyskania na Utwor prawa
wiasnosci przemystowej i wykorzystanie go, w tym do wytworzenia produktow,
sprzedazy badz udostepnienia do korzystania odptatnie lub nieodptatnie;
wykorzystywanie Utworow, w catosci lub czesci, przy zbywaniu, promociji lub
reklamie dziatalnosci Zamawiajgcego, w tym w reklamie telewizyjnej, na
materiatach audiowizualnych i innych nos$nikach informaciji lub reklamy,

w formie elementu strony internetowej, jako czes$¢ produktu, oznaczenia
produktu, podrecznika, na portalach spotecznosciowych, w tym posty
sponsorowane (w szczegoélnosci na platformie Instagram, TikTok, Facebook,
Pinterest, Twitter, LinkedIn), w materiatach BTL, reklamie LCD; reklamie
outdoor, mailingu,

zasilenie Utworami lub jego czes$cig bazy wiedzy Zamawiajgcego,

uzycie Utwordw lub jego czesci we wszelkich publikacjach czy innego rodzaju

materiatach przygotowywanych i upowszechnianych przez PSDIK.
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. Zamawiajgcy ma prawo, ale nie obowigzek rozpowszechniania Utworow zaréwno
W czasie obowigzywania niniejszej Umowy jak réwniez po jej rozwigzaniu lub
wygasnieciu. Nierozpowszechnienie Utwordw przez Zamawiajgcego nie
powoduje, ze prawa uzyskane przez Zamawiajgcego wraz z wtasnoscig nosnika,
na ktérym Utwordw utrwalono powracajg do tworcy lub wspottworcey.

. Wykonawca wyraza zgode oraz nieodwotanie i bezwarunkowo upowaznia
Zamawiajgcego, osoby przez niego wskazane do dokonywania w Utworach
wszelkich zmian, przerdbek, aktualizacji, uzupetnien i innych modyfikacji,

w ty.in.in. zmiany kolorystyki, proporcji, wielkosci, ksztattu, wprowadzenia
nowych elementow, zmiany czcionki, fgczenia z innymi produktami,
urzgdzeniami, innymi utworami, jakie Zamawiajgcy uzna za zasadne dla
korzystania z Utworow.

. Wykonawca udziela Zamawiajgcemu zgody na rozpowszechnianie Utworow
anonimowo, jak tez na dowolny sposdb oznaczenia autorstwa, jaki uzna za
zasadny dla przyjetego sposobu korzystania z Utworow.

. Zamawiajgcy ma prawo przenosi¢ autorskie prawa majgtkowe do Utwordw na
inne osoby, w tym udziela¢ im licencji do korzystania z nich.

. Wykonawca udziela Zamawiajgcemu zezwolenia na wykonywanie praw
zaleznych w stosunku do Utworow i przenosi na Zamawiajgcego wytgczne prawo
zezwalania na korzystanie i rozporzgdzanie opracowaniami Utwordw lub jego
czesci oraz upowaznia Zamawiajgcego do dalszego przenoszenia tego prawa na
osoby trzecie. Udzielenie zezwolenh i przeniesienie wszelkich praw, o ktérych
mowa w zdaniu poprzedzajgcym, nastepuje w odniesieniu do wszystkich pol
eksploatacji wskazanych w ust. 2 powyzej.

. Przeniesienie przez Wykonawce i przej$cie na Zamawiajgcego praw autorskich
na wszystkich wymienionych w ust 2 polach eksploatacji i praw zaleznych oraz
udzielnie wszelkich innych zgdd i zezwolen wskazanych w niniejszym paragrafie
nastepuje w ramach wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 5. Strony potwierdzaja,
ze wynagrodzenie z tytutu przeniesienia praw autorskich jest ustalone w oparciu
o nakfad pracy autora, ma charakter rynkowy i jest godziwe.

. Wykonawca upowaznia Zamawiajgcego do wykonywania praw, o ktérych mowa

powyzej na rzecz Zamawiajgcego przez podmioty trzecie.
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10.Wykonawca zobowigzuje sie do niewykonywania nadzoru autorskiego nad

sposobem korzystania z Utwordw.

11.Wraz z przeniesieniem autorskich praw majgtkowych Zamawiajgcy przejmuje na

wiasnos¢ nosniki, na ktorych utrwalono utwory sktadajgce sie na przedmiot

Umowy.

12.Wykonawca odpowiada za naruszenie dobr osobistych lub praw autorskich

i pokrewnych oséb trzecich, nieuprawnionego wykorzystania wzoru uzytkowego
lub przemystowego, spowodowanych w trakcie lub w wyniku realizacji prac
objetych Umowag lub dysponowania przez Zamawiajgcego utworami,

a w przypadku skierowania z tego tytutu roszczen przeciwko Zamawiajgcemu,
Wykonawca zobowigzuje sie do catkowitego zaspokojenia roszczen oséb
trzecich oraz do zwolnienia Zamawiajgcego z obowigzku swiadczenia z tego
tytutu a takze zwrotu i wynagrodzenia Zamawiajgcemu poniesionych z tego tytutu
kosztéw i utraconych korzysci, oraz do podjecia stosownej obrony

Zamawiajgcego na wtasny koszt.

13.Zamawiajgcy w ramach wynagrodzenia nabywa prawa do rejestracji ewentualnie

1.

powstatych w ramach niniejszej Umowy znaku towarowego, wzoru

przemystowego lub wzoru uzytkowego jak praw w wtasnosci przemystowe;j.

§9
Wykonawca zapewni Zamawiajgcemu lub innym uprawnionym podmiotom, na
podstawie odrebnych przepiséw lub upowaznien, petny wglad we wszystkie

dokumenty zwigzane z wykonywaniem niniejszej Umowy.

. Wykonawca zobowigzuje sie poddac kontroli dokonywanej przez Zamawiajgcego

oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawidtowos$ci wykonywania niniejszej
Umowy.

Na zgdanie Zamawiajgcego Wykonawca zobowigzuje sie do udzielenia
bezzwilocznie petnej informacji o stanie realizacji Umowy w trakcie wykonywania

Umowy oraz po jej zakonczeniu.

§10
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1.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmiany Umowy w stosunku do
oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, w nizej wymienionych
przypadkach:

a) zmiany przepisdw powszechnie obowigzujgcego prawa w zakresie majgcym
wplyw na realizacje Umowy,

b) braku mozliwosci realizacji ustugi w terminie umownym z kazdej innej
przyczyny nielezgcej po stronie Zamawiajgcego lub Wykonawcy,

c) braku mozliwosci realizacji ustugi przy pomocy danej osoby/ oséb wskazanych
przez Wykonawce w Wykazie osob z przyczyn niezawinionych przez
Wykonawce,

d) wystgpienia zdarzen sity wyzszej, przez ktére nalezy rozumie¢ zdarzenia
nagte, wywotane przyczyng zewnetrzng, pozostajgce poza kontrolg obu stron
Umowy,

e) wystgpienia zdarzen niezaleznych od Zamawiajgcego, ktorych nie dato sie
przewidzie¢ na dzieh zawarcia Umowy, a ktorych wystgpienie powoduje
koniecznos$¢ zmiany Umowy,

f) zmiany harmonogramu realizacji Projektu, w szczegolnosci w zakresie
terminéw realizacji, harmonogramu zadan,

g) nieutworzeniu sie grupy szkoleniowej w ramach rekrutacji prowadzonej przez
Zamawiajgcego,

- a zmianie mogg ulec: termin realizacji Umowy, terminy realizacji
poszczegolnych obowigzkoéw Stron, zmiana formy szkolenia, trenerzy, doradcy,
wysokosc¢ fgcznego wynagrodzenia naleznego Wykonawcy o ile jest ono zalezne
od liczby faktycznie przeszkolonych oséb lub ustug doradczych, wysokos$é
poszczegolnych sktadnikbw wynagrodzenia Wykonawcy, terminy zapfaty
wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, zakres obowigzkow Stron,

w szczegolnosci poprzez ograniczenie lub zwiekszenie zakresu sSwiadczen
Wykonawcy.

Kazdorazowo zmiana Umowy wymagac bedzie zgodnej woli Stron, a wskazane
W niniejszym rozdziale podstawy jej dokonania nie stanowig obowigzku

dokonania zmian, lecz uprawnienie Stron.
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Zmiana Umowy moze zosta¢ wprowadzona zaréwno na wniosek
Zamawiajgcego, jak i na wniosek Wykonawcy, po przeprowadzeniu przez Strony
negocjaciji i ustalen.

Wszelkie zmiany Umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Poza sytuacjami wskazanymi w ust. 1, zmiana Umowy moze nastgpi¢

w przypadkach okreslonych w ,Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalno$ci
wydatkow na lata 2021-2027".

Wykonawca moze wystgpi¢ do Zamawiajgcego o zgode na zmiane osoby/ 0sdb,
oddelegowanych do realizacji zamowienia jedynie w uzasadnionych
okolicznosciach, w szczegolnosci w sytuacji gdy z przyczyn niezawinionych
przez Wykonawce, nie jest mozliwe realizowanie ustugi przy pomocy danej
osoby/ 0s6b wskazanych w Wykazie osob, stanowigcym Zatgcznik nr 3 do
zapytania ofertowego. Warunkiem dokonania zmiany jest wcze$niejsze
uzgodnienie tego faktu z Zamawiajgcym i uzyskanie jego pisemnej zgody na takag
zmiane oraz zawarcie stosownego aneksu do Umowy. Wykonawca zobowigzany
jest do przekazania Zamawiajgcemu nowego wykazu oséb wraz z opisem
kwalifikacji i doswiadczenia nowej osoby oraz dokumentami potwierdzajgcymi
fakt posiadanego doswiadczenia i nalezyte wykonanie ustug. Zamawiajgcy
wyrazi zgode na takg zmiane wytgcznie wtedy, gdy kwalifikacje i doswiadczenie
proponowanej nowej osoby bedg takie same lub wyzsze od wymaganych

w warunkach udziatu w zakresie potencjatu osobowego. Brak zgody
Zamawiajgcego na zmiane osoby/ os6b bedzie powodowac niewykonanie
Umowy co traktowane bedzie jako niewykonanie umowy z winy Wykonawcy,
upowazniajgce Zamawiajgcego do rozwigzania umowy w trybie
natychmiastowym oraz naliczenia Wykonawcy kary umownej, o ktérej mowa

w § 7 ust. 1 lit. d) umowy, chyba ze Wykonawca wskaze inny personel, ktory

spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

§11

. Strony Umowy os$wiadczajg, ze sg Swiadome faktu, iz dane osobowe objete sg
ochrong wynikajgcg z Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych

w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
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przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L119 s.1 z 2016 r., sprost. Dz.
Urz. UE L127 5.2z 2018 r.).

. Strony zgodnie z oswiadczaja, iz jest im znana tre$¢ przepisow prawa
powszechnie obowigzujgcego w zakresie ochrony danych osobowych,

w szczegoblnosci Rozporzagdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych

w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzgdzenie o ochronie danych), zwanego dalej jako RODO.

. W ramach realizacji Umowy nastgpi powierzenie przetwarzania danych
osobowych, ktére reguluje Umowa powierzenia przetwarzania danych,
stanowigca Zatgcznik do Umowy.

. Na potrzeby realizacji postanowienn Umowy Strony, jako niezalezni
administratorzy danych udostepnia¢ bedg sobie nawzajem dane osobowe swoich
reprezentantow lub przedstawicieli wskazanych w Umowie oraz innych osob,

w zwigzku z realizacjg postanowien niniejszej Umowy.

. Kazda ze stron zobowigzuje sie we wlasnym zakresie przekazac
przedstawicielom drugiej strony informacje dotyczace przetwarzania ich danych
osobowych. Kazda ze stron zobowigzuje sie do zabezpieczenia danych
osobowych poprzez podjecie odpowiednich srodkéw technicznych

i organizacyjnych zapewniajgcych zgodnos¢ z powszechnie obowigzujgcymi
przepisami prawa i ochrone praw osob, ktérych dane dotyczg, jak tez ponosi
wszelkg odpowiedzialnos¢ za szkody wyrzgdzone w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych.

. Administratorem danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z realizacjg
Umowy jest Polskie Stowarzyszenie Doradcze i Konsultingowe z siedzibg

w Biatymstoku (15-143) przy ul. Putkowej 11A (zwane dalej jako: Administrator),
z ktérym mozna sie skontaktowac: pisemnie kierujgc korespondencije na adres:
ul. Putkowa 11A, 15-143 Biatystok, telefonicznie pod numerem: +48 85-652-61-

07, e-mailowo pod adresem: biuro@polskiestowarzyszenie.pl.

. Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych osobowych, z ktérym mozna

sie skontaktowac:
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a) pisemnie kierujgc korespondencje na adres: ul. Putkowa 11A, 15-143
Biatystok
b) telefonicznie pod numerem: +48 692-222-871

c) e-mailowo pod adresem: andrzej.boltryk@adwokatura.pl.

8. Dane osobowe bedg przetwarzane:

1) w celu zwigzanym z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy
przedmiotowego zamowienia oraz realizacji przedmiotu zamowienia—
podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit. b) RODO;

2) w celu spetnienia przez Administratora obowigzkéw przewidzianych
w przepisach prawa,

1) w szczegoblnosci przepisdw dotyczgcych zasad realizacji programow
w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej
2021-2027, przepisach podatkowych i o rachunkowosci — podstawa
prawna art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w zwigzku z innymi przepisami
szczegolnymi;

2) w celu zwigzanym z dochodzeniem roszczen i obrong przed roszczeniami
zwigzanymi z prowadzong dziatalnoscig gospodarczg oraz kontroli, co
stanowi uzasadniony interes prawny ADO — podstawa prawna art. 6 ust. 1
lit. f) RODO.

9. Dane osobowe mogg by¢ ujawnione osobom upowaznionym przez
Administratora, podmiotom $wiadczgcym na rzecz Administratora ustugi, w tym
ustugi techniczne i organizacyjne, ustugi prawne, ustugi doradcze, ustugi
finansowe, innym podmiotom/osobom/organom w zakresie i na zasadach
okreslonych przepisami prawa, wykonawcom, ktorzy ztozg oferty
w postepowaniu, a takze podmiotom/organom sprawujgcym kontrole nad
prawidtowoscig realizacji projektu przez Administratora.

10.Dane osobowe zostang udostepnione Instytucji Posredniczgcej — Urzad
Marszatkowski Wojewoddztwa Podlaskiego (z siedzibg w Biatymstoku, ul. Poleska
89, 15-369 Biatystok), Polskiemu Klastrowi Budowlanemu Prosta Spétka Akcyjna
(Lider Projektu) (z siedzibg w Biatymstoku, ul. Putkowa 11A, 15 — 143 Biatystok),
oraz podmiotom, ktore na zlecenie Zamawiajgcego uczestniczg w realizacji

projektu.
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11.Administrator nie przekazuje danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej.

12.Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres realizacji zamodwienia, przez
okres wymagany przez odpowiednie przepisy prawa w zakresie przechowywania
dokumentacji ksiegowej i podatkowej oraz dokumentacji dotyczgcej realizacji
projektu oraz przedawnienia roszczen okreslony w przepisach prawa - w celu
dochodzenia roszczen i obrony przed ewentualnymi roszczeniami.

13.Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do zawarcia
i realizacji Umowy. Niepodanie danych bedzie skutkowato brakiem mozliwosci
zawarcia i realizacji Umowy.

14.Dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany,
a w szczegolnosci nie bedg podlegaty profilowaniu.

15.Wykonawcy przystuguje prawo do:

a) zadania dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz prawo ich
sprostowania;

b) w przypadkach okreslonych przepisami prawa - Zgdania usuniecia danych,
zgdania ograniczenia przetwarzanych danych, przenoszenia danych,
sprzeciwu wobec przetwarzania danych;

c) prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, jezeli przetwarzanie danych przez
Administratora narusza przepisy dotyczgce ochrony danych osobowych.

16.Dodatkowo Administrator informuje, ze z uwagi na fakt, Zze dane osobowe bedg
przetwarzane do celéw wynikajgcych z prawnie uzasadnionego interesu ADO

Wykonawcy przystuguje prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania

danych osobowych opartego na w/w podstawie prawnej z przyczyn zwigzanych

Z jego szczegdlng sytuacija.

§12
1. Zamawiajgcemu przystuguje prawo do rozwigzania Umowy z 1-miesiecznym
okresem wypowiedzenia w kazdym czasie, bez podania przyczyn. W sytuacji
skorzystania przez Zamawiajgcego z tego prawa, Wykonawcy nie przystugujg

zadne dodatkowe roszczenia.
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. Niezaleznie od ust. 1 powyzej, Zamawiajgcy ma prawo do jednostronnego
rozwigzania Umowy ze skutkiem natychmiastowym w przypadku, gdy
Wykonawca pomimo pisemnego, dodatkowego wezwania w sposob nienalezyty
wykonuje Umowe oraz w innych przypadkach wskazanych w Umowie, OPZ

i zapytaniu ofertowym.

. Zamawiajgcy ma prawo odstgpienia od umowy w przypadku nieprzystgpienia do
jej realizacji lub nieprzystgpienia do realizacji poszczegdlnych ustug
szkoleniowych lub doradczych kazdorazowo w terminie 14 dni od dnia jej
zawarcia, braku ologowania przekazywanej dokumentaciji, nienalezytego
realizowania wyrazonych w umowie obowigzkéw pomimo pisemnego wezwania
do ich nalezytego wykonania z wyznaczeniem dodatkowego — 3 dniowego
terminu do realizacji obowigzkéw. Prawo odstgpienia Zamawiajgcy ma prawo
wykonac¢ w terminie do 1 miesigca od stwierdzenia naruszenia. Odstgpienia

dokonuje sie na pismie.

§13

. W przypadku Wykonawcy, z ktérym zostanie zawarta Umowa na realizacje
ustugi, wadium wptacone w kasie Zamawiajgcego lub w pienigdzu przelewem na
rachunek bankowy Zamawiajgcego, zostanie zatrzymane na poczet
zabezpieczenia prawidtowej realizacji Umowy.

. W przypadku wniesienia wadium w innej formie Wykonawca zobowigzany jest do
wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy przed podpisaniem
Umowy z Zamawiajgcym w wysokosci stanowigcej rownowartos¢ kwoty
wskazanej w cz. V.4 ust. 2. Brak wniesienia zabezpieczenia nalezytego
wykonania Umowy stanowi podstawe do odstgpienia od Umowy przez
Zamawiajgcego bez koniecznosci wyznaczania dodatkowego terminu.

. Tres¢ Zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy, w przypadku form
wskazanych w cz. V.4 ust 2 lit. c-e wymaga uprzedniej akceptacji ze strony
Zamawiajgcego.

. Zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy ma na celu zabezpieczenie

i ewentualne zaspokojenie wszelkich roszczen Zamawiajgcego z tytutu

niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy przez Wykonawce,
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w szczegolnosci roszczen Zamawiajgcego wobec Wykonawcy o zapfate kar

umownych.

5. Koszty Zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy ponosi Wykonawca.

6. Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢, aby Zabezpieczenie nalezytego

wykonania Umowy zachowato moc wigzgcg w okresie od dnia podpisania
Umowy do 01 stycznia 2027 r. Wykonawca jest zobowigzany do niezwtocznego
informowania Zamawiajgcego o faktycznych lub prawnych okolicznosciach, ktére
majg lub mogg mie¢ wptyw na moc wigzgcg Zabezpieczenia nalezytego
wykonania Umowy oraz na mozliwos¢ i zakres wykonywania przez
Zamawiajgcego praw wynikajgcych z zabezpieczenia. W przypadku przedtuzenia
realizacji Umowy Zamawiajgcy ma prawo wymagac¢ stosownego wydtuzenia
okresu waznosci zabezpieczenia.

. W trakcie realizacji Umowy Wykonawca moze dokonaé¢ zmiany formy
Zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy pod warunkiem, ze zmiana formy
Zabezpieczenia zostanie dokonana z zachowaniem ciggtosci zabezpieczenia

i bez zmniejszenia jego wysokosci oraz uzyskania uprzedniej, pisemnej zgody na
niniejszej ze strony Zamawiajgcego.

. Zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy pozostaje w dyspozycji
Zamawiajgcego i zachowuje swojg waznos¢ na czas okreslony w Umowie.

. Zamawiajgcy moze dochodzi¢ zaspokojenia z Zabezpieczenia nalezytego
wykonania Umowy, jezeli jakakolwiek kwota nalezna Zamawiajgcemu od
Wykonawcy w zwigzku z niewykonaniem lub nienalezytym wykonaniem Umowy
nie zostanie zaptacona w terminie 7 dni od dnia otrzymania przez Wykonawce

pisemnego wezwania do zaptaty.

10.W przypadku konsorcjum wykonawcéw wystarczajgce jest ztozenie

Zabezpieczenia przez jednego w Wykonawcow.

§14
. Spory powstate na tle wykonania Umowy bedg rozstrzygane przez sad

powszechny wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

2. Wykonawca nie jest uprawniony do przeniesienia jakichkolwiek praw

i obowigzkow wynikajgcych z Umowy na podmioty trzecie bez uprzedniej zgody

Zamawiajgcego wyrazonej na piSmie pod rygorem niewaznosci.
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W przypadku wspolnej realizacji Umowy przez wiecej niz jednego Wykonawce,
Wykonawcy ponoszg wzgledem Zamawiajgcego solidarng odpowiedzialnoscig
za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie niniejszej Umowy.

Strony zgodnie ustalajg, ze wynikajgce z Umowy wierzytelnosci Wykonawcy nie
mogg by¢ przedstawione przez Wykonawce do potrgcenia ustawowego (art. 498
k.c.) z wierzytelnosciami Zamawiajgcego.

W sprawach nieuregulowanych Umowg zastosowanie majg w szczegolnosci
przepisy Kodeksu cywilnego oraz ustawy o prawie autorskim i prawach
pokrewnych.

Umowe sporzgdzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla

kazdej ze stron.

7. Wszelkie zatgczniki stanowig integralng czes¢ Umowy.

8. Wszelkie zmiany Umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem

niewaznosci.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:

Zatgczniki:

1.

A

Opis przedmiotu zamowienia

Umowa o powierzenie danych osobowych

Kluauzla informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych
Umowa konsorcjum (jesli dotyczy)

Inne
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Zatacznik nr 6 do zapytania ofertowego
nr 01/01.05.FEPD/2026

WZOR UMOWY POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH
Sporzadzona w ..........cceeeuennn. WdAniu ..o pomiedzy:
Polskim Stowarzyszeniem Doradczym i Konsultingowym z siedzibg
w Biatymstoku (15-143) przy ulicy Putkowej 11, NIP 542 290 15 67,

reprezentowa nym przez:

................................................ zsiedzibgw ...,

adres .........oooueel. S NIP o , reprezentowanym przez:

zwang/-ym w dalszej czesci umowy: ,Podmiotem przetwarzajgcym?”,

zwanymi fgcznie Stronami, o nastepujgcej tresci:

§1.
Powierzenie danych osobowych
1. Strony zgodnie oswiadczajg, zew dniu ..., zawarty
umowe o realizacje .........ccoveviiiiiiiiiie, , Zwang dalej Umowg gtdbwng, na

podstawie ktérej Podmiot przetwarzajgcy bedzie przetwarzat dane osobowe na
udokumentowane polecenie Administratora danych osobowych na warunkach
okreslonych w niniejszej umowie.

2. Strony zgodnie oswiadczajg, ze niniejsza umowa reguluje prawa i obowigzki
Stron oraz kwestie zwigzane z zakresem, celem oraz zasadami przetwarzania
danych osobowych w zwigzku z wykonywaniem Umowy gtéwne;j.

3. Administrator danych osobowych powierza Podmiotowi przetwarzajgcemu do
przetwarzania dane osobowe w zakresie okreslonym ponizej.

4. Administrator danych osobowych powierza Podmiotowi przetwarzajgcemu do
przetwarzania nastepujgce dane osobowe o0séb/ podmiotéw objetych wsparciem:

1) imie i nazwisko,
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2) stanowisko oraz dane pracodawcy,
3) telefon kontaktowy,

4) e-mail,

w systemach informatycznych oraz w wersji papierowej w zakresie nastepujgcych

czynnosci przetwarzania: zbierania, organizowanie, porzgdkowanie,

przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przegladanie,

wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego

rodzaju udostepnianie, dopasowywanie lub tgczenie, ograniczanie, usuwanie lub

niszczenie.

5.

Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, ze powierzone mu dane osobowe bedag
przechowywane na wiasnych/cudzych (*niewtasciwe skresli¢) serwerach
znajdujgcych Sie W ......coiiiiiiiiieee,

Poprzez zawarcie Umowy gtdwnej oraz niniejszej umowy Administrator danych
osobowych poleca przetwarzanie danych osobowych Podmiotowi
przetwarzajgcemu, a takze kazdej osobie dziatajgcej po udzieleniu upowaznienia
przez Podmiot przetwarzajgcy, co Strony uznajg za udokumentowane polecenie
w rozumieniu art. 28 ust. 3 lit. a w zw. z art. 29 Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony os6éb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr
119, str. 1), zwanego dalej Rozporzgdzeniem.

Powierzone przez Administratora danych osobowych Podmiotowi
przetwarzajgcemu dane osobowe mogg byc¢ przetwarzane wytgcznie w celu
realizacji Umowy gtéwne;.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie przetwarzac¢, w tym wykorzystywac
powierzone mu przez Administratora danych osobowych dane osobowe

wyltgcznie w celu oraz zakresie okreslonym w niniejszym paragrafie.

§ 2.

Oswiadczenia i obowigzki Podmiotu przetwarzajgcego

. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie przetwarza¢ powierzone mu dane

osobowe zgodnie z niniejszg umowg oraz przepisami powszechnie
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obowigzujgcego prawa, w tym przepisami prawa krajowego oraz europejskiego

dotyczgcego ochrony danych osobowych.

. Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, ze ma wdrozone odpowiednie srodki

techniczne i organizacyjne, by przetwarzanie danych osobowych spetniato

wymogi przewidziane przepisami prawa, o ktérych mowa w ust. 1 i chronito

prawa 0sob, ktorych dane dotyczg. Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, ze

stosowane przez niego srodki techniczne i organizacyjne zapewniajg adekwatny

stopien bezpieczenstwa zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa, w tym

Srodki okreslone w art. 32 Rozporzadzenia, do ktérych nalezg miedzy innymi:

1) kontrola dostepu do sprzetu i danych

2) kontrola nosnikow danych

3) kontrola przechowywania

4) kontrola wprowadzania i przesytu danych

. Podmiot przetwarzajgcy oSwiadcza, ze do przetwarzania powierzonych na

podstawie Umowy danych osobowych dostep bedg miaty osoby, ktére:

1) zostaty przez Podmiot przetwarzajgcy upowaznione do przetwarzania
danych osobowych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa,

2) zobowigzaty sie do zachowania powierzonych danych osobowych
w tajemnicy lub ktore podlegajg ustawowemu obowigzkowi zachowania
tajemnicy, zaréwno w trakcie trwania stosunku prawnego pomiedzy tymi
osobami a Podmiotem przetwarzajgcym, jak i po jego ustaniu.

. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie, w miare mozliwosci, do udzielania

w niezbednym zakresie pomocy Administratorowi danych osobowych poprzez

odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne wywigzania sie z obowigzku

odpowiadania na zgdania osoby, ktérej dane dotyczg oraz wywigzywania sie

z obowigzkdéw okreslonych w art. 32-36 Rozporzadzenia.

. Podmiot przetwarzajgcy po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych,

bez zbednej zwtoki, nie pdzniej niz w ciggu 24 godzin od stwierdzenia

naruszenia, zgtasza je Administratorowi danych osobowych.

. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do poinformowania, bez zbednej zwtoki,

nie pézniej niz w ciggu 2 dni, o:

a) wszczeciu jakiegokolwiek postepowania sgdowego lub administracyjnego

prowadzonego przez jakiekolwiek organy publiczne lub sady, dotyczgcego
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3.

przetwarzania powierzonych Podmiotowi przetwarzajgcemu danych
osobowych oraz o jego wyniku,

b) wszelkich decyzjach administracyjnych lub orzeczeniach wydanych
w stosunku do Podmiotu przetwarzajgcego dotyczgcych przetwarzania
powierzonych Podmiotowi przetwarzajgcemu danych osobowych oraz
jednoczesnie przestania kopii tej decyzji lub orzeczenia,

c) wszczeciu jakiejkolwiek kontroli lub inspekcji, ktérych przedmiotem jest
przetwarzanie powierzonych Podmiotowi przetwarzajgcemu danych
osobowych, w szczegdlnosci prowadzonych przez organ nadzorczy oraz o jej
wyniku.

Po rozwigzaniu lub wygasnieciu niniejszej umowy, Podmiot przetwarzajgcy jest

bezwzglednie zobowigzany do zaprzestania przetwarzania powierzonych mu na

podstawie niniejszej umowy danych osobowych oraz ich usuniecia po ustaniu
przestanek przetwarzania oraz przedstawienia podpisanego przez osoby
uprawnione protokotu z wykonanej czynnosci i usuniecia wszelkich istniejgcych
kopii danych osobowych, niezwtocznie, nie pdzniej niz w terminie 2 dni od dnia
rozwigzania lub wygasniecia niniejszej umowy, chyba ze powszechnie
obowigzujgce przepisy prawa krajowego lub europejskiego nakazujg

przechowywanie danych osobowych.

§ 3.

Oswiadczenia i obowigzki Administratora danych osobowych

. Administrator danych osobowych oswiadcza, ze jest uprawniony zgodnie

Z obowigzujgcymi przepisami prawa do przetwarzania danych osobowych, ktére

powierza na podstawie niniejszej umowy Podmiotowi przetwarzajgcemu.

. Administrator danych oswiadcza, ze osoby, ktérych powierzane dane dotyczg,

nie wyrazity zgody na przekazanie danych do panstwa trzeciego.
Administrator danych osobowych jest zobowigzany do wspétdziatania

z Podmiotem przetwarzajgcym w zakresie realizacji niniejszej umowy.

§ 4.

Prawo kontroli

. Administratorowi danych osobowych lub osobie upowaznionej przez
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Administratora danych osobowych przystuguje prawo kontroli prawidtowej
realizacji, w tym audytu i inspekcji przez Podmiot przetwarzajgcy postanowien
niniejszej umowy, po uprzednim zawiadomieniu Podmiotu przetwarzajgcego
z 3-dniowym wyprzedzeniem.

2. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest do udostepnienia Administratorowi
danych osobowych wszelkich informacji niezbednych do wykazania spetnienia
obowigzkdw okreslonych w niniejszej umowie oraz przepisach prawa, o ktorych
mowa w § 2 ust. 1 niniejszej umowy oraz przyczyniania sie do przeprowadzenia
przez Administratora danych osobowych czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1
powyze;j.

3. W celu wykonania kontroli, o ktdérej mowa w ust. 1, osoby upowaznione przez
Administratora danych osobowych majg prawo do:

1) wstepu do pomieszczen, w ktérych przetwarzane sg dane osobowe
i przeprowadzenia niezbednych czynnosci kontrolnych,

2) zadania ztozenia pisemnych i ustnych wyjasnien w celu ustalenia stanu
faktycznego,

3) przeprowadzania ogledzin urzgdzen, no$nikéw oraz systemow
informatycznych stuzgcych do przetwarzania danych.

4. Z czynnosci kontrolnych sporzgdza sie protokot, ktérego jeden egzemplarz
dorecza sie Podmiotowi przetwarzajgcemu.

5. Podmiot przetwarzajgcy niezwtocznie informuje Administratora danych
osobowych, jezeli jego zdaniem wydane mu polecenie stanowi naruszenie
przepisdw powszechnie obowigzujgcego prawa krajowego lub europejskiego.

6. Po kontroli, o ktérej mowa w ust. 1 Administrator danych osobowych moze
zredagowac i zgda¢ wykonania zalecen pokontrolnych, o ile sg one zgodne
Z niniejszg umowa i przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego oraz
okresli¢ termin ich realizacji. W przypadku niewykonania zalecen w terminie,
Administrator danych osobowych wyznaczy dodatkowy termin, a w przypadku
jego niedotrzymania przez Podmiot przetwarzajgcy, Administrator danych

osobowych moze niniejszg umowe rozwigzac.

§5.

Podpowierzenie/ Przekazanie danych osobowych
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do panstw trzecich/udostepnienie danych

. Podmiot przetwarzajgcy moze korzysta¢ z ustug innego podmiotu
przetwarzajgcego (dalej jako Podwykonawca) na co Administrator danych
osobowych wyraza zgode pod warunkiem, Ze dalsze powierzenie przetwarzania
danych bedzie konieczne do prawidtowej realizacji przez Podmiot przetwarzajgcy
celu, o ktéorym mowa w § 1 ust. 7 niniejszej umowy. Podmiot przetwarzajgcy musi
kazdorazowo poinformowaé Administratora danych o podmiocie, ktéremu chce
podpowierzy¢ dane, a Administrator w rozsgdnym terminie, nie dtuzszym niz 7
dni moze wyrazi¢ sprzeciw przeciwko podpowierzeniu.

. Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, ze na dzien zawarcia umowy nastepujgce
podmioty trzecie, na podstawie zawartych z Podmiotem przetwarzajgcym umow,
moga mie¢ dostep do powierzonych przez Administratora danych osobowych
danych:

a) nd.,

b) nd.,

na co Administrator danych osobowych wyraza zgode.

. Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, ze z podmiotami wymienionymi w ust. 2
powyzej zawart, a z innymi Podwykonawcami zaakceptowanymi przez
Administratora danych zawrze umowy powierzenia przetwarzania danych
spetniajgce wymogi prawne oraz, ze podmioty te spetniaja/beda spetniaé
wszelkie wymogi zwigzane z gwarancjg bezpieczenstwa powierzanych im
danych osobowych.

. Podwykonawca jest zobowigzany do spetnienia tych samych gwaranc;ji

i obowigzkow, jakie zostaty natozone na Podmiot przetwarzajgcy na podstawie
niniejszej umowy, w szczegolnosci do spetnienia obowigzku zapewnienia
wystarczajgcych gwarancji wdrozenia odpowiednich srodkow technicznych

i organizacyjnych, by przetwarzanie odpowiadato wymogom przepisow
powszechnie obowigzujgcego prawa krajowego i europejskiego.

. Podmiot przetwarzajgcy ponosi petng odpowiedzialno$¢ wobec Administratora
danych osobowych za niewywigzanie sie przez Podwykonawce z obowigzkow,
o ktérych mowa w ust. 4.

. Administrator danych oswiadcza, ze przekazanie powierzonych danych

osobowych do panstwa trzeciego nastepuje wytagcznie na udokumentowane
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polecenie Administratora danych osobowych wynikajgce z Umowy gtéwne;j.

§ 6.
Czas obowigzywania Umowy
1. Umowa zostaje zawarta na czas obowigzywania Umowy gtéwne,;.
2. Administrator danych osobowych jest uprawniony do rozwigzania niniejszej
umowy ze skutkiem natychmiastowym w przypadku, gdy:

1) zostanie stwierdzone prawomocng decyzjg administracyjng lub prawomocnym
wyrokiem sadu, ze Podmiot przetwarzajgcy naruszyt zasady ochrony danych
osobowych, o ktérych mowa w niniejszej umowie,

2) Podmiot przetwarzajgcy nie przestrzega zasad przetwarzania danych
osobowych okreslonych w niniejszej umowie oraz obowigzujgcych przepisach
prawa europejskiego i krajowego,

3) Podmiot przetwarzajgcy powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu
podmiotowi z naruszeniem § 5 ust. 1 niniejszej umowy lub przekazat
powierzone dane osobowe do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowych z naruszeniem § 5 ust. 4 niniejszej umowy.

3. W przypadku rozwigzania niniejszej umowy, rozwigzaniu ulega Umowa gtéwna.

§7.

Naruszenie ochrony danych osobowych
W przypadku naruszenia przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa, w tym
krajowego i europejskiego prawa dotyczgcego ochrony danych osobowych,
z przyczyn lezgcych po stronie Podmiotu przetwarzajgcego, w nastepstwie ktérego
Administrator danych osobowych zostanie obcigzony grzywna, karg administracyjng
lub zostanie zobowigzany do wyptaty odszkodowania lub jakiejkolwiek innej
naleznosci bez wzgledu na podstawe prawng, Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje
sie do zwrotu na rzecz Administratora danych osobowych réwnowartosci kwot
poniesionych przez Administratora danych osobowych z w/w tytutéw oraz innych
poniesionych przez Administratora danych osobowych kosztow zwigzanych

z dochodzeniem od niego naleznosci przez podmioty trzecie lub organy publiczne.

§ 8.
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Postanowienia korcowe

. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

. Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$¢ zmiany tresci niniejszej umowy z uwagi na
konieczno$¢ dostosowania tej treSci do wymogow wynikajgcych z umowy
partnerskiej lub innych dokumentéw dotyczgcych realizacji projektu.

. Wszelkie decyzje dotyczgce przetwarzania danych osobowych, odbiegajgce od
ustalen zawartych w Umowie powinny by¢ przekazywane drugiej Stronie

w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg, zastosowanie majg przepisy
powszechnie obowigzujgcego prawa, w tym krajowe oraz europejskie przepisy
dotyczgce ochrony danych osobowych.

. Umowe sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla

kazdej ze Stron.

Administrator danych Podmiot przetwarzajgcy
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Zatacznik nr 7 do zapytania ofertowego
nr 01/01.05.FEPD/2026

KLAUZULA OBOWIAZKU INFORMACYJNEGO RODO SKIEROWANA DO
BENEFICJENTA/ PARTNEROW/ REALIZATOROW, W ZWIAZKU
Z PRZETWARZANIEM DANYCH OSOBOWYCH PODCZAS REALIZACJI
PROJEKTOW W RAMACH PROGRAMU FUNDUSZE EUROPEJSKIE DLA
PODLASKIEGO 2021-2027

Informacja Administratora — zgodnie z art. 13 ust. 1i2 oraz art. 14 ust. 1i2
Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (rozporzgdzenie RODO).

Informuje, ze:

1.

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Wojewddztwo Podlaskie
reprezentowane przez Marszatka oraz Zarzgd Wojewoddztwa Podlaskiego

z siedzibg przy ul. Kardynata Stefana Wyszynskiego 1, 15-888 Biatystok, tel.
+48 (85) 66 54 549, e-mail: kancelaria@podlaskie.eu, https://bip.podlaskie.eu/.

Administrator wyznaczyt pana Roberta Kurse do petnienia funkcji Inspektora

Ochrony Danych Osobowych (IOD), z ktérym mogg Panstwo kontaktowac sie
pod adresem poczty elektronicznej iod@podlaskie.eu, tel. +48 (85) 66 54 169

lub listownie wysytajgc pismo na ww. adres.

Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane w celach: rozliczania, realizacji

obowigzkéw informacyjnych i promocyjnych oraz na potrzeby badan

ewaluacyjnych, zarzgdzania, kontroli, audytu, monitorowania, sprawozdawczosci

i raportowania w ramach Programu. Podstawg prawng przetwarzania danych

osobowych jest obowigzek prawny cigzgcy na administratorze (art. 6 ust. 1 lit. ¢)

RODO) okreslony w:

- Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24
czerwca 2021 r. ustanawiajgcym wspélne przepisy dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus,
Funduszu Spdéjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformac;i i
Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze

przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu
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Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego
i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzgdzania Granicami i Polityki
Wizowej,

- Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 24 czerwca
2021 r. ustanawiajgce Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+) oraz
uchylajgce rozporzadzenie (UE) nr 1296/2013 (Dz. Urz. UE L 231 z 30.06.2021
str. 21, z p6zn. zm.) / Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2021/1058 z dnia 24 czerwca 2021 r. w sprawie Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego i Funduszu Spéjnosci,

- Ustawie z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych
ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027,

- Ustawie z 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego,

- Ustawie z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

. Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane w zakresie zgodnym z zapisami art.

87 ust. 1 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan

finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027.

Kategorie przetwarzanych danych osobowych wymienione sg w art. 87 ust. 2

ww. ustawy.

. Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym pozwalajgcym na

realizacje ww. celdw, konsekwencjg niepodania danych osobowych bedzie brak

mozliwosci realizacji aplikowania o dofinansowanie projektu w ramach FEdP

2021-2027.

. Kategoriami odbiorcéw danych sg: Lokalne Grupy Dziatania, podmioty

Swiadczgce ustugi IT, podmioty wykonujgce ustugi zwigzane zapewnieniem

tgcznosci i operatorzy telekomunikacyjni, podmioty, ktérym zlecono

wykonywanie zadan w FEdP 2021-2027 (podmioty wykonujgce badania
ewaluacyjne, podmioty wykonujgce zadania z zakresu promocji), Komisja

Europejska, minister wtasciwy do spraw finanséw publicznych, ds. rozwoju

regionalnego oraz podmioty upowaznione na podstawie przepiséw prawa oraz

podmioty wykonujgce zadania w zakresie archiwizacji.

. Dane osobowe nie bedg przekazywane do panstw trzecich oraz organizacji

miedzynarodowych.
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8. Dane osobowe bedg przechowywane przez okres wynikajgcy z realizacji FEdP
2021-2027, tzn. okres realizacji projektu, zachowania trwatosci oraz okres
przechowywania dokumentacji dotyczgcej projektu, wynikajgcy z zapisow
okreslonych szczegétowo w Rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizaciji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych (Dz.U. 2011 nr 14 poz. 67).

9. Majg Panstwo prawo zgdania dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz
prawo zgdania ich niezwtocznego sprostowania, uzupetnienia lub ograniczenia
przetwarzania, pod warunkiem zgodnosci takich zgdan z przepisami prawa
stanowigcymi obowigzek prawny Administratora do przetwarzania danych
osobowych.

10.Majg Panstwo prawo wniesienia skargi dotyczgcej niezgodnosci przetwarzania
danych osobowych do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych (uodo.gov.pl) z siedzibg w Warszawie przy ul. Stawki 2).

11.Panstwa dane osobowe nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego
podejmowania decyzji ani profilowania, o ktbrym mowa w art. 22 rozporzgdzenia

o ochronie danych osobowych.
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Zatacznik nr 8 do zapytania ofertowego
nr 01/01.05.FEPD/2026

Klauzula informacyjna Zamawiajgcego dotyczaca przetwarzania danych

osobowych

Zgodnie z art. 14 ust. 1i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, Zamawiajgcy

informuje ze:

1.

3.

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Polskie Stowarzyszenie
Doradcze i Konsultingowe z siedzibg w Biatymstoku (15-143) przy ul. Putkowej
11 (zwane dalej jako: Administrator), z ktorym mozna sie skontaktowac:
1) pisemnie kierujgc korespondencje na adres: ul. Putkowa 11A, 15-143
Biatystok
2) telefonicznie pod numerem: +48 85-652-61-07

3) e-mailowo pod adresem: biuro@polskiestowarzyszenie.pl

. Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych osobowych, z ktérym

mozna sie skontaktowac:
1) pisemnie kierujgc korespondencje na adres: ul. Putkowa 11A, 15-143
Biatystok
2) telefonicznie pod numerem: +48 692-222-871

3) e-mailowo pod adresem: biuro@polskiestowarzyszenie.pl

Administrator pozyskat Panstwa dane od Wykonawcy ubiegajgcego sie

o udzielenie zamdwienia. Wykonawca moze przekaza¢ Administratorowi takie
dane jak: imig, nazwisko, adres e-mail, numer telefonu, stanowisko stuzbowe,
posiadane uprawnienia, posiadane doswiadczenie zawodowe oraz inne dane
podane w trakcie realizacji zamowienia.

Dane osobowe bedg przetwarzane:

a) w celu zwigzanym z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy

przedmiotowego zamédwienia oraz realizacji przedmiotu zamdwienia, co
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stanowi prawnie uzasadniony interes Administratora — podstawa prawna
art. 6 ust. 1 lit. f)RODO;

b) w celu spetnienia przez Administratora obowigzkéw przewidzianych
W przepisach prawa, w szczegolnosci przepisow dotyczgcych zasad
realizacji programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2021-2027, przepisach podatkowych
i 0 rachunkowosci — podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w zwigzku
Z innymi przepisami szczegolnymi;

c) w celu zwigzanym z dochodzeniem roszczen i obrong przed roszczeniami
zwigzanymi z prowadzong dziatalnoscig gospodarczg oraz kontroli, co
stanowi uzasadniony interes prawny ADO — podstawa prawna art. 6 ust. 1
lit. f) RODO.

5. Dane osobowe mogg by¢ ujawnione osobom upowaznionym przez
Administratora, podmiotom $wiadczgcym na rzecz Administratora ustugi,

w tym ustugi techniczne i organizacyjne, ustugi prawne, ustugi doradcze,

ustugi finansowe, innym podmiotom/osobom/organom w zakresie i na

zasadach okreslonych przepisami prawa, Wykonawcom, ktorzy ztozg oferty

w postepowaniu, a takze podmiotom/organom sprawujgcym kontrole nad

prawidtowoscig realizacji projektu przez Administratora, w tym Instytucji

Zarzagdzajgcej — Zarzgdowi Wojewddztwa Podlaskiego reprezentujgcej

Wojewoddztwo Podlaskie bedgce strong umowy o dofinansowanie.

6. Administrator nie przekazuje danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej.

7. Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres przeprowadzenia procedury
wyboru Wykonawcy wyzej wskazanego zamodwienia, oraz przez okres
realizacji zamowienia — jesli oferta Wykonawcy zostanie wybrana,

a niezaleznie od powyzszego przez okres wymagany przez odpowiednie

przepisy prawa w zakresie przechowywania dokumentacji ksiegowe;j

i podatkowej oraz dokumentacji dotyczgcej realizacji projektu oraz

przedawnienia roszczen okreslony w przepisach prawa - w celu dochodzenia

roszczen i obrony przed ewentualnymi roszczeniami.

8. Panstwa dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany,

a w szczegolnosci nie bedg podlegaty profilowaniu.
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9. Przystuguje Panstwu prawo do:

a) zadania dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz prawo ich
sprostowania,

b) w przypadkach okreslonych przepisami prawa - Zgdania usuniecia
danych, zgdania ograniczenia przetwarzanych danych, przenoszenia
danych, sprzeciwu wobec przetwarzania danych,

c) prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, jezeli przetwarzanie danych przez
Administratora narusza przepisy dotyczgce ochrony danych

osobowych.

Dodatkowo Administrator danych osobowych informuje, ze z uwagi na fakt, ze dane
osobowe bedg przetwarzane do celéw wynikajgcych z prawnie uzasadnionego
interesu ADO przystuguje Panstwu prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania danych osobowych opartego na w/w podstawie prawnej z przyczyn

zwigzanych z Panstwa szczegodlng sytuacja.
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Zatacznik nr 9 do zapytania ofertowego
nr 01/01.05.FEPD/2026

Oswiadczenie Wykonawcy
Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 i/lub art.
14 RODO wobec os6éb fizycznych, ktérych dane udostepnitem Zamawiajgcemu
w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia w postaci ustug szkoleniowych dla
pracownikéw MSP w ramach Centrum Obstugi MSP, ukierunkowanych na rozwdj
umiejetnosci technicznych, zarzgdczych, przedsiebiorczych i ekologicznych
zwigzanych z wdrazaniem Przemystu 4.0 wraz z ustugami towarzyszgcymi

i uzupetniajgcymi.

data, miejscowos¢, czytelny podpis Wykonawcy
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Zatacznik nr 10 do zapytania ofertowego
nr 01/01.05.FEPD/2026

Oswiadczenie Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych
sie o udzielenie zaméwienia o braku podstaw wykluczenia
Wykonawca (cztonek konsorcjum):
Petna nazwa/ imig i N@zwisKO: ...... ..o
Adres siedziby/ adres: ...
NIP:

reprezentowany przez (imie i nazwisko, funkcja): ..o

Ja nizej podpisany/a, dziatajgc w imieniu i na rzecz wskazanego wyzej Wykonawcy,

oswiadczam, ze Wykonawca:

1. Nie jest powigzany kapitatowo ani osobowo z Zamawiajgcym w rozumieniu
zapytania ofertowego, tj. nie zachodzg w szczegdlnosci nastepujgce relacje:

1) uczestniczenie w spofce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,
posiadanie co najmniej 10% udziatow lub akcji, petnienie funkcji cztonka
organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

2) pozostawanie w zwigzku matzenskim, stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej
do drugiego stopnia, przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawanie
we wspolnym pozyciu z wykonawca, jego zastepcag prawnym lub czionkami
organdéw zarzgdzajgcych lub nadzorczych;

3) pozostawanie w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku
Z postepowaniem.

2. Wobec Wykonawcy nie zachodzg przestanki wykluczenia okreslone w zapytaniu
ofertowym, w tym w szczegodlnosci:

1) Wykonawca (jezeli jest osobg fizyczng) nie zostat prawomocnie skazany za
przestepstwa wskazane w zapytaniu ofertowym;

2) w przypadku spétek i os6b prawnych — nie zostat prawomocnie skazany
odpowiedni wspolnik/partner/cztonek zarzgdu/komplementariusz/urzedujgcy
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cztonek organu zarzadzajgcego za przestepstwa wskazane w zapytaniu
ofertowym;

wobec Wykonawcy nie orzeczono zakazu ubiegania sie o zamowienia na
podstawie przepisow o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych;
Wykonawca nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 9 lub art. 10 ustawy
z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzenia wykonywania pracy
cudzoziemcem przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium RP (w
zakresie i okresie wskazanym w zapytaniu ofertowym);

wobec Wykonawcy, jego beneficjentéw rzeczywistych, cztonkéw organdw,
wspolnikow lub podmiotéw powigzanych nie zachodzg okolicznosci skutkujgce
objeciem srodkami ograniczajgcymi (sankcjami), w szczegolnosci zakazem
udostepniania funduszy, srodkéw finansowych lub zasobéw gospodarczych
oraz zakazem udzielania wsparcia w zwigzku z agresjg Federacji Rosyjskiej

wobec Ukrainy.

3. Wobec Wykonawcy nie otwarto likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci, jego

4.

aktywami nie zarzgdza likwidator lub sgd, nie zawart uktadu z wierzycielami, jego

dziatalnos¢ gospodarcza nie jest zawieszona, ani nie znajduje sie on w innej

analogicznej sytuacji wynikajgcej z procedur przewidzianych przepisami prawa.

Wobec Wykonawcy nie zachodzg przestanki wykluczenia wskazane w zapytaniu

ofertowym dotyczgce wczesniejszych umow, tj. Wykonawca:

1)

2)

z przyczyn lezgcych po jego stronie w znacznym stopniu lub zakresie nie
wykonat lub nienalezycie wykonat albo dtugotrwale nienalezycie wykonywat
istotnego zobowigzania wynikajgcego z wczesniejszej umowy zawartej

z Zamawiajgcym, co doprowadzito do wypowiedzenia lub odstgpienia od
umowy, odszkodowania, wykonania zastepczego lub realizacji uprawnien

z tytutu rekojmi;

W sSposOb zawiniony powaznie nie naruszyt obowigzkow zawodowych, co
podwazatoby jego uczciwos¢, w szczegolnosci wskutek zamierzonego

dziatania lub razgcego niedbalstwa.

5. Os$wiadczam, ze wszystkie informacje podane w niniejszym o$wiadczeniu sg

zgodne z prawdg i jestem swiadomy/a odpowiedzialnosci za ztozenie

oswiadczenia niezgodnego z prawda.
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6. Zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania Zamawiajgcego o zmianie
okolicznosci moggcych mie¢ wptyw na tres¢ niniejszego oswiadczenia w toku

postepowania.

data, miejscowos¢, czytelny podpis Wykonawcy
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